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Anexa nr. 8.2.

Ministerul Finantelor Publice
Unitatea centralia de armonizare a sistemelor de management financiar si control

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
CERERE PENTRU DESCHIDERE DE CREDITE BUGETARE

Cod A.L.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare pentru solicitarea deschiderii de credite bugetare

1.2. | - Nota justificativa

1.3. | - Situatia disponibilului la finele lunii precedente

1.4. | - Situatie privind facturi, contracte, alte obligatii scadente la platd in perioada

1.5. | - Solicitérile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru repartizarea de
credite bugetare

1.6. | - Situatia creditelor bugetare deschise anterior si neutilizate

1.7. | - Bugetul aprobat

1.8. | - Alte documente justificative din care rezulta obligatii de plata scadente in perioada pentru

care se solicitd deschiderea de credite bugetare

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi, dupi caz, si respectarea
bazei legale pentru efectuarea platilor care fac obiectul solicitarii pentru deschiderea de
credite pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.

2.2. | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

3. | Tncadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare n:

3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. | - Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern (cand este cazul)

3.3. | - Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

3.4. | - Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. | Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, avand in vedere:

4.1. | - Creditele bugetare deschise anterior si neutilizate

4.2. | - Caintreaga suma sd fie utilizatd pana la finele perioadei pentru care se solicitd deschiderea

de credite bugetare

5. | Completarea corecti a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:

5.1. | - Beneficiarul deschiderii de credite bugetare

5.2. | - Conturile de trezorerie

5.3. | - Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare

5.4. | - Corespondenta dintre suma solicitata si detalierea pe verso-ul formularului

5.5. | - Celelalte rubrici prevazute de formular
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

DISPOZITIE BUGETARA (ORDIN DE PLATA) PENTRU REPARTIZAREA CREDITELOR

BUGETARE (ALIMENTARI)

Cod A.2.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Solicitarea ordonatorului secundar sau tertiar, dupa caz

1.2. | - Fundamentarea repartizarii de credite pentru bugetul propriu, in cazul ordonatorului
principal

1.3. | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

1.4. | - Bugetul aprobat

1.5. | - Alte documente justificative din care rezultd obligatii de platd scadente in perioada pentru
care se face repartizarea/alimentarea

2. Existenta vizelor, certificiarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.

2.2. | - Dispozitia bugetard pentru repartizarea creditelor bugetare (ordinul de platd)

3. Incadrarea sumei previizuti pentru repartizare, in:

3.1. | - Creditele bugetare aprobate, repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei
bugetare

3.2. | - Cererea de deschidere de credite bugetare

3.3. | - Nivelul dispozitiei bugetare de retragere (cand este cazul)

3.4. | - Nivelul rezultat din solicitare/fundamentare

4. Completarea corecti a dispozitiei bugetare pentru repartizarea creditelor bugetare

(ordinul de platd) cu privire la:

4.1. | - Beneficiarul creditelor repartizate

4.2. | - Conturile de trezorerie

4.3. | - Suma repartizata

4.4. | - Corespondenta dintre suma repartizata si detalierea de pe verso-ul formularului

4.5. | - Celelalte rubrici prevazute de formular

Nota:

In cazul in care se prezinta la vizd Borderoul centralizator al bispozitiilor bugetare pentru

repartizarea

creditelor bugetare sau Borderoul centralizator al ordinelor de plata pentru alimentari de conturi,
obiectivele verificarii din prezenta lista de monitorizare(check-list) vor fi urmarite atat pentru

fiecare

dispozitie bugetara (ordin de platd), cat si pentru borderoul centralizator in cauza.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR

BUGETARE

Cod A3.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. |- Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizarii pe trimestre a
creditelor bugetare

1.2. | - Bugetul aprobat

1.3. | - Daca modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice sau a
ordonatorului principal

2. Existenta vizelor, certificiarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Documentul pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

3. Incadrarea sumei cu care se modifici repartizirile pe trimestre in:

3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. | - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. Modificarea trimestrializarii s corespunda urmatoarelor cerinte:

4.1. | - Concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni §i sarcini noi sau reprogramate

4.2. | - Respectarea angajamentelor anterioare

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE BUGETARE INTRE
CAPITOLE ALE CLASIFICATIEI BUGETARE

Cod A 4.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. | Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare privind efectuarea virdrilor de credite bugetare intre capitole ale
clasificatiei bugetare

1.2. | - Bugetul aprobat

2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnéturi legale, dupi caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Documentul privind virarile de credite bugetare intre capitole ale clasificatiei bugetare

3. | Incadrarea sumei previzute a se vira intre capitole in:

3.1. | - Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. | - Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. | Propunerea de virare sa:

4.1. | - Nu contravind tegii privind finantele publice, legilor bugetare anuale sau actelor normative
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de rectificare

4.2. | - Fie in concordantd cu obligatiile ce decurg din actiuni i sarcini noi sau reprogramate

4.3. | - Asigure respectarea angajamentelor anterioare

4.4. | - Fie sustinuta de justificari, detalieri si necesitdti privind executia pand la finele anului

bugetar la capitolele respective

4.5. | - Fie efectuata in intervalul de timp prevazut de lege

Nota: In cazul in care se prezinta la monitorizare documente privind virarea de credite bugetare intre
subdiviziuni ale clasificatiei bugetare in cadrul aceluiasi capitol, pentru bugetul propriu si
bugetele institutiilor subordonate, sau documente privind virarea de credite bugetare intre
programe, prezenta listd de monitorizare (check-list) se va adapta corespunzator
documentelor respective.

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA
Cod B.1.
Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice

1.2. | - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii

1.3. | - Alte cheltuieli de investitii — liste detaliate si aprobate de ordonator

1.4. | - Nota privind determinarea valorii estimate

1.5. | - Documentul de aprobare a procedurii selectate pentru achizitie

1.6. | - Anuntul/invitatia de participare la procedura

1.7. | - Documentatia de atribuire

1.8. | - Documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului

1.9. | - Ofertele

1.10. | - Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia, tuturor

ofertantilor

1.11. | - Raportul procedurii de atribuire

1.12. | - Comunicdrile catre ofertanti a rezultatului aplicarii procedurii

1.13. | - Documentul privind solutionarea contestatiilor

1.14. | - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii

1.15. | - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor asimilate

investitiilor

1.16. | - Anexele nr. 1a, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

1.17. | - Acordul-cadru

1.18. | - Solicitarea de completare a ofertei, adresatd operatorului/operatorilor economici

semnatar/semnatari ai acordului-cadru
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semniaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:
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2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Contract/comanda de achizitii publice

3. Tncadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | - Valoarea ofertei furnizorului/prestatorului/executantului castigator

3.4. | - Nivelul din acordul - cadru

4. Contractul:

4.1. | - Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice

4.2. | - Sa se incheie cu ofertantul declarat castigator in Raportul procedurii de atribuire

4.3. | - Sa prevada calitatea, cantitatea si pretul/tariful produselor/ serviciilor/lucrarilor contractate,
conform actelor justificative

4.4. | - Sa prevada constituirea garantiei de bund executie

4.5. | - Sa prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legii

4.6. | - Sa prevada actualizarea pretului numai cu respectarea legii

4.7. | - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei

4.8. | - Sa cuprindd datele de identificare a partilor contractante

4.9. | - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de plata in concordanta cu termenele de livrare/de
prestare/de executie

4.10. | - Sa cuprinda clauze privind penalititi in caz de nerespectare a obligatiilor contractuale

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA, FINANTATA INTEGRAL SAU PARTIAL

DIN CREDITE EXTERNE RAMBURSABILE SI/SAU FONDURI EXTERNE

NERAMBURSABILE, CU EXCEPTIA CELOR FINANTATE DIN FONDURI COMUNITARE

Cod B.2.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice

1.2. | - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii

1.3. | - Alte cheltuieli de investitii — liste detaliate si aprobate de ordonator
1.4. | - Acordul/contractul de finantare externa

1.5. | - Documentul de aprobare a procedurii selectate pentru achizitie

1.6. | - Anuntul/invitatia de participare la procedura

1.7. | - Documentele pentru elaborarea si prezentarea ofertei

1.8. | - Documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului
1.9. | - Ofertele

1.10. | - Documentul de aprobare a hotararii comisiei de evaluare/negociere sau a juriului
1.11. | - Comunicdrile cétre ofertanti a rezultatului aplicarii procedurii

1.12. | - Documentul privind solutionarea contestatiilor
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1.13. | - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii
1.14. | - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor asimilate
investitiilor
1.15. | - Anexele nr. 1a, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1
2.2. | - Contract/comanda de achizitii publice
3. Incadrarea valorii contractului/comenzii in:
3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar
3.3. | - Valoarea ofertei stabilite castigatoare
3.4. | - Nivelul prevazut in actul normativ care a aprobat imprumutul
4. Contractul:
4.1. | - Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice
4.2. | - Sa se incheie cu ofertantul declarat castigator prin Raportul procedurii
4.3. | - Sa prevada calitatea, cantitatea si pretul/tariful produselor/serviciilor/ lucrarilor contractate,
conform actelor justificative
4.4. | - Sa prevada constituirea garantiei de bund executie
4.5. | - Sa prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legii
4.6. | - Sa prevada actualizarea pretului numai cu respectarea legii
4.7. | - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei
4.8. | - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
4.9. |- Sa se incadreze din punct de vedere al obiectului in categoria cheltuielilor considerate
eligibile, conform cu acordul/contractul de finantare externd si cu regulile fiecarui
organism finantator
4.10. | - Sa cuprindd clauze privind modalitatea de platd in concordanta cu termenele de livrare/de
prestare/de executie
4.11. | - Sa cuprinda clauze privind penalitati in caz de nerespectare a obligatiilor contractuale
LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
CONTRACT DE FINANTARE, ALTUL DECAT CEL FINANTAT DIN FONDURI
COMUNITARE
Cod B.3.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Temeiul legal pentru acordarea finantarii
1.2. | - Programul anual propriu pentru acordarea de finantari nerambursabile, publicat
1.3. | - Anuntul de participare publicat
1.4. | - Documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect
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1.5. | - Documentul de constituire a comisiei de evaluare
1.6. | - Hotarirea comisiei de evaluare
1.7. | - Comunicarea rezultatului selectiei
1.8. | - Documentul de solutionare a contestatiilor
1.9. | - Solicitarea finantarii (propunerea de proiect)
1.10. | - Nota de fundamentare/devizul estimativ de cheltuieli
1.11. | - Anexele nr. 1a, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002
1.12. | - Programul, proiectul sau actiunea in care se incadreaza solicitarea finantarii
2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1
2.2. | - Contractul de finantare
3. incadrarea valorii contractului de finantare in:
3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar
3.3. | - Nivelul aprobat pentru programul/proiectul sau actiunea prevazuta de reglementarile legale
3.4. | - Nivelul rezultat din solicitarea de finantare
4. Contractul de finantare:
4.1. | - Sa prevada obligativitatea aplicarii prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
34/2006 pentru atribuirea contractului de achizitie publica
4.2. | - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
4.3. | - Sa reflecte obiectul programului/proiectului sau actiunii prevazute de reglementarile legale
4.4. | - Sa se incheie cu solicitantul 1n drept s@ beneficieze de finantarea respectiva
4.5. | - Sa se incheie in perioada de valabilitate a ofertei
4.6. |- Saprevada calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii
activitdtii non profit finantatd din fonduri publice
4.7. | - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de plata in concordanta cu legislatia in domeniu

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A
UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI

CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE

CHELTUIELI
Cod. B.4.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative

1.1. |- Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestarii sau a actiunii cu caracter
specific, dupd caz

1.2 - Documente transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si

respectarea prevederilor legale pentru:
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2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. Incadrarea valorii devizului in:

4.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

4.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.3. | - Limitele prevazute de normele legale

4.4. | - Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE, INCLUSIV
DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B. 5.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare a deplasarii in strainatate

1.2. | - Invitatii, comunicari, alte documente de la partenerul extern

1.3. | - Nota-mandat/memorandumul privind deplasarea

1.4. | - Oferte pentru cazare si/sau transport, dupa caz

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

4. | Incadrarea valorii devizului in:

4.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

4.2. | - Nivelul angajamentelor bugetare

4.3. | - Baremurile prevazute de normele legale

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

CONTRACT DE CUMPARARE/INCHIRIERE DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE, ALTE

BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR ASUPRA ACESTORA

Cod B.6.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice
1.2. | - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii
1.3. | - Alte cheltuieli de investitii - liste detaliate si aprobate de ordonator (pentru cumparare)
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1.4. | - Nota de fundamentare a cumpararii/inchirierii

1.5. | - Documente specifice privind derularea operatiunii de cumparare/inchiriere, potrivit
Procedurii aprobate de ordonator

1.6. | - Anexele nr. la, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupa caz, s
respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Contractul de cumparare/inchiriere in care entitatea publica este cumparator/chirias

3. Tncadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | - Nivelul pretului/chiriei ofertate de proprietar

3.4. | - Valoarea din lista de detaliere (pentru cumparare)

4. Contractul de cumparare/inchiriere:

4.1. | - Sa fie cuprins In programul anual al achizitiilor publice

4.2. | - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

4.3. | - Sa prevada elementele de identificare a bunului cumparat/inchiriat

4.4. | - Sa prevada actualizarea pretului/chiriei cu respectarea legii

4.5. | - Sa prevada obligatiile chiriasului si ale proprietarului

4.6. | - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de platd

4.7. | - Sa cuprinda clauze privind penalitdti Tn caz de neonorare a obligatiilor contractuale

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA, FINANTAT INTEGRAL SAU PARTIAL

DIN FONDURI COMUNITARE

Cod B. 7.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Decizia/ordinul/contractul de finantare din fonduri comunitare; planul indicativ Facilitatea
Schengen 2007 — 2009

1.2. | - Programul anual/multianual de achizitii publice

1.3. | - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii

1.4. | - Nota privind determinarea valorii estimate

1.5. | - Alte cheltuieli de investitii — liste detaliate si aprobate de ordonator

1.6. | - Nota privind determinarea valorii estimate

1.7. | - Documentul de aprobare a procedurii selectate pentru achizitie

1.8. | - Anuntul/invitatia de participare la procedura

1.9. | - Documentatia de atribuire

1.10. | - Documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere

1.11. | - Ofertele

1.12. | - Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia tuturor ofertantilor
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1.13. | - Raportul procedurii de atribuire

1.14. | - Comunicarile catre ofertanti a rezultatului aplicarii procedurii

1.15. | - Documentul privind solutionarea contestatiilor

1.16. | - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii

1.17. | - Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor asimilate
investitiilor

1.18. | - Anexele nr. 1a, 1b si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si

respectarea prevederilor legale pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Contractul de achizitie publica

3. Tncadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | - Valoarea ofertei stabilitd castigatoare

3.4. | - Nivelul prevazut 1n actul normativ care a aprobat finantarea din fonduri comunitare

4. Contractul:

4.1. | - Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice

4.2. | - Sa se incheie cu ofertantul declarat castigator prin Raportul procedurii

4.3. | - Sa prevada calitatea, cantitatea si pretul/tariful produselor/serviciilor/lucrarilor contractate,

conform actelor justificative

4.4. | - Sa prevada constituirea garantiei de bund executie

4.5. | - Sa prevada acordarea de avansuri, cu respectarea legii

4.6. | - Sa prevada actualizarea pretului, cu respectarea legii

4.7. | - Sa fie Incheiat In perioada de valabilitate a ofertei

4.8. | - Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

4.9. | - Sa se incadreze din punct de vedere al obiectului in categoria cheltuielilor considerate
eligibile, conform cu acordul/memorandumul/decizia/ contractul/ordinul de finantare din
fonduri comunitare si cu regulile fiecdrui organism finantator

4.10. | - Sa cuprinda clauze privind modalitatea de plata in concordanta cu termenele de livrare/de
prestare/de executie

4.11. | - Sa cuprinda clauze privind penalititi in caz de nerespectare a obligatiilor contractuale

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA DE PRODUSE, CU EXCEPTIA

CELOR FINANTATE DIN FONDURI COMUNITARE

Cod C.1.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative

1.1.

- Angajamentul bugetar individual/global

1.2.

- Contractul/comanda (sau alta forma de angajament juridic)
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1.3. | - Factura fiscald/alte tipuri de facturi, aprobate conform prevederilor legale

1.4. | - Procesul-verbal de receptie, Nota de receptie si constatare de diferente sau alte documente
care atestd livrarea si receptia produselor

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata

4, Incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Valoarea cheltuielilor lichidate

4.4. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

S. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative
pentru:

5.1. | - Natura cheltuielii

5.2. | - Numarul si data emiterii facturii

5.3. | - Beneficiarul sumei

5.4. | - Banca beneficiarului

6. Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste:

6.1. | - Cantitatea de produse receptionate

6.2. | - Calitatea produselor receptionate

6.3. | - Pretul unitar al produselor receptionate

6.4. | - Termenele de livrare

6.5. | - Modalitatile de platd

Noti: In cazul ordonantarilor de plata privind achizitia publici de servicii sau lucrari, prezenta lista

de monitorizare (check-list) se va adapta Th mod corespunzator.

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

ORDONANTARE DE PLATA PENTRU SUBVENTII, TRANSFERURI, PRIME SAU ALTE

PLATI DIN FONDURI PUBLICE, ACORDATE AGENTILOR ECONOMICI SAU ALTOR
BENEFICIARI LEGALI

Cod C.2.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. | Existenta actelor justificative

1.1. | - Angajamentul bugetar global/individual

1.2. | - Nota de fundamentare

1.3. | - Documentatia specificd, conform actului normativ care reglementeaza domeniul

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata
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3. Stabilirea corecta a sumei propusa pentru plata

4. | Incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare

4.4. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:
5.1. | - Natura platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3. | - Banca beneficiarului sumei

LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE IN CADRUL

CONTRACTELOR DE ACHIZITII INCHEIATE, CU EXCEPTIA CELOR FINANTATE DIN

FONDURI COMUNITARE

Cod C.3.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Angajamentul bugetar individual/global

1.2. | - Nota de fundamentare

1.3. | - Contractul de furnizare/servicii/lucrari

1.4. | - Solicitarea de acordare a avansului

1.5. | - Documentul prin care se constituie garantia legala

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata a avansului

3. Stabilirea corectd a sumei previazute pentru plata

4. incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare
4.4. | - Disponibilul din cont

S. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:
5.1. | - Natura platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3.

- Banca beneficiarului sumei
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND CHELTUIELILE CARE FAC OBIECTUL

CONTRACTULUI DE FINANTARE, ALTUL DECAT CEL FINANTAT DIN FONDURI

COMUNITARE
Cod C 4.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Angajamentul bugetar individual/global

1.2. | - Contractul de finantare

1.3. | - Cererea de plata

1.4. | - Nota de autorizare a platii

1.5. | - Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

1.6. | - Avizul de plata

1.7. | - Raportul financiar

2. Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata a sumei reprezentand finantarea

3. Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

4. incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare

4.4. | - Categoria cheltuielilor considerate eligibile conform contractului de finantare

4.5. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupa caz
S. Corespondenta datelor din ordonanta de plata cu cele din actele justificative pentru:
5.1. | - Natura platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3.

- Banca beneficiarului sumei
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE
PERSONALULUIL PRECUM SI A OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

Cod C.5.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2. | - Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal
1.3. | - Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal

1.4. | - Statul de functii

1.5. | - Bugetul aprobat

2. Existenta vizelor, certificiarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. Incadrarea sumei propusa la plata in:

3.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.2. | - Valoarea cheltuielilor lichidate

3.3. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupd caz

4. incadrarea numirului de personal din statul de salarii in:

4.1. | - Numarul maxim de personal stabilit prin buget

4.2. | - Numarul rezultat din statul de functii

S. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1. | - Tipul platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3. | - Banca beneficiarului sumei

6. Respectarea prevederilor legale pentru plata:

6.1. | - Salariilor

6.2. | - Sporurilor

6.3. | - Orelor suplimentare

6.4. | - Premiilor

6.5. | - Altor drepturi salariale

6.6. | - Contributiilor
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE IN CADRUL
CONTRACTELOR DE ACHIZITII INCHEIATE, FINANTATE DIN FONDURI COMUNITARE

Cod C.6.

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Decizia/ordinul/contractul de finantare

1.2. | - Contractul de furnizare/servicii/lucrari

1.3. | - Cererea de plata a avansului

1.4. | - Nota de autorizare a avansului

1.5. | - Avizul de plata

1.6. | - Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

2. Existenta vizelor, certificiarilor, aprobarilor, altor semnéaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de platd a avansului/prefinantarii

3. Stabilirea corecta a sumei prevazute pentru plata

4. incadrarea sumei propuse pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul specificat in angajamentul legal

4.3. | - Nivelul sumei datorate rezultat Tn urma operatiunii de lichidare

4.4. | - Disponibilul din cont

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plati a avansului/prefinantirii cu cele din
actele justificative, pentru:

5.1. | - Natura platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3. | - Banca beneficiarului sumei
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK-LIST)

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA DE PRODUSE IN CADRUL

CONTRACTELOR DE ACHIZITII FINANTATE DIN FONDURI COMUNITARE

Cod C.7.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Angajamentul bugetar individual/global

1.2. | - Contractul/comanda de achizitie publica

1.3. | - Factura fiscala aprobatd conform prevederilor legale

1.4. | - Procesul verbal de receptie/Nota de receptie si constatare de diferente/ alte documente care
atestd livrarea si receptia produselor

2. Existenta vizelor, certificiarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1

2.2. | - Ordonantarea de plata

3. Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

4, Incadrarea sumei propuse pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Valoarea cheltuielilor lichidate

4.4. | - Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil, dupd caz

S. Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele justificative pentru:

5.1. | - Natura cheltuielii

5.2. | - Numarul si data emiterii facturii

5.3. | - Beneficiarul sumei

5.4. | - Banca beneficiarului

6. Corespondenta dintre continutul actelor justificative in ceea ce priveste:

6.1. | - Cantitatea de produse/servicii/lucrari receptionate

6.2. | - Calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate

6.3. | - Pretul/tariful unitar al produselor/serviciilor receptionate

6.4. | - Termenele de livrare/prestare/executie

6.5. | - Modalitdtile de plata

Nota: In cazul ordonantarilor de plata privind achizitia publica de servicii sau lucrari, prezenta lista

de monitorizare (check-list) se va adapta Th mod corespunzator.
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LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
ACORD — CADRU DE ACHIZITII PUBLICE

Cod E.1.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice
1.2. | - Nota privind determinarea valorii maxime estimate
1.3. | - Documentul de aprobare a procedurii de atribuire selectate
1.4. | - Anuntul/invitatia de participare la procedura
1.5. | - Documentatia de atribuire
1.6. | - Documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului
1.7. | - Ofertele
1.8. | - Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia tuturor

ofertantilor
1.9. | - Raportul procedurii de atribuire
1.10. | - Comunicdrile catre ofertanti a rezultatului aplicarii procedurii
1.11. | - Documentul privind solutionarea contestatiilor (daca este cazul)
1.12. | - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii
1.13. | - Nota de fundamentare privind necesitatea §i oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate

investitiilor

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1
2.2. | - Acordul-cadru de achizitii publice
3. Acordul — cadru:
3.1. | - S& fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice
3.2. | - Sé se incheie cu ofertantul/ofertantii declarati castigatori in Raportul procedurii
3.3. | - Sa prevada obligatiile pe care operatorul/fiecare operator economic si le-a asumat prin

propunerea tehnica
3.4. | - Sd prevada pretul/tariful unitar sau preturile/tarifele unitare pe care operatorul/fiecare

operator economic le-a prevazut in propunerea financiara
3.5. | - Sa prevada cantitatea maxima totald care poate fi contractatd in baza acordului — cadru
3.6. | - Sa prevada durata acordului — cadru
3.7. | - Sd prevada acordarea de avansuri numai cu respectarea legii
3.8. | - Sa prevada actualizarea pretului/tarifului numai cu respectarea legii
3.9. | - Sé fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei/ofertelor
3.10. | - S& cuprinda datele de identificare a partilor contractante




