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Scop

Procedura stabileste etapele/actiunile necesare in vederea emiterii avizului pentru normele
metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu, la solicitarea institutiilor publice la care se exerciti functia de ordonatori principali de
credite ai bugetului de stat. ai bugetului asiguririlor sociale de stat. ai bugetului oricdrui fond
special, precum si pentru operatiunile agentiilor de implementare care deruleazi fonduri
comunitare.

Domeniul de aplicare

Procedura operationald se utilizeazd de cétre Unitatea centrald de armonizare a sistemelor de
management financiar si control in vederea emiterii avizului pentru normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

Documente de referinti

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.923/2014, pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control financiar
preventiv propriu;

Ordinul ministrului economiei §i finantelor nr. 998/2008 pentru aprobarea procedurii de
sistem ,,Realizarea procedurilor formalizate pe activititi”, cu modificirile ulterioare.

Definitii si abrevieri
Definitii
Solicitare = scrisoarea si documentele anexate, prin care ordonatorii principali de credite

solicitd emiterea avizului privind normele metodologice specifice pentru organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

Aviz/refuz aviz = documentul prin care Ministerul Finantelor Publice — Unitatea centrali de
armonizare a sistemelor de management financiar si control comunicid solicitantilor
avizul/refuzul de aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu, In functie de rezultatul analizei solicitirii:

Abrevieri ale termenilor

MFP = Ministerul Finantelor Publice;

UCASMFC = Unitatea centrald de armonizare a sistemelor de management financiar si
control;

CFPP = control financiar preventiv propriu;

CFPD = control financiar preventiv delegat;

CD = controlor delegat/controlori delegati;

OC = ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului asiguririlor sociale de
stat sau al bugetului oricarui fond special si ordonator de credite al agentiei de implementare
care deruleaza fonduri comunitare;
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(7) Serviciul A = serviciul de control financiar preventiv delegat in sectorul economic si
armonizare metodologicd a politicilor in domeniul sistemelor de control intern/ managerial;

(8) Secretariatul = Compartimentul de suport metodologic si informational al Corpului

controlorilor delegati.

5.0 Descrierea procedurii
5.1 Generalititi
(1) Documente primite de citre UCASMFC de la OC:

1
2

scrisoare de solicitare a avizului;

norme metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP elaborate de
solicitant.

(2) Documente elaborate in cadrul UCASMFC:

1

[\

3

referat privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor primite in vederea
emiterii avizului pentru proiectul normelor metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP (formular F-PO-25.04.07);

scrisoare privind avizul/refuzul de aviz pentru normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP (formular F-PO-25.04.08);

registrul de evidentd al avizelor/refuzurilor de aviz pentru normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CFPP (formular F-P0O-25.04.09).

5.2 Etapele necesare emiterii avizului

(1) Initierea

1

2

(98]

(B8

Solicitarile transmise de OC se primesc si se Inregistreazi la secretariatul directiei;

Solicitdrile nregistrate sunt transmise in aceeasi zi de citre secretariatul directiei,
controlorului financiar sef pentru repartizarea documentelor sefului serviciului A;

In baza rezolutiei, solicitarile impreund cu documentele anexate sunt distribuite imediat,
de catre secretariatul] directiei, sefului serviciului A responsabil cu analiza documentelor
st elaborarea referatului si a scrisorii de comunicare privind avizul/refuzul de aviz;

in situafia in care prin rezolutie nu se stabileste altfel, analiza documentelor si elaborarea
scrisorii privind avizul/refuzul de aviz se face de seful serviciului A in colaborare cu CD
care exercitd viza de CFPD/monitorizarea operatiunilor la OC respectiv.

(2) Elaborarea

Intr-un interval de timp de maximum 10 zile calendaristice de la inregistrare, seful
serviciului A in colaborare cu CD care exercitd viza de CFPD/monitorizarea operatiunilor
la OC care a solicitat emiterea unui aviz:

a) asigurd analiza documentelor primite;

b) solicitd eventuale completari/clarificari din partea OC;

c) Intocmeste gi semneazd referatul privind rezultatul analizei documentelor (formularul
EF-PO-25.04.07) si 1l inainteazd pentru avizare unui controlor financiar sef adjunct si
pentru aprobare controlorului financiar sef;

F-PO-25.04.04 Ed. I




| Cod: PO-25.04
| Ed.II || Rev.1

Ministerul PROCEDURA OPERATIONALA
Finantelor

Publice

Emiterea avizului pentru normele metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea controlului financiar pag. 6/14
preventiv propriu

d) Intocmeste scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz (formulare: F-PO-25.04.08) in
doud exemplare, semneazi exemplarul nr.2 si o Tnainteazi pentru avizare unui
controlor financiar sef adjunct si pentru semnare controlorului financiar sef.

[1\S]

Analiza documentelor primite constd in verificarea continutului acestora care trebuie si
fie In concordantd cu prevederile legale aplicabile normelor specifice, si care cuprinde;

a) textul normelor metodologice bazat pe prevederile Ordinul ministrului finantelor
publice nr.923/2014, cu urmétoarele capitole:

(a) scopul, obiectul si continutul CFPP;

(b) organizarea CFPP, in care se precizeaza si modalitatea de exercitare a vizei de
CFEPP si de completare a registrului, olograf, electronic ori combinat, precum si
termenului de exercitare a vizei CFPP;

(c) procedura de CFPP;

(d) refuzul de viza;

(e) raportarea privind CFPP;

b) anexele la normele metodologice:

(a) cadrul specific al operatiunilor supuse CFPP. inclusiv listele de verificare pentru
operatiunile cuprinse In acesta si lista actelor normative cuprinse in coloana a
doua din cadrul specific;

(b) decizie/ordin de desemnare a persoanei care exercitd CFPP;

(c) registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFPP;

(d) noti de restituire;

(e) refuz de viza;

(f) raport privind activitatea de CFPP, in care trebuie si existe corespondentd intre
codurile operatiunilor din coloana nr. 2 din raport si codurile capitolelor si
operatiunilor din coloana nr. 0 a cadrului specific, care si {ind cont de codificarea
din cadrul general.

(3) Aprobarea

Dupa elaborare referatul privind rezultatul analizei documentelor si scrisoarea privind
avizul/refuzul de aviz Impreund cu foate documentele anexate se verificd. se avizeazi de un
controlor financiar sef adjunct si se aprobi de citre controlorul financiar sef.

(4) Difuzarea

Secretariatul directiei, dupd primirea avizului/refuzului de aviz aprobate Impreund cu
documentele anexate. asigurd expedierea/difuzarea astfel:

1 exemplarul nr. 1 al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz cétre OC;

2 o copie a scrisorii privind avizul/refuzul de aviz citre CD care exercitd viza de
CEFPD/monitorizarea operatiunilor la OC respectiv;

)

exemplarul nr. 2 al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz, referatul si toatd documentatia
aferentd, sefului serviciului A.

(5) Evidenta
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6.2

6.3
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2
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(6)
)

6.4
(D

)

Scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz se inscrie, pentru evidenti, de citre seful serviciului
A, In registrul de evidentd (formular F-PO-25.04.09).

Arhivarea

1 Exemplarul nr. 2 al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz, referatul aprobat si toati
documentafia aferentd se claseaza, de catre seful serviciului A si se pastreazi timp de 5
ani de catre UCASMFC;

2 Dupa aceastd perioadd exemplarul 2 al scrisorii privind acordul/refuzul de acord,
referatul aprobat si toatd documentatia aferentd se transmit de citre seful serviciului A,
persoanei cu atributii de arhivare a documentelor interne din cadrul Secretariatului
directiei;

3 Persoana cu atributii de arhivare a documentelor interne din cadrul Secretariatului
directiei transmite documentele la arhiva ministerului, cu respectarea reglementirilor
specifice arhivérii.

Responsabilititi

Controlorul financiar sef

Repartizeazd solicitdrile de aviz insotite de documentatia aferentd sefului serviciului A, cu

atributii de analizd a documentelor si de elaborare a proiectului de scrisoare privind

avizul/refuzul de aviz;

Aproba referatul privind rezultatul analizei documentelor si semneaza scrisoarea privind

avizul/refuzul de aviz.

Controlorii financiari sefi adjuncti

Verificd documentele si avizeazd referatul privind rezultatul analizei documentelor si
exemplarul nr. 2 al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz inaintat de seful de serviciu.

Seful de serviciu

Primeste de la secretariatul directiei solicitarea de aviz si documentele atasate acesteia;

Analizeaza documentele primite;
Solicitd eventuale completari/clarificari din partea OC;

Intocmeste si_semneazi referatul privind rezultatul analizei documentelor (formular F-PO-

25.04.07);

Intocmeste scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz (formular F-PO-25.04.08) si semneazi
exemplarul nr. 2;

Completeaza registrul de evidentd pe OC (formular F-PO-25.04.09);

Claseazd exemplarul nr.2 al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz, referatul privind
rezultatul analizei documentelor si documentatia aferenti. in bibliorafturi.

CD

Verificd, la solicitarea OC ori a sefului serviciului A. proiectul de norme metodologice
specifice_privind organizarea si exercitarea CFPP. din punct de vedere al respectirii
prevederilor legale aplicabile, In vigoare;

Semneaza referatul privind rezultatul analizei documentelor (formular F-PQ-25.04.07).
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6.5
(1)

)

7.0

7.1

7.2

7.3

8.0

Secretariatul directiei

Inregistreazd in aplicatia_informatic SIDOC, precum si in registrul intriri/iesiri al
UCASMEFC solicitirile de aviz primite;

Transmite gefului serviciului A solicitiirile de aviz si documentatia aferenti repartizate de
controlorul financiar sef’

Difuzeazd, dupd aprobare, scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz, referatul privind
rezultatul analizei documentelor aprobat si documentele aferente conform precizarilor de la

pet. 5.2 (4).

Formulare

F-PO-25.04.07 - Referat privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor primite
In vederea emiterii avizului pentru proiectul normelor metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP;

F-PO-25.04.08 - Scrisoare privind avizul/refuzul de aviz pentru normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CFPP;

F-PO-25.04.09 - Registrul de evidentd al avizelor/refuzurilor de aviz pentru normele
metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP.

Anexe - Diagrama de proces pentru aplicarea procedurii operationale.
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