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Inlocuirea denumirii Ministerului Economiei si
! I 10.11.2014 ! 10.11.2014 I-15 Finantelor cu Ministerul Finantelor Publice
2 I 10.11.2014 1 10.11.2014 1-15 | Modificarea denumirii proceduri
3 11 10.11.2014 1 10.11.2014 4 Pct. 1.0. a fost reformulat
La pct. 3.0. a fost eliminatd QUG nr. 63/1999,
4 I 10.11.2014 1 10.11.2014 4 modificat titlul OG nr. 119/1999 si introdus
OMFP nr. 923/2014
5 1I 10.11.2014 1 10.11.2014 5-15 | Abrevierea ,,OPC” a fost inlocuiti cu ,,0C”
La abrevieri §i in textul procedurii a fost
6 I1 10.11.2014 1 10.11.2014 5-15 eliminat s»aerviciul B” si introdus
»Secretariatul”
La pet. 5.1. a fost introdusd denumirea noud a
formularului  F-PO.25.04.09, Registrul de
7 II 10.11.2014 1 10.11.2014 5 evidenta al avizelor/refuzurilor de aviz pentru
normele  metodologice  specifice  privind
organizarea si exercitarea CFPP
La pet. 5.2. s-a introdus termenul modificat de
8 I 10.11.2014 1 10.11.2014 6 10 zile calendaristice pentru emiterea
avizuluifrefuzului de aviz
La pet. 5.2. seful serviciului A in colaborare cu
9 | Il | 10112014 | 1 | 10.11.2014 | ¢ | CD care exercita viza de CFPD/ monitorizarea
operatiunilor la OC asigura analiza solicitirilor
de aviz
La pet. 52 au fost introduse criteriile de
10 II 10.11.2014 1 10.11.2014 6 verificare a documentatiei anexa la solicitirile
de aviz
La pet. 6.0. sunt modificate si prezentate separat
responsabilitdtile controlorului financiar sef,
1 I 10.11.2014 1 10.11.2014 8 controlorilor financiari sefi adjuncti, sefului de
serviciu, CD si secretariatulului directiei
La pet. 7.0., F-PO.25.04.09 a fost redenumit
12 I 10.11.2014 1 10.11.2014 9 “Registru] de evidenta al avizelor/refuzurilo.r de
aviz pentru normele metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea CFPP”
La pct. 8.0. a fost redenumiti anexa, astfel:
13 I 10.11.2014 1 10.11.2014 9 “Diagrama de proces pentru aplicarea procedurii
operationale”
14 | 11 22.04.2020 2 22.04.2020 1-21 Modificarea denumirii procedurii
Inlocuirea denumirii Unitatea centrald de
15 | m 22.04.2020 ” 22.04.2020 1-21 amonizare a sister{ﬂor fie managerynent financiar
§i control cu Directia generaldi de control
financiar preventiv
16 I 22.04.2020 2 22.04.2020 4 Pct. 1.0. a fost completat
17 111 22.04.2020 2 22.04.2020 4 Pct. 2.0. a fost reformulat
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18 | IH

22.04.2020

2 22.04.2020

La pct. 3.0. a fost introdusid HG nr. 34/2009 si
completat titlul OMFP nr. 923/2014

19 | I

22.04.2020

2 22.04.2020

4-5

La pct. 4.1. au fost reformulate definitiile
’solicitare de aviz” si “avizrefuz de aviz” si
completat cu noi definitii

20 | III

22.04.2020

2 22.04.2020

La pet. 4.2. a fost introdusi abrevierea OMFP si
reformulate abrevierile pentru “sef serviciu” si
“secretariat”

21 I

22.04.2020

2 22.04.2020

La pct. 5.1. au fost completate documentele
primite n cadrul DGCFP prin detalierea formei
in care se primesc normele metodologice,
respectiv: in “format nou” sau in “forma
actualizata”

22 | I

22.04.2020

2 22.04.2020

La pct. 5.1. a fost introdus un nou document
elaborat in cadrul DGCFP: ”Nota privind opinia
CD cu privire la normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea
CFPP”

22.04.2020

2 22.04.2020

7-9

La pct 5.2. (2) au fost introduse etape noi si
stabilite termene intermediare necesare emiterii
avizului/refuzului de aviz

24 | 1

22.04.2020

2 22.04.2020

La pet 5.2. (2) au fost reformulate criteriile de
verificare a documentelor primite de la OC

25 m

22.04.2020

2 22.04.2020

La pet 52. (3) a fost prezentata separat
aprobarea documentelor fntocmite in caz de
avizare sau de refuz de aviz

26 18

22.04.2020

2 22.04.2020

La pct 5.2. (6) termenul “se claseazd” a fost
inlocuit cu ”se pistreaza”

27 | I

22.04.2020

2 22.04.2020

La pet 5.2. (6) s-a modificat termenul in care se
pastreazi documentatia in cadrul DGCFP de la
5 ani la 3 ani

28 I

22.04.2020

2 22.04.2020

10-11

La pct. 6.0. au fost completate responsabilititile
sefului serviciului, CD si secretariatului in
concordantd cu etapele ce trebuie parcurse in
vederea emiterii avizului/refuzului de aviz

29 | I

22.04.2020

2 22.04.2020

11-12

La pet. 7.0. au fost introduse 2 noi formulare: F-
P0-25.04.07 "Nota privind opinia CD cu privire
la normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP” si F-
PO.25.04.10 “Refuz de aviz pentru normele
metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP”

22.04.2020

2 22.04.2020

11-12

La pet. 7.0. au fost renumerotate formularele F-
PO-25.04.08 “Referat privind concluziile
rezultate in urma analizei documentelor primite
in vederea emiterii avizului/refuzului de aviz
pentru normele metodologice specifice privind
organizarea §i exercitarea CFPP” si F-
PO.25.04.11 “Registru de evidenii a
avizelor/refuzurilor de aviz pentru normele
metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP”
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La pct. 7.0. a fost introdusid noua denumire a

31| I | 22042020 | 2 | 22042020 | 11-12 | formularului F-PO-25.04.09 “Aviz pentru
normele  metodologice  specifice  privind
organizarea si_exercitarea CFPP”

32 | 22.04.2020 2 22.04.2020 12 La pet. 8.0. a fost re@enumxta anexa: _;Dxagrama
de proces pentru realizarea procedurii
Formularele F-PO-25.04.07, F-P0O-25.04.08, F-

33 | HI | 22042020 | 2 | 22042020 | 15-19 | '9-25.04.09, F-PO-25.04.10 5i F-PO-25.04.11
au fost corelate cu continutul propriu-zis al
procedurii

34 1 22.04.2020 5 22.04.2020 20-21 Reprezenfarea grafica a prczcesulm de realizare a
procedurii a fost actualizati
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1.0. Scop

Procedura stabileste etapele/actiunile necesare in vederea emiterii avizului/refuzului de
aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu, la solicitarea entititilor publice la care se exercitd functia de
ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului asigurarilor sociale de stat,
al bugetului oricirui fond special, precum si pentru operatiunile agentiilor de
implementare care deruleazi fonduri comunitare.

2.0. Domeniul de aplicare

Procedura se utilizeazd de catre Directia generald de control financiar preventiv in
vederea emiterii avizului/refuzului de aviz pentru normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu, ori de céte ori apar
modificdri/schimbari ale cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv sau in legislatia specifici ordonatorilor de credite.

3.0. Documente de referint:

3.1. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare;

3.2. Hotérarea Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului
Finantelor Publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

3.3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014, pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoara activitatea de
control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificirile si completirile
ulterioare;

3.4. Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitétilor publice;

3.5. Ordinul ministrului economiei §i finantelor nr. 998/2008 pentru aprobarea procedurii
de sistem ,,Realizarea procedurilor formalizate pe activitati”, cu modificirile ulterioare.

4.0. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

(1) Aviz/refuz de aviz = documentul prin care Ministerul Finantelor Publice — Directia
generald de control financiar preventiv comunicd ordonatorului de credite
avizul/refuzul de aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu, in functie de rezultatul analizei
documentelor;

F-P0O-25.04.04 Ed. III
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(2) Control financiar preventiv = activitatea prin care se verifici legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte
de aprobarea acestora;

(3) Controlor delegat = functionar public al Ministerului Finantelor Publice, care exerciti
atributii de control financiar preventiv delegat, in mod independent;

(4) Notd privind opinia controlorului delegat = documentul elaborat de controlorul
delegat, numit la ordonatorul de credite care a solicitat aviz, din care rezultd
propunerile si concluziile cu privire la normele metodologice specifice privind
organizarea i exercitarea controlului financiar preventiv propriu, cu detalicrea
elementelor care lipsesc, sunt incomplete sau neclare;

(5) Ordonator de credite = persoani imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit
legii, sd dispund si s3 aprobe operatiuni;

(6) Persoand desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu = persoani
din cadrul compartimentelor de specialitate, numiti de conducitorul entitafii publice
pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau persoana care
indeplineste aceastd atributie pe bazi de contract, in conditiile legii;

(7) Solicitare de aviz = documentul transmis de ordonatorul de credite, Insotit de normele
metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu, in vederea obtinerii avizului din partea Ministerului F inantelor
Publice — Directia generala de control financiar preventiv.

4.2. Abrevieri ale termenilor

(1) MFP = Ministerul Finantelor Publice;

(2) DGCFP = Directia generala de control financiar preventiv;
(3) CFPP = control financiar preventiv propriu;

(4) CFPD = control financiar preventiv delegat;

(5) CD = controlor delegat/controlori delegati;

(6) OC = ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului asiguririlor
sociale de stat sau al bugetului oricdrui fond special si ordonator de credite al agentiei
de implementare care deruleazi fonduri comunitare;

(7) OMFP = ordin al ministrului finantelor publice;

(8) Sef serviciu = seful serviciului cu atributii de analizi a solicitirii si documentelor
aferente transmise de ordonatorii de credite in vederea emiterii avizului/refuzului de
aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu;

(9) Secretariat = Compartimentul de suport informational al Corpului controlorilor
delegati.

F-PO-25.04.04 Ed. 11
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5.0. Descrierea procedurii
3.1. Generalititi
(1) Documente primite de DGCFP de Ia OC:

1

solicitarea de aviz;

2 normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP elaborate

a)

b)

de OC:

in format nou, in cazul entititilor publice nou infiintate, reorganizate sau in cazul
in care nu au fost elaborate norme metodologice specifice;

in formd actualizati, ca urmare a modificérilor si completarilor intervenite la
cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, la actele
normative aplicabile existente sau in cazul aparitiei de noi acte normative, pentru
entititile publice existente;

(2) Documente elaborate in cadrul DGCFP:

1

2

[[O%]

I~

n

nota privind opinia CD cu privire la normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP (formular F-PO-25 .04.07);

referatul privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor primite in
vederea emiterii avizului/refuzului de aviz pentru normele metodologice specifice
privind organizarea i exercitarea CFPP (formular F-P0O-25.04.08);

avizul pentru normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea
CFPP (formular F-PO-25 .04.09);

refuzul de aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP (formular F-PO-25.04.] 0);

registrul de evidentd a avizelor/refuzurilor de aviz pentru normele metodologice
specifice privind organizarea $1 exercitarea CFPP (formular F-P0O-25.04.11).

5.2. Etapele necesare emiterii avizului/refuzului de aviz

(1) Initierea

1

2

8]

l-

Solicitarea de aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP transmisi de OC se inregistreaza la secretariat;

Solicitarea Inregistrat se transmite in aceeasi zi, de cétre secretariat, controloruluj
financiar sef pentru repartizare sefului serviciului;

In baza rezolutiei controlorului financiar sef, solicitarea de aviz impreund cu
documentele anexate sunt distribuite imediat, de citre secretariat, sefului
serviciului;

in situatia in care prin rezolutie nu se stabileste altfel, analiza documentelor,
elaborarea referatului privind concluziile rezultate in urma analizei acestora i a
avizului/refuzului de aviz se face de seful serviciului in colaborare cu CD care
exercitd viza de CFPD/monitorizarea operatiunilor financiare Ia OC respectiv.

F-P0O-25.04.04 Ed. 111
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(2) Elaborarea

1 Intr-un interval de timp de maximum 30 zile lucritoare de la data inregistrarii

solicitdrii de aviz, seful serviciului in colaborare cu CD numit la OC care a solicitat
emiterea unui aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP parcurg urmitoarele etape:

a) Seful serviciului:

(@

in termen de maximum 2 zile lucritoare solicitd CD, prin email, formularea de
observatii si propuneri cu privire la documentele transmise de 0C;

(b) analizeazd documentele, formuleaza propriile observatii §i propuneri de

©

modificare si completare a normelor metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP, in termen de maximum 10 zile lucritoare.
Observatiile si propunerile de modificare/completare pot fi formulate si in
cadrul unui document primit electronic in format editabil de la oG,

in termen de maximum 5 zile lucritoare, de la data primirii Notei privind
opinia CD cu privire la normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP, armonizeazi informatiile si soliciti OC, prin email,
modificarea, completarea sau actualizarea normelor metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea CFPP. Pentru perioada cuprins3 intre data
solicitdrii modificarilor/completarilor/actualizirii  normelor si pand la
reprimirea acestora, termenul prevazut la pct. 5.2. (2) 1 se suspendai;

(d) verificd, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la reprimirea normelor

(©

®

metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP, daca acestea
au fost modificate/completate/actualizate conform solicitirii;

intocmeste §i semneazi referatul privind concluziile rezultate in urma analizei
documentelor primite de la OC, inclusiv completarile/modificarile/actualizirile
ulterioare transmise de acesta si notei privind opinia CD, in vederea emiterii
avizului/refuzului de aviz pentru normele metodologice specifice privind
organizarea §i exercitarea CFPP;

intocmeste avizul in situatia in care normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP sunt complete si conforme cu legislatia in
vigoare aplicabild/au fost actualizate conform solicitarii DGCFP;

() Intocmeste refuzul de aviz in situatia in care normele metodologice specifice

privind organizarea si exercitarea CFPP nu sunt complete si conforme cu
legislatia in vigoare aplicabili/nu au fost actualizate conform solicitirii
DGCEFP;

(h) daca in termen de 1 luni de la solicitarea

modificarilor/completirilor/actualizarii normelor, OC nu retransmite normele
metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP actualizate,
seful serviciului intocmeste si semneazi referatul privind concluziile rezultate
in urma analizei documentelor si refuzul de aviz pentru normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CFPP.
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b) CD:

(a) urmare solicitdrii sefului serviciului, analizeazi normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CF PP;

(b) formuleaza si transmite, in termen de maximum 10 zile lucritoare de la
solicitarea sefului serviciului, o noti cu privire la propunerile si concluziile
privind normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea
CFPP. Observatiile si propunerile de modificare/completare pot fi formulate si
in cadrul unui document primit electronic in format editabil;

(¢) semneaza impreund cu seful serviciului referatul privind concluziile rezultate
in urma analizei documentelor primite in vederea emiterii avizului/refuzului de
aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea
CFPP.

2 Analiza documentelor primite const in:

a) verificarea concordantei textului normelor metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP cu prevederile OMEP nr. 923/2014, cu privire la:

(a) scopul, obiectul si continutul CFPP;

(b) organizarea CFPP, in care se precizeazi si modalitatea de exercitare a vizei de
CFPP si de completare a registrului privind operatiunile prezentate la vizi care
poate fi olograf, electronic ori combinat, precum si termenului de exercitare a
vizei CFPP;

(c) procedura de CFPP;
(d) refuzul de vizi;
(e) raportarea privind CFPP.

b) verificarea existentei anexelor la normele metodologice specifice privind
organizarea §i exercitarea CFPP, conform OMFP nr. 923/2014 si concordanta
acestora cu prevederile legale aplicabile OC, respectiv cu:

(a) cadrul specific al operatiunilor supuse CFPP, inclusiv listele de verificare
pentru operatiunile cuprinse in acesta si lista actelor normative cuprinse in
coloana a doua din cadrul specific;

(b) decizia/ordinul de desemnare a persoanei/persoanelor care exerciti CFPP;
(¢) registrul privind operatiunile prezentate la viza de CF PP;

(d) nota de restituire;

(e) refuzul de vizi;

(© raportul privind activitatea de CFPP, in care trebuie si existe corespondenti
intre codurile operatiunilor din coloana nr. 2 din raport si codurile capitolelor si
operatiunilor din coloana nr. 0 a cadrului specific, care si tind cont de
codificarea din cadrul general.
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j{ oS

In interiorul termenului prevazut la pet. 5.2. (2) 1 sunt parcurse si urmétoarele etape
necesare emiteril avizului/refuzului de aviz pentru normele metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea CFPP, respectiv: aprobarea, difuzarea si evidenta.

(3) Aprobarea

1

[[\S)

Dacd in urma verificarii efectuate se constati ci elementele referitoare la
documentele de la pet. 5.2. (2) 2 sunt intocmite in concordantd cu legislatia
aplicabild, inclusiv cu prevederile OMFP nr. 923/2014, seful serviciului intocmeste
referatul privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor si avizul
pentru normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP,
dupd care acestea impreuni cu toate documentele anexate se transmit pentru
verificare i avizare unui controlor financiar sef adjunct si aprobare controlorului
financiar gef.

Daca in urma verificarii efectuate se constati cid elemente referitoare la
documentele de la pct. 5.2. (2) 2 nu sunt intocmite in conformitate cu legislatia
aplicabila, inclusiv cu prevederile OMFP nr. 923/2014, seful serviciului
consemneazd aceste deficiente in referatul privind rezultatul analizei documentelor
si intocmeste refuzul de aviz pentru normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP, pe care le lnainteazi impreund cu documentele
anexate pentru verificare si avizare unui controlor financiar sef adjunct si aprobare
controlorului financiar sef.

(4) Difuzarea

Secretariatul, dupd primirea avizului/refuzului de aviz pentru normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CFPP impreund cu documentele anexate,
asigurd expedierea/difuzarea astfel:

1

2

jW

exemplarul nr. 1 al avizului/refuzului de aviz citre OC;

o copie a avizului/refuzului de aviz citre CD care exerciti viza de
CFPD/monitorizarea operatiunilor financiare la OC respectiv;

exemplarul ar. 2 al avizului/refuzului de aviz, referatul si toatd documentatia
aferentd, sefului serviciului.

(5) Evidenta

Avizul/refuzul de aviz se inscrie, pentru evidentd, de catre seful serviciului, in registrul de
evidentd a avizelor/refuzurilor de aviz pentru normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP (formular F-P0-25.04.1 ).

(6) Arhivarea

1 Exemplarul nr. 2 al avizului/refuzului de aviz, impreuni cu referatul privind
concluziile rezultate in urma analizei documentelor, aprobat si toatd documentatia
aferentd se pastreaza, prin grija sefului serviciului, timp de 3 ani in cadrul DGCEFP;

F-PO-25.04.04 Ed. 11




] ] [_Cod: PO-25.04_|
mesterul PROCEDURA OPERATIONALA Ed. I Rev. 2 ”
Finantelor —_

Publice Emiterea avizului/refuzului de aviz pentru normele
metodologice specifice privind organizarea si pag. 10/21
exercitarea controlului financiar preventiv propriu

o

Dupd aceastd perioadd exemplarul nr. 2 avizului/refuzului de aviz, referatul privind
concluziile rezultate in urma analizei documentelor, aprobat si toatd documentatia
aferentd se transmit de citre seful serviciului, persoanei cu atributii de arhivare a
documentelor interne din cadrul secretariatului;

Lo}

Persoana cu atributii de arhivare a documentelor interne din cadrul secretariatului
transmite documentele la arhiva ministerului, cu respectarea reglementarilor specifice
arhivarii.

6.0. Responsabilititi

6.1. Controlorul financiar sef

(1) Repartizeazi solicitarea de aviz insotiti de documentatia aferents sefului serviciului cu
atributii de analizd a documentelor si de elaborare a referatului si avizului/refuzului de
aviz;

(2) Aprobd referatul privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor si
semneazd avizul/refuzul de aviz.

6.2. Controlorii financiari sefi adjuncti

(1) Verificd documentele si avizeazd referatul privind concluziile rezultate in urma
analizei documentelor §i exemplarul nr. 2 al avizului/refuzului de aviz inaintat de seful
serviciului.

6.3. Seful serviciului
(1) Primeste de la secretariat solicitarea de aviz si documentele aferente;

(2) Solicitd CD opinia cu privire la normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP transmise de OC;

(3) Analizeazd documentele primite de la OC si formuleazi propriile observatii s
propuneri cu privire la normele metodologice specifice privind organizarea §
exercitarea CFPP;

—

—

(4) Armonizeaza observatiile si propunerile sale cu cele din Nota privind opinia CD cu
privire la normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP si
solicitd eventuale completdri/modificiri/actualiziri ale normelor metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CFPP la OC;

(5) Verificd daci normele metodologice specifice privind organizarea §i exercitarea CFPP
au fost completate/modificate/actualizate, conform solicitarii;

(6) Intocmeste si semneazd referatul privind concluziile rezultate in urma analizei
documentelor primite in vederea emiterii avizului/refuzului de aviz pentru normele
metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP (formular F-PO-
25.04.08);
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N fntocmegte avizul/refuzul de aviz aviz pentru normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP (formular F-PO-25.04.09/F-PO-25.04.1 0) si semneazi
exemplarul nr. 2;

(8) Completeaza registrul de evidentd a avizelor/refuzurilor de aviz pentru normele
metodologice specifice privind organizarea si exercitarea CFPP (formular F-PO-
25.04.11);

(9) Pastreaza exemplarul nr. 2 al avizului/refuzului de aviz, referatul privind concluziile
rezultate in urma analizei documentelor si documentatia aferenti, in bibliorafturi.
6.4. CD

(1) Analizeazi, Ia solicitarea sefului serviciului, normele metodologice specifice privind
organizarea §i exercitarea CFPP;

(2) Formuleaza, prin notd, propuneri si concluzii cu privire la normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CFPP;

(3) Semneaza referatul privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor primite
in vederea emiterii avizului/refuzului de aviz pentru normele metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea CFPP (formular F-PO-25.04.08).

6.5. Secretariatul

(1) Inregistreazi in aplicafia informatica SIDOC, precum si in registrul intrari/iesiri al
DGCFP solicitarile de aviz primite;

(2) Transmite sefului serviciului solicitdrile de aviz si documentatia aferentd repartizate
de controlorul financiar sef;

(3) Difuzeazi, dupa aprobare, avizul/refuzul de aviz, referatul privind concluziile rezultate
in urma analizei documentelor, aprobat si documentele aferente conform precizirilor
de la pct. 5.2 (4);

(4) Transmite documentele primite de la seful serviciului la arhiva ministerului, cu
respectarea reglementarilor specifice arhivirii.

7.0. Formulare

7.1. F-PO-25.04.07, Nota privind opinia CD cu privire la normele metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea CFPP;

7.2. F-PO-25.04.08, Referat privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor
primite in vederea emiterii avizului/refuzului de aviz pentru normele metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea CFPP;

7.3. F-PO-25.04.09, Aviz pentru normele metodologice specifice privind organizarea si
exercitarea CFPP;

7.4. F-PO-25.04.10, Refuz de aviz pentru normele metodologice specifice privind
organizarea si exercitarea CFPP;
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7.5. F-PO.25.04.11, Registru de evide

nfa a avizelor/refuzurilor de aviz pentru normele
metodologice specifice privind org

anizarea §i exercitarea CFPP.
8.0 Anexe

Diagrama de proces pentru realizarea procedurii.
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