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Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv delegat
Denumirea Continutul | Compartimentul | Data prezentarii Valoarea Valoarea Data restituirii
Nr. operatiunii, operatiunii emitent al la viza a operatiunii operatiunii operatiunii/
crt. |nr./data emiterii operatiunii operatiunii pentru care s-a |pentru care s-a numele si Observatii
acordat viza refuzat viza |prenumele/semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7 8
PRECIZARI:

1) La completarea Registrului, se respectd urmatoarele cerinte :

a) Operatiunile se inscriu cronologic, in ordinea prezentarii acestora la viza de CFPD; la inceputul fiecarui an calendaristic, numerotarea
operatiunilor incepe de la 1, neintrerupt pana la finele anului respectiv, cand, dupa ultima operatiune inscrisa, pe primul rand alb se trage o
linie orizontala pe intreaga fila.

b) Coloanele 1 si 2 trebuie completate astfel incat sa se asigure elementele de identificare ale operatiunii inscrise: denumirea acesteia in
concordanta cu categoria operatiunilor cuprinse in coloana 1 din Anexele nr. 8.1, 8.2 si 8.3; numarul si data emiterii acesteia; cateva detalii
relevante in legatura cu continutul operatiunii, sSpre exemplu:

o pentru angajamentele legale, se Inscriu mentiuni cu privire la tipul, obiectul si durata contractului, denumirea contractantului;
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o pentru ordonantarile de plata, se inscriu mentiuni cu privire la beneficiarul sumei, obiectul platii, numarul contractului, precizarea
tipului de plata, respectiv plata in avans, plata intermediara (cu mentionarea numarului trangei/ratei) sau plata finala.

c) Toate informatiile/datele despre operatiune se inscriu de o maniera clara, corecta si citeata, pe cat posibil fara prescurtari, pentru a se evita
eventuale interpretari diferite ale notiunilor.

d) Operatiunile reprezentand Dispozitie bugetard pentru repartizarea creditelor bugetare, aferente aceleiasi cereri pentru deschidere de
credite, se inscriu toate pe acelasi rand, in coloana nr. 1 “Denumirea operatiunii , nr./data emiterii", cu mentiunea ,,de lanr. ... lanr. ....”. In
coloana nr. 2 Continutul operatiunii se inscrie numarul total al dispozitiilor bugetare. In coloana nr. 0 “Nr. crt.” se atribuie intervalul de
numere consecutive de inregistrare corespunzator numarului de operatiuni mentionat in coloana nr. 2.

e) Aceeasi regula de inscriere se aplica si pentru operatiunile reprezentand Dispozitie bugetara de retragere a creditelor bugetare deschise
si neutilizate.

f) Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare/de angajament” si Angajamentul bugetar individual/global, care
insotesc proiectul de angajament legal, se inscriu pe randul aferent acestuia, la coloana nr. 2.

g) Referatul de justificare pentru prelungirea perioadei de verificare, Nota de restituire, Intentia de refuz de viza si Refuzul de viza, emise
pentru o operatiune, se inscriu pe randul aferent acesteia, la coloana nr. 8 “Observatii®, si poarta acelasi numar cu al operatiunii care face
obiectul documentelor enumerate. Scrisoarea ordonatorului de credite, prin care se prezinta argumentele in favoarea efectuarii operatiunii,
Opinia neutrd, precum si Actul de decizie prin care ordonatorul dispune efectuarea operatiunii pe propria raspundere, se nscriu la coloana
nr. 8 “Observatii, pe randul aferent operatiunii la care fac referire.

h) Registrele se intocmesc pe ordonatori, si nu pe controlori; exceptie fac ordonatorii de credite la care sunt numiti doi CD, caz in care,
fiecare CD completeaza un registru distinct.

2) Predarea-primirea Reqistrelor

a) CD are obligatia de a preda, in termen de maximum o luna de la inchidere, registrul consumat complet, persoanei desemnate din cadrul
Compartimentului de suport informational al Corpului controlorilor delegati, pe baza de proces-verbal de predare-primire; predarea include,
daca este cazul, si originalul procesului-verbal de predare-primire a registrului intre CD.
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b) Daca registrul are mai mult de 10 pagini ramase necompletate, este preluat de CD nou numit, de la CD care preda, pe baza de proces-
verbal de predare-primire; in registru se marcheaza operatiunile CD care preda, respectiv ale celui care primeste registrul, continuandu-se
numerotarea cronologica a acestora, si se insereaza urmatoarele elemente;

- numele si prenumele CD care preda, respectiv care primeste registrul;
- semnatura de predare-primire;
- data de inchidere/deschidere.
¢) Inchiderea totald a unui registru este marcata de: data inchiderii, numele, in clar, al CD si semnatura acestuia.
3) Controlul asupra modului de completare si tinere a Registrelor se face cel putin o data pe an, de catre conducerea directiei.
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