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1.0. Scop

2.4

4.0
4.1,

(1)

(2)
{3)

()

Procedura. stabileste un cadru unitar de colectare, verificare, analizi si prelucrare a
datelor in vederea elabarrii rapoartelor previizute de lege, eu privite la activilalea de
contro] financiar preventivimonitorizare g1 la stadinl implementdriin sistemelor de
contral intern/managerial la institufiile publice fa care ¢ exereild fmetia de ordomator
principal de credile al bugetului de siol, bugetului asignriivilor sociale de stal sau al
bupetului aricdrui fond special.

Domeninl de aplicare

Procedurn este aplicabifa Unit&jii centrale de armonizare s sistemelor de management
financiar st contral 5t implicd participarca aclivil a intreguiui personal al direclien.

Daacumente de referinti

Ordonmila Guvernulai nr. 11941999 privind controlsl intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicald, cu modificirile gi compleidrile ulericars;

Ordinun! ministrudui  Gnanjelor publice o 5222003 pentru aprobarca Normelor
metodologice generale referitoare fa exercitarea comtrolului financiar preventiv, cu
maodilicirile 51 completirile vllerioare;

Ordinul ministrului finaneior publice nr. 946/2005 peniru aprobarca Codului
confrolului intern/managerial, eoprinzand standardele de comtrol intern/managerial la
enlititilc  publice pentra desvoltarca  sisiemclor de control  inlern/managerial,
republical;

Ordinul ministrolui ceonomiet st finan(elor ne. 99872008 pentru aprohuares procedurt
de sistem "Realizaren procedurilor formalizate pe aclivitidti™ cu modihcdrile
ullcrioare.

Definitii 5i abrevieri
Definitii

eontrol mtern/managerial — ansamblul formelor de conirol exercitale la nivelul
entititn publice, inclusiv audilul intern, stalilile de conducere in comeordantid cu
ohiectivele accsiciz 1 cu reglementiirile legale, in vederea asigurarii adminisiriivii
fondurilor in mod ceononue, cficient 31 cficace; acesta include, de asemenca,
structurile organizatorice. metodele i procedurile,

comtvolor delegat = fimclionar public al Ministoruhn Finanjelor Publice, care exercitd
atributii de control fnancior preventiv delegat/meonitorizare, in mad independent.
consilierefindrumare metodologicd — aclivitate desfasuratd de controloni delegati,
cu scopul de a facilita asimilarea g1 pumerca in practica de citre personalul instilutiilor
publice la eare sunt mumili a conceptelor, prevederilor lepale, instroclivnilor
metodologice i procedurale  din domcoinl controlului inferndmanagerial - prin
acfiunile  managementubul - acesior  institngii - pentiu implementarca/dezvollarca
propriilor sisleme de control inlern/managerial,
institulic pnblici — Parlameninl, Adminiswvaia Prezidentiald, ministerele, celelalie
argane de specialitaie ale adminisiraicl publice, alte auntoritdt publice, inslituliile
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(3}

puhlice aulotnome, precim siinstituliile din subordinea acestora, indiferent de modul
de finantare a acestora.

monitorizarca cheltniclilor = activitaica de verificave ulterioard, de céire controlorii
delegail, a operativnilor financiare ale institutitlor publice 1o care controlid (inanciar
prevenliv a lost inlegrat in sfora rdspunderii manageriale, din punciyl de vedere al
respectirii conditiifor de legalitate, regularitate g1 de incadrare in hmitele i destinalia
creditelor bugetare si'san a creditelor de angajament, dupi caz.

{67 monitorizarea sistemulni de control intern/managerial = activitiic desfisurata de

(7

controlorii delegati cu scopul de a supravephea tespectorea, de ciite institufiile
publice la care =unl oumili, a cerinfelor  legale in domeniu! controluloi
intern/managerial, precum w1 aplicarea efeclivd a misurilov/actiunilor cuprinse in
programele de dezvoltare a sistemelor de contral intemdmanagerial ale institutiilor
respective.

ordonalor de credite —= perspana imputerniciid prin lege sau prin delegare. potrivit
legii, sit dispund gi s aprobe operajiuni.

(8) persoanid descmmatfi eu exercitarca controlului financiar provenliv proprin —

persoana din cadral compartimeniclor de specialitate, nimila de conducitorul enitilii
pubtice pentru cxareilarea contralului {inanciar prevenliv propriu sau persoana care
indeplinesic aceastd atributic pe buzd de contract. in conditiile legii,

4.2, Abrevieri

{1} M.E.P, — Ministera] Finantelor Publice:
(2) UWCASMI.C. = Unitalen contrald de armonizaic a sistemelor de management
(inanciar gi eontrol;
{3} c.d. = controlar delegat/controlori delegati;
{4} c.f.p. = control financiar preventiv;
{5} e.fp.d.m = conirol financiar preventiv delegat/monitorizare;
{6) ¢.fp.p. — control financiar preventiv propriu;
(73 el.p.ad, = control fnanciar preventiv delegat;
(8) ci/m =conlml intern/managerial;
(9 OMIT = ordinul ministrului (inantelor publice;
(10} s.c.ifm. = sistem de control inlermAmanagerial sau sistome de control intern/

managerial;

(11} Serviciul A = servicinl de control financiar preventiv delegat si monilorizarc!

implementare g sislemelor de management financiar si control la institntiile publice;

(12} Serviciul 13 — servieiul de control financiar preventiv delegal gi armonizare

metodologicd a politicilor in domeniul a sistemelor de management Fnanciar st
control la instituliile publice;

{13) Serviciul C = servicul de contro! financiar preventiv delegat, evaluare §i raportare in

domeniul sistemelor de management financiar i control la institutiile publice:

(14} Servieinl ) = unitatea de monitorizare a chelluiclilor publice.
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50. Deserierca procedurii

5.1

Madol de raportare a informatiilor:

(1} Activitalen de raportare are caracter periodic, realizindu-se cu o freeventd presiahilita,

dupa caz. wilnie, lunar, irimestrial, annal.

(2} Rapaortarea zilnici se elcetucazd individual, de fiecare ¢.d. cétre conlrolorul finaneiar

scf, ori de cate ari constati, in urma verificirilor, inciledri ale condititior de Tegalilate,
regularitate i Incadrare  in limita/destinalia creditelor  bupstare sau credilelor de
angajament, dupa caz, aplicahite proiectelor do operalion prezemiale la viza de c.fpd

sau operafiunilor 1a care se aplich monitorizarea chelluiclilor puilice, prin emiterca de:

imentii de refuz de vizd (Tormular 1-PO-25.01.12%

refusuri de viza {formalar F-PO-25.01.13);

avize consultalive {formularele F-PO-25.01.07 ¢ F-PO-25.02.07)

note de restilaive (Formular F<-PO-23.01.16%;

nove de informare a controlorulul finameiar sel {(fornmlarele: F-PO-25.01.09;

- PO-25.00.14; F-PO-25.02.08; F-P0-2502.12),

(1) Raportarea lunari se cfeclueazd de c.d, cilre contralorul Ananciar sef, cu privire la
activitaten de c.fipd. (formalar I-F0-25.01.01% 51 1la activitatea privind operativnile
analizate in cadrl acliunii de menilorizare a chellutelilor publice (lormular T-PO-
230211

Ih [k [l 13—

(4} Raportarea trimesivialii se eleetucazd de ciire:

1 ed., cu privire la imentiile de refuz de vizi, reluzorile de viza i avizele consulialive,
releritoare 1 activitatea de cfpad. {lormplar T-PO-23.01.15), precom @ la
activitaten de maomiorizare s consiliere/Indrumare melodologicd a s.c.ifm (lormular
F-PO-25.06.07), desfagurale la ordonatorii de credile unde au fost nummiti:

2 controlorul financiar sf cfitre mindsirul finanjelor publice, cu privire la aclivitatca
Corpului controlorilor delegali.

(3) Raportarca anuali sc efectucazd de ciive comtrolorul finanaiar gef, cu privire la

5.2,

(1)

controlul intern, care cuprinde analiza aclivititii de c.fpdim g a stadinlui
implementiri s.e.d./m la nivelul institufiilor publice ia care se exercitéh fometia de
ordonalor principal de credite al hugetlui de stal, bugetulni asiguririlor sociale de
slat =au al bugewnlui aricirui fond special, eare se preginta. ministrulul finanjelor
publice, precum  si Guvernului, odaid eu conturile generale anuwale de execulic a
bugeicior previvule de lepe,

Coleelarea, verificaresa, analiza si prelocearea dadelar:
Ll 1

Transmilerea de edire ¢.d., zllme, prin fax, fa sccrelamailol dirceticl, a uner copii dupa
intenfia de refue de vizd (Tormmlar F-PO-25.01.12). refewt de vizd (formular T-PO-
25.01.13), avizol consultativ {lormularcle F-I'O-25.01.07 si 1-PO- 25.02.07), nota
privind informarea controlorului financiar el (formularele: F-PO-25.01.09 F-PO-
25.01.14; F-PO-25.02.00, F-1M0-25.02.12) sau nodn de restituire (formular F-PO-
25.01.16), elahorate s cotmunicale, o serds, otdonatornloi de credite, in urma
parcurgerii procedurii de control, ca urmare a nefndeplinirii condijiilor de legalitale,
regularitante si, dupd caz, de Incadrare in limiicle si destinatin crediiclor gciare sifsau
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de angajament, precum si o lepdturd cn operatiunile analizate in cadrul actiunii de
monitorizare, in seopal informarti operative & controlorului financiar sef, cu privire la
situatiile deoschile constalale gi semnalate;

{2y Documentelefinformatiile sc verificd, sc analizenzi, se prelucreard, pe ordonatan de
credite,  iar sinleza acestora, Tnloemitd de scrviciul A, se cuprinde in rapoariele
trimestrialefanuale;

{3} Serviciul C centraliveaza datele corespunziitoare §1 claboreazi urméinarele documente:
Sitnafia  cemfrafizotonre  peiving  stadinl  implementirii sisteanilui de conifeol
intern/managerial - fformai generole (Capitolul 1 din ancxa e 3 la OMIP
Q46/2(H5), trimestrial, pand la data de 15 a celel de a doua hmi urmdloare trimesirulu
ncheial;

Sitwatia  cemradizatoars privind  stadinl implementiivii sisterwului de control

intera/mancgerial conform  rezvitatelor antoevafudrii. {Capitolul 11 din amexa nr 3 fa

OMFEFT 946520057, anual, pani la data de 25 marlic a apuloi urindior,

(4) Serviciul 1) centraliveazi datele corcspunsiloare si elaboreazi urmiitoarele docnmente:

Situatia operatiwtilor sipuse e.fpod {centralivarea formularelor F-PO-25.01.01) @

Situatia operatimilor supuse activitdiii de monitorizare (contralivarca fomularelor F-

PO-25.02.11), lunar, pind la dala de 20 a lunil urmidloare celed Incheinle, respectiv

trimestrial, pand fa data de 25 a lunii urmétoare trimestrului incheial. Simatiile

ceniralizatoare rimestriale se transmil serviciulod A, cu atribuiii n elaborarca raportului
irimcstrial al directiet;

2 Sknagic operatiwnilor supuse o fnp. §§ sinfeza movfvafiilor  pe care s-cu infemefid

refuznrile de viza de cfpp, toemild pe baza datclor raportale prin Anexa nr.7 la

QM2 522/2003, se ansmiie trimestrial, serviciulul A, pand la data de 15 a celei de o

doua Tuni urmdioare rimestrolo incheiat;

Sifuafia reafizdeii cursurfor de pregative profesionadd orpanizate de DCASMEC
fmpreund cu Scoale de finange pubiice §6 vamd sav o offe orgonizaghi, se transmile
trimestrial, serviciulul A, pand la data de 20 a lunit wmatoare trimesicutui incheiat;

b2

[

{5} Serviciile A, B gi C elaborcaza pind la data de 15 a celei de-a doua luni wrmiditoare
pericadel de raportare, Simteza informafifor despeingse  din rapoarfele od privind
activitetea de manitorizare 51 consiliere’ fdvonare metodolosicd a dezvolldrii s.cifm,
claborate trimesteial fanual {centralizarea fovmularelor F-PG- 25 06.07).

5.3. Elaborarea rapoariclor

{1y Scfii serviciilor A, B @i C analizews, verificd si, dupd cuas, corecteazil gifsau
preluercazd situatiile! informaliile de la pol.S.2.

{2) Pentru elaborarea raportuluil trimesirial/anual, informatiile cuprinse in situatiile de la pet,
5.2. se prehicreaxd dupd cum urtneaza;

1 S¢ caleuleard indicatori de rezuliat sifsau de performantd cu privire la oheciivele
specilice aclivititii divecjici pentru perioada raporiald, s¢ compard cu indicalorii din
pericada eorespunziloare o anului precedent. gifsau perioada anlerioard de raportare, sc
analizearsdi 51 3¢ formuleari concluziile;

Vo125 0T (e Tl |
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Se cvideniard principalele activiladi desfigurale de cd. in perioada de raporiare,
nsolite de prezeniarea sintericd a eclor ma importanie constatinl g1 8 modulw de
solutionme a acestora, cuprinse in intenfiile de refoz de vigd, refivrile de vizh, avizele
consuliative, notele de informare a conirolorulul Tinanciar sef wt nolzle de restituire a
documentelor;

Se prezinti celelalte activitag desiguraie la nivelul UCASMIC, coneretizate in:

|

a) participarca conducerii directici la promaovarea unor acte normalive;

by fornmlarea & lransmilerca unor puncle de vederc asupra proicciclor de acte
normalive sau procedur elabocate de compartimenie din minister;

¢} orgpanizarea de seminarii, cursun, intalniel de Tuer, dezbaleri, prin care se realizeszi
translerul de cunoglinte si experienge:

dy consuliantd/ raspunsuri pe probleme de c.fip. sau in lepiturd cu implementarea
standardelor de c.i/me. Ta salicitaren compartimeniclor din minister sau a alior el
publice.

[E=5

Se precizeazd principalele obieclive, activitill $i misurt de imbunititire a activit(ii c.d.
$i de implementare/dezyollare a scifm. la instiluile publice  pentrn pericada
wrndloare;

(3} Proicciul de raport trimestrialfanual, elaborat de sefif serviciilar A B, s C. sc predi,
insolit de toate documenicle care au stat @ haza intoemirii acestuia, controlorilor
finaneiari gefi adjuncii in scapul verilicarii/revizuiri.

{4} Dupi claborarea formei finale a raportului trimestrialfanual, pana la dain de 30 a celei de

a dous luni urmiioare [eedirai trimestru ncheiat, respeetiv 30 aprilie o anului urmiiior,

pentru anul anterior, acesta, senmal de conduceren directic, se prezinti, spre informare,

minigtrnlud linantelor publice.

{5) Raporiul anval privind conurohil inlerm se prezintd Guyvernului odatd cu conturile
pencrale amuale de cxecutic a bageiclor previzule de lege.

6.0, Respansahilitati
6.1. C.d.:
(17 transmiterea, citre LCAS ML Ta termencle prevazute in praceduri a:
formularclor; F-PO-25.01.07 5t T-PO.- 25.02.07- Aviz consuliotiv;
formularudui F-PO-25.01.09- Informare pemrn Migisterad Finamelor Publice o
privire fa gerivitetea de comirol financiar prevemeiy proprin,
formularolui F-PO-25.02.00 - Informare conteolor financiar sef by fepddurd cu
activiteatea confrofufui intern;
formmlaralul F-P03-25.01.11- Rapewt privind activitatea de o fp.d.;
formulatralui -PO-25,01.12 - fatentie de refuz de vizd,
formularulut F-PC-25.01.13 ~Refuz de vizd:
formularului P-PO-25.01.14 - Infiminare cu privire ko refuzil de vizd;
formularalal F-PO-25.01.15 - Stwatia privind infentiile de refiez de vizd, refizmile
e vizd §f avizele consultative, referitonre lo activitatea de c.fp.d, pe Tuna .. Jand:
formularulud T-PO-25.001. 16 — Nedi ofe rastituire:

a2 ==

|z [ 23 o | [
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10 formularubui F-PO-25.02.11- Raport  privind operajinnile analizate n cadriad acfinnii
de moniforizare;

11 formularulu F-PO- 25.02.12- tnformare controlor financiar sef fn feedinrd cn conditiife
de fegalitote, regdaritate 31 incadrare n limita hipelord;

12 formularuul F-PO-25.006.07  Raport privind activitatea de mopitorizare,
coasifiere/tndrumeare melodologiod o desvalfdrit s dim,

2, SNchi de servicii:

(1) analiza documentelor transmise de c.d., precum gi foomuolarea de observadii si propuneri
de  misuri de  imbundtitire a  activitili de c.lp.ddm. g de momtorizare,
consihicrefindrumare metlodologict a stadinl implemenidril s.c.ifm.;

{2y analiza conlimunlu situaiiilor ceniralizatoare, trimestrialefanuale, privind c.p.dam,
c.Lp.p.. stadivnl implomentirnii s.c.i/m. precam si formularea de propuneri de remediere
a neconcordanielor st pentru desvoltarea scifin, o de edte ori esie cazul;

{3} clahorarca projectului de raport trimestrial/anual.

6.3. Conirolorii financiari sefi adjuncti:

(1} avizaren continululul  sileatiilor  ceotralizatpare,  hmesiriale/anvale, Tn scopul
includerii acestora in rapoartele bimesirisle ale aclivitdfli de c.fpad.fm si in rapartnl
anual privind controlul inlern, dupd caz;

(2) analiva, avizarea gi urmérirca implementini propuneriior fnnintate de gelii de servicii, n
legdturd cu mésurile de Imbunitalire o aclivitiin dircetiel 51 cu cele de dervoliare a
g.c.i./m, dupd aprobarea acesilora de ciitre controlorul finaneiar sefl:

(3} analiza si avizarea proicctului de raport rimestrial/anual.

6.4, Controlorul financiar sef:

(1) asigurarca cadrulai organizafional g informational pentru delinitivarea situatiilor
cenlralizatoure;

() analiza, aprobarca i urnd@rirea implementitili propuncrilor lotmolate de sefi de servicit
g1 avizate de controlorii financiari geft adjuncti, in Iegfitnrd cu misurilc de Tmbundiftire
a activititl de c.fpd/m.. a activititti de monitorizare gi consilicrefindrumare
melodologici a implementdnifdezvoltivii s.e.difm. Ta instiutiile poblice lo care suni
numifi c.d., precum s 2 propunerilor de devvollare a s.c.i./m;

(3} analiza si aprobarea formei fnale a raporiului frimestrial/anual.

7.0 Formulare
8.0, Ancxe
&.1. Diagrama de proces pentru realizares procedurii,
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[ Cod: PO-25.0

PROCEDURA OPERATIONALA

a

Ministerul l Ed. T [ Rev.
Finantclor - ; . '
Pu:l)ii o Sigtemul de raportare gi analizid a rezultatelor
7 actiunilor de introducere a sistemulni de management pag. 12/12 ‘
financiar si condrol la institatiile publice
Anexa
DIAGRAMA LA PROCES PENTRU REALIZAREA PO-25.07
Descricrea progasului;
E‘crsmmlul U(l.ﬁSMF(.‘.‘(
¥
« Culegerea inlormadiilor tn legiiurd cu.
- Intentiile de refuy de vizd, refuedrile de vizd, avizele consultative,
notele de restilnire 51 notele de informare a condrolorulul inanciasgef:
-Operatiunile supuse activitati de c.fp.d:
~Operatinnile supuse activititi de monitorizarea cheltuiclilor,
“Activilaten e.dude monitorizare 51 consillere/indrimare merodologici a
s.o.iim;
-Realizarca  cursurilor  de  prepliive  prolesionali  organizate  de
LCASMIC,
- Activitaten de c.llp.p. g i]‘l]plL]TICI'II"'ITLH-"dL.-?‘-.-’HHE’LI‘C"J 5.¢.00m.
transmise de institujiile publice citre M. - U.CASMF.C,
|

¥

= Verilicarca, analiza si preluerarea informatiilor de citre selii de servicii

¥

» Elaborarca gi preventarea proiecinlul de rapori controlorilor financiari-

seli ﬂcliunuli
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Comsiliere nire sefi de serviciu i
controlorii Gnanciari-sel adjuncli {orpului
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Reporidd  privind  activifenea
eontroforifor
delegati, trimcstrial, respeciiv

L—F—‘ Raporind de controd  infern,

Decizia fAnala a controlorulul imanciasse —’




