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Ministerul Finantelor Publice Anexa nr.1
Corpul de control

CAIET DE SARCINI

pentru achizitia publica de servicii privind organizarea evenimentelor tip ”"caravana”
ce se vor organiza la nivel judetean si regional in cadrul proiectului ”Consolidarea
integritatii in institutiile publice si in mediul de afaceri”, cod SIPOCA 449

1. Informatii generale privind proiectul:

Ministerul Finantelor Publice prin Corpul de control implementeaza, in parteneriat
cu Ministerul Economiei, proiectul ,,Consolidarea integritatii in institutiile publice si in
mediul de afaceri” (SIPOCA 449). Acesta este cofinantat din Fondul Social European (FSE)
prin  Programul Operational Capacitate Administrativa (POCA), Axa Prioritara 2:
Administratie si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul Specific 2.2:
Cresterea transparentei, eticii si integritatii in cadrul autoritdtilor si institutiilor publice.

Obiectiv general:

Obiectivul general al proiectului este reprezentat de cresterea integritatii si
reducerea vulnerabiliatilor si a riscurilor de coruptie in mediul de afaceri prin dezvoltarea
de proceduri si mecanisme in domeniul eticii si integritatii, in cadrul Ministerului Finantelor
Publice si al Ministerului Economiei.

Pe o perioada de 18 luni vor fi implementate masuri de sprijin anticoruptie cu
impact atat asupra institutiilor aflate in subordonarea/coordonarea/sub autoritatea celor
doua ministere, pe intreg teritoriul, cat si in mediul de afaceri.

Obiective specifice:
Obiectivele specifice ale proiectului sunt:

- cresterea nivelului de integritate si rezistenta la coruptie, prin maximizarea
impactului consilierii etice si a avertizarii in interes public, in functie de specificul
activitatii si situatia existenta a fiecarei institutii;

- diminuarea riscului de dezvoltare a fenomenului de coruptie prin identificarea si
elaborarea de mecanisme eficace si/sau instrumente eficiente in maximizarea impactului
consilierii de etica si a avertizarii in interes public, in functie de specificul activitatii si de
situatia existenta a fiecarei institutii;

- cresterea gradului de constientizare a riscurilor generate de fenomenul coruptiei
prin derularea a doua campanii de constientizare cu specific institutional;
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- cresterea nivelului de pregatire profesionala a angajatilor din cele doua institutii
(Ministerul Finantelor Publice si Ministerul Economiei) in domeniul prevenirii fenomenului
de coruptie si totodata eficientizarea implementarii procedurilor elaborate.

Pentru realizarea campaniilor de constientizare si educatie anticoruptie ale proiectului,
Ministerul Finantelor Publice, in calitate de beneficiar si lider de parteneriat in cadrul
proiectului, invita operatorii economici interesati sa depuna oferte pentru achizitia publica
de servicii privind organizarea evenimentelor tip ”caravana”, ce se vor organiza la nivel
judetean si regional, in conformitate cu cerintele incluse in prezentul Caiet de sarcini.

Autoritatea contractanta :
Autoritatea contractanta este Ministerul Finantelor Publice.

Beneficiarul contractelor :

Beneficiarul acestor contracte este Ministerul Finantelor Publice prin Corpul de
control, structura responsabila pentru implementarea proiectului ,,Consolidarea integritatii
in institutiile publice si in mediul de afaceri” (cod SIPOCA 449).

2. Obiectul achizitiei:

Servicii de organizare a unor evenimente, respectiv servicii de catering si inchiriere
sala pentru evenimentele tip ”caravana” ce se vor organiza la nivel judetean si regional in
cadrul proiectului ”"Consolidarea integritatii in institutiile publice si in mediul de afaceri”,
pentru perioada cuprinsa intre data semnarii contractelor de catre toate partile si
06.02.2020, in conformitate cu specificatiile din prezentul Caiet de sarcini.

Obiectivele fiecarui contract sunt descrise in prezentul caiet de sarcini si vizeaza
numarul de evenimente specificate pentru fiecare lot in parte.

In baza contractelor incheiate, Beneficiarul va emite note de comanda pentru
fiecare eveniment in parte, cu minim 20 de zile calendaristice inainte de data organizarii
evenimentului.

3. Descrierea activitatilor care vor fi realizate de catre Prestator:

Solicitarea Autoritatii contractante vizeaza organizarea a 51 de evenimente cu cate
30 de participanti/eveniment, fiecare eveniment avand durata de o zi, prin asigurarea
urmatoarelor servicii:

- inchiriere sala pentru eveniment;

- catering pentru eveniment.

Evenimentele tip ”caravana” vor fi organizate astfel:
- cate un eveniment in fiecare municipiu resedinta de judet;

- cate un eveniment in municipiul unde isi au sediul fiecare directie generala regionala a
finantelor publice, respectiv D.G.R.F.P. lasi, Galati, Ploiesti, Craiova, Timisoara, Cluj-
Napoca, Brasov, Bucuresti;

- inca 2 evenimente in municipiul Bucuresti.



PCCA <«

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferental e sm0

UNIUNEA EUROPEANA

Data desfasurarii fiecarui eveniment va fi comunicata de catre autoritatea
contractanta prestatorului, prin nota de comanda, cu 20 zile calendaristice in avans.

Evenimentele vor fi organizate si se vor desfasura in fiecare oras, resedinta de
judet, iar_atribuirea contractelor se va realiza pe loturi, dupa cum urmeaza:

Lot 1 - Bucuresti, 4 evenimente;

Lot 2 - regiunea de nord-est: 7 evenimente, organizate dupa cum urmeaza: 2
evenimente in lasi, cate un eveniment in orasele: Bacau, Botosani, Piatra-Neamt, Vaslui si
Suceava.

Lot 3 - regiunea de nord-vest: 7 evenimente organizate dupa cum urmeaza: 2
evenimente in Cluj-Napoca, cate un eveniment in orasele: Oradea, Bistrita, Baia Mare,
Satu Mare si Zalau.

Lot 4 - regiunea de vest: 5 evenimente organizate dupa cum urmeaza: 2
evenimente in Timisoara, cate un eveniment in orasele: Arad, Resita si Deva.

Lot 5 - regiunea de sud-vest: 6 evenimente organizate dupa cum urmeaza: 2
evenimente in Craiova, cate un eveniment in orasele: Targu-Jiu, Drobeta - Turnu Severin,
Slatina si Ramnicu Valcea.

Lot 6 - regiunea de sud: 8 evenimente organizate dupa cum urmeaza: 2
evenimente in Ploiesti, cate un eveniment in orasele: Pitesti, Calarasi, Targoviste, Giurgiu,
Slobozia si Alexandria.

Lot 7 - regiunea de sud-est: 7 evenimente organizate dupa cum urmeaza: 2
evenimente in Galati, cate un eveniment in orasele: Constanta, Braila, Buzau,Tulcea si
Focsani.

Lot 8 - regiunea de centru: 7 evenimente organizate dupa cum urmeaza: 2
evenimente in Brasov, cate un eveniment in orasele: Alba lulia, Sibiu, Sfantu Gheorghe,
Miercurea Ciuc, Targu Mures.

Activitatile specifice, necesare organizarii tuturor evenimentelor, indiferent de lot,
vizeaza:

A. Inchirierea salii:

1. Sala va fi situata in centrul orasului/in apropierea sediului Administratiei judetene a
finantelor publice/Directiei generale regionale a finantelor publice (la o distanta de
maxim 500 m), avand acces la mijloacele de transport in comun;

2. inchirierea salilor se va efectua pentru o zi, in intervalul orar 8.30-17.00;

Sala in care va fi organizat evenimentul trebuie sa poata asigura participarea unui
numar de minim 30 de persoane;

4. Sala trebuie sa fie prevazuta cu dotarile necesare desfasurarii in conditii foarte bune
a evenimentului: mobilier (masa pentru prezidiu si scaune pentru participanti),
instalatie de climatizare (functionala, silentioasa), video-proiector cu telecomanda
si ecran de proiectie, flipchart, acces internet in sistem wireless;
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Sala sa nu aiba stalpi de sustinere sau alte elemente care sa obstructioneze
vizibilitatea (asigurarea vizibilitatii corespunzatoare pentru participantii la
eveniment);

Sa respecte conditiile optime pentru o buna desfasurare a evenimentului: lumina
naturald, iluminare, caldura, grup sanitar in apropiere, posibilitatea de obturare a
luminii (jaluzele/draperii etc);

Spatiu suficient pentru a gazdui numarul de persoane mentionat, in conditii bune,
fara a fi aglomerata. Suprafata minima a salii va fi stabilita pentru fiecare
eveniment in parte, inmultind 2,5 m2 cu numarul estimat de participanti pentru acel
eveniment;

Izolata fonic astfel incat participantii sa nu fie deranjati de alte activitati care au
loc in aceeasi cladire sau in imediata apropiere;

Sa fie localizata separat de unitatile de alimentatie publica prin pereti despartitori
adecvati astfel incat participantii sa nu fie deranjati de alte activitati care au loc in
aceeasi cladire sau in imediata apropiere, zgomot sau miros de la unitatea de
alimentatie publica;

Lift/lifturi pentru acces rapid al participantilor (existenta lifturilor va fi obligatorie
in cazul in care spatiile de conferinta/restaurantul se afla la etaje 3+);

.Sa asigure mijloace de acces pentru persoane cu mobilitate redusa;
12.

Sa nu fie improvizata in holuri, baruri, separeuri ale unitatilor de alimentatie publica
sau in spatii cu destinatie de restaurant;

De asemenea, se va asigura un spatiu de receptie adecvat pentru primirea si
inregistrarea participantilor si distribuirea materialelor de informare si promovare a
proiectului;

La locul de desfasurare a evenimentului se va permite postarea de afise si de
bannere roll-up care contin date referitoare la proiect, pentru a asigura vizibilitatea
proiectului;

Nu se admite ca sala pentru organizarea evenimentului sa fie situata la subsol sau in
spatii fara aerisire si sursa de lumina naturala;

Sala va fi prevazuta cu cabluri, prize pentru laptop si conectarea la curent electric a
echipamentului video, precum si internet wireless functional si gratuit;

Locatia de desfasurare a evenimentului va avea asigurate servicii de paza si
curatenie;

Traseul de la intrare pana la sala unde se va desfasura evenimentul va fi marcat cu
indicatoare de traseu (acolo unde este cazul);

Locatia trebuie sa ofere un spatiu pentru depozitarea si distribuirea materialelor
promotionale, la intrarea in sala de evenimente;

Sala pentru eveniment va dispune de un spatiu corespunzator (holul de acces in sala
sau foaierul acesteia), special amenajat, in vederea organizarii pauzelor de cafea,
cu asigurarea serviciului adecvat de servire pentru participanti. Spatiul pentru
organizarea pauzelor de cafea va fi destinat exclusiv acestui eveniment;

Pretul de inchiriere a salii include toate facilitatile / cerintele mentionate mai
sus.

Se vor asigura serviciile de masa corespunzatoare pauzelor de cafea si de pranz
pentru participantii la eveniment. Spatiul destinat acestei activitati trebuie sa fie
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adecvat numarului de participanti si sa nu afecteze desfasurarea sesiunilor de
sedinta.

Ofertantul castigator va propune, in 5 zile calendaristice de la primirea notei de
comanda, o varianta de amplasament la pretul ofertat, pentru fiecare oras in parte,
decizia privind locatia de desfasurare a evenimentului apartinand exclusiv Autoritatii
Contractante.

Daca Autoritatea Contractanta constata ca amplasamentul prezentat de ofertantul
castigator nu este conform cu cerintele caietului de sarcini, acesta va trebui sa
prezinte, in maxim 3 zile calendaristice, o a doua varianta de amplasament.

Daca nici a doua varianta de amplasament prezentata de ofertantul castigator nu
este considerata conforma, Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a
organiza evenimentul cu un alt operator economic, ofertantul castigator avand
obligatia de a suporta contravaloarea serviciilor ocazionate.

B. Asigurarea serviciilor de catering :

Serviciile de catering vor fi asigurate in ziua desfasurarii fiecarui eveniment tip

»caravana”, la locatia de desfasurare a acestuia, intr-un spatiu adecvat, separat de sala si
vor implica urmatoarele:

1.

No

9.
10.
11

asigurarea unui stand de cafea inainte de inceperea evenimentului, in intervalul orar
9.30-10.00;

asigurarea unei pauze de cafea in intervalul orar 12.00-12.30;

in cadrul fiecareia dintre momentele mentionate mai sus se vor servi: apa plata si
carbogazoasa, ceai (minim trei tipuri), cafea, sucuri naturale, zahar, lapte pentru
cafea si produse de patiserie dulce/sarata - pentru 30 de persoane;

asigurarea mesei de pranz tip ,,bufet suedez” in intervalul orar 14.30 - 15.30, pentru
30 de persoane, cu un meniu complet variat: antreuri, minim 2 tipuri de supa, minim
3 tipuri de fel principal cu minim 3 tipuri de garnitura; minim 3 tipuri de produse de
patiserie dulce (prajituri) pentru desert, fructe si bauturi (apa plata si
carbogazoasa, cafea, sucuri).

Bauturile racoritoare carbogazoase si sucurile naturale sa fie livrate in recipiente cu
o capacitate cuprinsa intre 250-500 ml;

Mancarea va fi acoperita igienic, iar personalul de servire va folosi manusi;
Prestatorul se va asigura ca mancarea este calda in momentul servirii (daca este
cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse
proaspete, in termen de garantie);

Cheltuielile cu transportul si plata personalului care se va ocupa de aranjarea
bufetului/meselor, precum si orice alte cheltuieli aferente furnizarii serviciilor
solicitate prin prezentul Caiet de sarcini, vor fi incluse in oferta de pret;

Standul de cafea va fi disponibil pe toata durata evenimentului;

Se va asigura curatenia la locul servirii;

.Se vor asigura vesela si tacamuri adecvate;
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12.Tnainte de eveniment, Prestatorul va prezenta persoanelor responsabile din partea
Beneficiarului, pentru validare, minim 2 optiuni privind meniurile, optiuni care sa
corespunda conditiilor mentionate anterior;

13.Cantitatile de mancare trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de
participanti la evenimente (30 de persoane/eveniment);

14.Produsele ce alcatuiesc serviciile catering (coffee break si pranz) trebuie sa fie
proaspete, bine preparate, calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor
trebuie sa respecte normele stabilite de legislatia in vigoare;

15.Serviciile ofertate trebuie sa includa si: preparare si/sau achizitie produse, transport
hrana, manipulare, livrare, amenajarea meselor, servire, consumabile, utilitati,
chirii, tacamuri, vesela, servetele, ambalaje, pahare, cesti pentru fiecare persoana
(la fiecare masa/servire). Acestea vor fi incluse in valoarea totala ofertata;

16.Serviciile de catering si inchiriere sala se vor asigura obligatoriu in aceeasi
unitate. Nu se accepta propuneri tehnice in care se ofera unitati/corpuri de cladire
aflate la mai mult de 50 m unele fata de altele pentru categoriile de servicii care
fac obiectul acestei achizitii. In cazul in care se vor oferta unitati/corpuri de cladire
aflate la mai mult de 50 m unele fata de altele, oferta va fi respinsa ca neconforma.

17.Spatiul de servire va avea suficiente locuri la mese pentru servirea asezat la masa.

18.Data organizarii evenimentului in fiecare locatie si durata acestuia (inclusiv a
pauzelor de cafea/masa) vor fi comunicate operatorului economic in nota de
comanda.

4. Durata contractului

Durata maxima a contractului este de la momentul incheierii acestuia pana la data
desfasurarii ultimului eveniment tip ,,caravana”, dar nu mai tarziu de 06 februarie 2020.

5. Responsabilitatile partilor

Responsabilitatile Autoritatii Contractante (AC):

e va organiza, dupa atribuirea contractului, o intalnire preliminara cu operatorul
economic castigator, pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul derularii
contractului;

e va pune la dispozitia operatorului economic castigator toate informatiile
relevante, necesare derularii activitatilor prestate de furnizor in cadrul proiectului;

e va monitoriza, prin intermediul managerului de proiect, activitatile operatorului
economic si va semnala operatorului economic castigator orice abatere de la contract.

Responsabilitatile Prestatorului:

1. va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea
serviciilor, conform cerintelor prezentului Caiet de sarcini;

2. va realiza toate cerintele contractuale respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu;

3. va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate in scopul
indeplinirii contractului;
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se va conforma solicitarilor transmise de Autoritatea Contractanta, prin
intermediul managerului de proiect desemnat;

va informa de urgenta Autoritatea Contractanta si managerul de proiect de
orice eveniment sau circumstante ce impiedica executia la timp si cu
eficienta a sarcinilor sale;

numai dupa solutionarea aspectului sau problemei semnalate conform
precizarilor anterioare, se pot face demersurile necesare pentru efectuarea
platii aferente facturilor, conform prevederilor contractului;

va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit
sarcinile conform cerintelor prezentului Caiet de sarcini;

este responsabil pentru activitatea personalului si pentru prestarea serviciilor
de calitate, conform cerintelor din Caietul de sarcini;

toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea in prealabil a Autoritatii
Contractante;

trebuie sa se asigure ca mancarea este preparata din produse agroalimentare
de calitate, insotite obligatoriu de certificate de calitate si sanitar veterinare;

Prestatorul trebuie sa-si asume intreaga responsabilitate pentru prestarea
serviciilor de preparare si servire a mancarii. Totodata, este raspunzator de
siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare utilizate. Tn cazul in
care se vor constata abateri care pot conduce la consecinte grave pentru
starea de sanatate a participantilor, Beneficiarul are dreptul sa opreasca
servirea mancarii, iar Prestatorul va fi obligat sa inlocuiasca alimentele sau
mancarea in cauza cu altele/alta corespunzatoare, fara a pretinde plati
suplimentare pentru aceasta, in termen de maxim 2 (douad) ore de la primirea
notificarii.

La solicitarea expresa a Beneficiarului, Prestatorul are obligatia de a prezenta
fotocopii dupa documentele legale de achizitionare a produselor servite sub
forma de alimente nepreparate sau preparate ca mancare pentru Beneficiar
(facturi fiscale, avize de insotire a marfii, certificate sanitar-veterinare,
declaratii de conformitate, certificate de calitate, alte avize, etc.).

in cazul in care Prestatorul nu poate onora solicitarea primitd cu privire la
prestarea serviciilor, Beneficiarul poate achizitiona aceste servicii de la alti
prestatori de servicii. In cazul in care aceasta situatie va interveni,
Prestatorul va suporta toate costurile legate de prestarea respectivului
serviciu, inclusiv diferenta dintre valoarea platita altui furnizor si valoarea
prevazuta in contractul de achizitie publica.

Beneficiarul nu este responsabil pentru nici un fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente,
suplimentare fata de serviciile incluse in contract, direct de catre personalul
de deservire, acestea fiind exclusiv in sarcina Prestatorului care asigura
deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul de
deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv
personalul desemnat de Beneficiar) vor fi informati privind serviciile asigurate
gratuit si cele contracost.
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15. Toate incalcarile si/sau nerespectarile prevederilor de mai sus de catre
Prestator care direct sau indirect provoaca prejudicii de orice natura
Beneficiarului vor fi suportate in exclusivitate de Prestator.

16. Prestatorul va respecta legislatia nationala in vigoare pentru toate tipurile de
activitati si cheltuieli pe care le presteaza/efectueaza.

6. Intocmirea ofertei
Modul de intocmire a Popunerii tehnice

Propunerea tehnica se va intocmi conform formularului de propunere tehnica si va
contine:

- descrierea de ansamblu a abordarii propuse de Ofertant pentru prestarea
serviciilor solicitate prin prezentul Caiet de sarcini;

- va fi prezentata astfel incat sa asigure posibilitatea verificarii conformitatii
acesteia cu cerintele minime obligatorii prevazute in prezentul Caiet de sarcini;

- va reflecta cu exactitate modul in care Ofertantul intelege sa indeplineasca in
integralitatea lor, cerintele prevazute in Caietul de sarcini;Ofertantul are obligatia sa
respecte toate cerintele prevazute in prezentul Caiet de sarcini, neregasirea acestora in
oferta prezentata conducand la declararea ofertei ca fiind neconforma.De asemenea, in
cazul in care vor exista limitari, conditionari sau restrictii impuse de Ofertant la cerintele
Caietului de sarcini, oferta va fi declarata ca fiind neconforma.

La propunerea tehnica se va anexa Proiectul de contract insusit (acord privind
clauzele contractuale).

Modul de intocmire a Popunerii financiare

Popunerea financiara va fi prezentata in lei, atat in suma globala, cu evidentierea
separata a TVA, cat si cu evidentierea unitatilor de masura si a valorilor unitare si se va
intocmi conform Formularului de oferta.

7. Receptia serviciilor

La finalul fiecarui eveniment, Prestatorul va inainta Beneficiarului factura aferenta
serviciilor prestate, insotita de documentele justificative care au stat la baza emiterii
acesteia, precum si de un raport de activitate privind evenimentul respectiv, in care va
detalia modul in care a realizat activitatile pentru care solicita plata cheltuielilor si care
va fi inmanat managerului de proiect. Raportul trebuie sa descrie intreg procesul de
executie a contractului si sa faca posibila evaluarea rezultatelor obtinute, in termeni
calitativi si cantitativi.
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Se va intocmi un proces-verbal de receptie cantitativ si calitativ a serviciilor
prestate, semnat de ambele parti, dupa comunicarea raportului de activitate.

8. Plati

Platile vor fi efectuate pe baza facturilor emise de Prestator, numai daca sunt
insotite de documente justificative si procese-verbale de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate incheiate intre Beneficiar si Prestator. Facturile vor contine tarifele
ofertate, care raman ferme pe toata perioada de derulare a contractului.

Prestatorul va tine evidenta tuturor cheltuielilor, a documentelor justificative,
precum si a corespondentei si solicitarilor primite din partea autoritatii contractante si a
Beneficiarului.

Valoarea finala a contractului va fi determinata de serviciile efectiv prestate de
Prestator, calculate pentru fiecare eveniment, in baza pretului unitar (pe persoana)
prezentat de Prestator in propunerea financiara declarata castigatoare. Preturile unitare
din factura nu pot depasi preturile unitare ofertate.

Platile se vor efectua in conformitate cu prevederile art. 6, alin.(1) lit.c) din Legea
nr.72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de
plata a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre
acestia si autoritati contractante.

9. Alte prevederi

Operatorul economic va prezenta toate informatiile/documentele solicitate de catre
persoanele autorizate si/sau de catre organismele nationale cu atributii de monitorizare,
verificare, control si audit, serviciile Comisiei Europene, Curtii Europene de Conturi,
reprezentantii serviciului specializat al Comisiei Europene - Oficiului European pentru
Lupta Antifrauda - OLAF, precum si de reprezentantii Departamentului pentru Lupta
Antifrauda - DLAF, in limitele competentelor ce le revin, in cazul in care acestia
efectueaza monitorizari/verificari/controale/audit la fata locului si solicita declaratii,
documente, informatii.

Prezentul Caiet de sarcini se constituie ca anexa la contractul incheiat de Beneficiar
cu Ofertantul castigator.

Manager proiect
Anamaria Ciucianu, consilier superior

Expert prevenire coruptie
Lorena Elena Neagu, expert superior

Expert cooperare cu mediul de afaceri,
Laura-Madalina Enache, expert principal



