4.26 Directia generald economica

Sectiunea 1 — Dispozitii generale

Art.1 Directia generald economica este organizatd si functioneaza la nivel de
directie generala in subordinea ministrului finantelor publice.

Sectiunea 2 — Organizarea structurii organizatorice si functiile de conducere

Art2 (1) Structura organizatorica a Directiei generale economice este

urmatoarea:
v" Compartimentul control financiar preventiv propriu
v" Compartimentul buget si investitii
v' Serviciul decontari despagubiri
v' Serviciul contabilitate
o Compartimentul gestionare proiecte
v" Serviciul financiar si salarizare

(2) Functile de conducere existente la nivelul Directiei generale
economice sunt urmatoarele:

- Director general

- Director general adjunct

- Director general adjunct
- Sef Serviciu decontéri despagubiri
- Sef Serviciu contabilitate

- Sef Serviciu financiar si salarizare
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Sectiunea 3 — Atributiile specifice ale Directiei generale economice

Art.4 Directia generalda economica, contribuie la realizarea atributiilor

ministerului din Hotararea Guvernului Romaniei nr. 34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, de la art. 3, alin. (1) punctele 108,
113, 135, 136 si 137.

Art.5 Atributiile serviciilor si compartimentelor din cadrul Directiei generale

economice sunt urmatoarele:

(1) Compartimentul control financiar preventiv propriu

8

organizeaza controlul financiar preventiv la nivelul aparatului propriu al
Ministerului Finantelor Publice,  potrivit normelor legale in vigoare,
asigurand elaborarea, respectiv actualizarea proiectelor de ordin privind
desemnarea persoanelor care vor exercita controlul, a Cadrului
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si a listelor de verificare
pentru fiecare tip de operatiune;

analizeaza si supune spre aprobare ordonatorului principal de credite,
propunerile privind persoanele desemnate de catre ordonatorii de credite
din subordine sa acorde viza de control financiar preventiv propriu pe baza
cadrului legislativ;

exercita  controlul financiar preventiv  propriu  prin  intermediul
salariatului/salariatilor desemnat/desemnati de ordonatorul principal de
credite prin ordin specific;

intocmeste Registrul de evidentd a operatiunilor supuse vizei controlului
financiar preventiv propriu;

intocmeste Raportul privind activitatea de control financiar preventiv
propriu, verificd rapoartele cu privire la activitatea de control financiar
preventiv primite de la entitatile subordonate, centralizeaz& aceste rapoarte
si asigura transmiterea trimestriald si anuala a acestora Directiei Generale
de Control Financiar Preventiv;

analizeaza rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
ale functionarilor publici care exercita viza de control financiar preventiv
propriu de la entitatile subordonate si emite acordul pentru aceastd
activitate;
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(2) Compartimentul buget si investitii
(A) Atributii in domeniul planificarii bugetare:

fundamenteaza si elaboreaza proiectul bugetului de stat pentru aparatul
central al ministerului si a unitatiilor care functioneaza in subordinea sa ca
ordonator principal de credite Tn baza fundamentarilor primite cu incadrarea
in limita creditelor bugetare comunicate de Directia generaléd de programare
bugetara;

2. urmareste respectarea celor patru principii fundamentale ale dreptului
bugetar (unitate, universalitate, specializare, anualitate), precum si a
principiilor exactitatii bugetare, echilibrului, unitatii monetare, bunei gestiuni
financiare si transparentei;

3. efectueaza sinteze si analize privind finantarea unitatilor si activitatilor
cuprinse in programele si proiectele aprobate de conducerea ministerului;

4. promoveaza la Directia generala de programare bugetara proiectele de
bugete centralizate ale aparatului propriu al ministerului si ale unitatilor din
subordine;

5. repartizeaza bugetul consolidat al Ministerului Finantelor Publice si
Tnainteaza ordonatorului principal de credite, pentru aprobare, filele de
buget aferente aparatului propriu si unitatilor aflate in subordonare;

6. dupa aprobarea legii bugetare anuale, Tnhainteaza Directiei generale de
programare bugetara, pentru aprobare, propunerea repartizarii pe trimestre
a veniturilor si cheltuielilor bugetare;

7. dupa aprobarea de catre Directia generald de programare bugetard a
repartizarii pe trimestre a fondurilor alocate, intocmeste trimestrializarea
pentru aparatul central si unitatile aflate in subordinea sa;

8. Tntocmeste proiectul de rectificare a bugetului consolidat al Ministerului
Finantelor Publice in baza analizei proprii i a fundamentarilor primite de la
unitatile subordonate, si o Tnainteaza Directiei generale de programare
bugetard. Dupa aprobarea actului normativ de rectificare bugetara,
analizeaza gradul de utilizare al creditelor bugetare aprobate prin bugetul
initial, de finantare a obiectivelor ce urmeaza a se derula pana la inchiderea
exercifiului bugetar si propune spre aprobare ordonatorului principal de
credite, modificarea filelor de buget cu incadrarea in noua limita bugetara;

9. 1n scopul eficientizarii execuiiei bugetare, efectueaza virari de credite, n
limita fondurilor bugetare aprobate, modificand corespunzator si filele de
buget;
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10. asigura introducerea datelor privind bugetul cash al Ministerului Finantelor
Publice, a figelor proiectelor si a bugetului pe programe in aplicatia de
buget on-line BUGET NG;

11. pe baza solicitarilor primite si a analizei efectuate asupra executiei bugetului
aprobat pentru Ministerul Finantelor Publice propune Directiei Generale de
Programare Bugetard disponibilizarea de credite bugetare la Fondul de
rezerva bugetara la dispozitia Guvernului;

12. primeste formularele de fundamentare a bugetelor pe programe,
verifica/revizuieste incadrarea in limitele bugetare aprobate, verifics
indicatorii de eficienta si rezultat, centralizeaza si propune includerea lor in
proiectul legii bugetului/proiectele de rectificare bugetara;

13. primeste, centralizeaza si verifica (pe baza formularelor de fundamentare
aprobate de Autoritatea de Management/managerii de proiect) incadrarea
in limitele de cheltuieli a fiselor de proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile - sursa buget de stat si fonduri externe nerambursabile.

(B) Atributii referitoare la deschiderea de credite:

14. analizeaza si centralizeazad propunerile privind cererile de deschidere de
credite, repartizeaza creditele bugetare pe capitole si titluri de cheltuieli, pe
ordonatori de credite, la termenele precizate in legea bugetului de stat,
asigurand totodatd urmarirea si incadrarea cheltuielilor in limita si structura
aprobata prin fila de buget a fiecarei unitati subordonate;

15. Tnhainteaza spre vizare persoanei / persoanelor cu atributii privind controlul
financiar preventiv propriu / delegat si apoi, spre aprobare ordonatorului
principal de credite, potrivit legii, alocarea creditelor bugetare si a celorlalte
resurse financiare ale Ministerului Finantelor Publice;

16. efectueaza, Tn situatii de exceptie, deschideri suplimentare de credite sau
retrageri si repartizari de credite intre ordonatorii secundari / tertiari de
credite;

17. transmite lunar Directiei Generale de Programare Bugetard situatia
planificarii pe decade a deschiderilor de credite bugetare, detaliata la nivel
de titlu de cheltuieli;

(C) Atributii in domeniul investitiilor:

18. participa la intocmirea legii proiectului de buget, la capitolul cheltuieli de
capital, pentru Ministerul Finantelor Publice si unitatile sale subordonate;

SGERNUTS
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19,

20.

21.

22,

23.

24.

23.

26.

coordoneaza metodologic activitatea de programare si executare a
investitiilor pentru Ministerul Finantelor Publice si unitatile subordonate (in
calitate de reprezentant al ordonatorului principal de credite);

analizeaza documentele de avizare a lucrarilor de investitii, dupa avizarea
acestora in cadrul Consiliului Tehnico — Economic infiintat la nivelul
ordonatorului secundar de credite, emitand Tn acest sens o not3;

elaboreaza si prezinta conducerii, avizul pentru Thaintarea spre aprobare,
potrivit legii, a documentatiilor tehnico - economice aferente investitiilor
publice pentru activitatea proprie;

analizeaza, elaboreaza si supune aprobarii ordonatorului principal de
credite propunerile privind documentatiile tehnico-economice (aviz
prealabil, acord, ordin si dupa caz initiere Hotdrare de Guvern) si
modificarea indicatorilor tehnico - economici aprobati, pentru obiectivele de
investitii aflate in derulare, atunci cand conditiile concrete prezentate o
impun si in baza justificarilor prezentate de beneficiarii directi ai investitiei
(ordonatori secundari si tertiari de credite);

intocmeste lista de investitii pentru "Alte cheltuieli de investitii", defalcate pe
categorii de bunuri pentru aparatul central, pe baza propunerilor primite de
la directile de specialitate din minister si le propune spre aprobare
ordonatorului principal de credite;

analizeaza listele cheltuielilor de investitii pentru "Alte cheltuieli de investitii",
defalcate pe categorii de bunuri, liste primite de la ordonatorii de credite din
subordine si le propune spre aprobare ordonatorului principal de credite;

monitorizeaza lunar (primeste, verifica si centralizeaza) programul de lucrari
de investitii publice al Ministerului Finantelor Publice;

elaboreaza si transmite organelor in drept informatiile statistice privind
realizarea programului de investitii;

(D) Atributii referitoare la inventarul domeniului public al statului:

27,

28.

initiaza pe baza propunerilor primite, elaboreaza si supune spre aprobare
proiecte de acte normative In vederea modificarii inventarului centralizat al
bunurilor din domeniul public al statului pentru bunurile din domeniul public
al statului aflate in administrarea Ministerului Finantelor Publice - aparat
propriu;

verifica, avizeaza si supune aprobarii proiectele de acte normative primite
de la unitatile subordonate precum si de la ministere sau de la alte organe
de specialitate ale autoritatilor publice centrale, aflate in subordinea
Guvernului, privind modificari in inventarul centralizat al bunurilor din
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29.

domeniul public al statului, pentru bunurile care sunt in administrarea
Ministerului Finantelor Publice, sau care urmeaza a trece in administrarea
ministerului;

pe baza actelor normative adoptate de modificare a inventarului bunurilor
din domeniul public al statului al cdrui administrator este sau devine
Ministerul Finantelor Publice, opereazd modificarile in programul informatic
privind inventarul centralizat al bunurilor din domeniul public al statului
(PATRIM);

(E) Atributii in domeniul executiei bugetare:

30.

31.

32.

33.

34.

35,

36.

37.

monitorizeaza executia bugetard pe structura clasificatiei bugetare
(capitole, titluri, articole si alineate) a aparatului propriu, a unitatilor aflate Tn
subordonare, propunand retragerea creditelor bugetare deschise Si
neutilizate, cu avizul Directiei generale de programare bugetar3, in vederea
realizarii indicatorilor economici/bugetari;

asigura relatiile functionale cu Directia generala trezorerie si contabilitate
publica Tn vederea efectudrii punctajului disponibilitatilor banesti existente
n conturile sale sau ale unitétilor subordonate:

trimestrial/anual verificd, cu ocazia prezentérii situatiilor financiare a
executiei bugetului de venituri si cheltuieli, Tncadrarea in limitele creditelor
bugetare/veniturilor proprii aprobate si repartizate pe trimestre;

fine evidenta extracontabild a repartizarilor de credite la nivelul aparatului
propriu al ministerului si a unitatilor aflate in subordine;

verifica si intocmeste lunar si trimestrial situatia centralizatd cu privire Ia
monitorizarea cheltuielilor de personal pentru Ministerul Finantelor Publice;

intocmeste, centralizeaza si asigura introducerea datelor privind bugetul pe
programe pentru Ministerul Finantelor Publice in aplicatia informatica
"Situatii Financiare pentru bugetul pe programe”;

intocmeste, centralizeaz& si asigura introducerea datelor privind bugetul
cash, a figelor proiectelor si a bugetului pe programe pentru Ministerul
Finantelor Publice - aparat propriu in aplicatia ORACLE;

asigura introducerea datelor privind bugetul cash pentru Ministerul
Finantelor Publice - aparat propriu in sistemul national de raportare
FOREXEBUG;
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(3) Serviciul decontari despagubiri

10.

(A) Atributii In domeniul decontarilor de despagubiri (instante nationale,

CEDO):

participa la intocmirea legii proiectului de buget furnizand date din domeniul
sau de activitate;

intocmeste documentele privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor aferente capitolului bugetar 54.01 "Alte servicii publice
generale’, titlul Il "Bunuri si servicii”, respectiv titlul IX "Alte cheltuieli”;

efectueaza inregistrarile aferente capitolului bugetar 54.01 "Alte servicii
publice generale”, titlul I "Bunuri si servicii”, respectiv titlul X "Alte
cheltuieli” in sistemul national de raportare FOREXEBUG,;

intocmeste nota de estimare privind necesarul de fonduri pentru capitolul
54.01 ,Actiuni generale”, alineatele 20.12 "Consultanta si expertizd”, 20.25 "
Cheltuieli judiciare si extrajudiciare derivate din actiuni in reprezentarea
intereselor statului”, respectiv 59.17 ” Despagubiri civile”;

solicita deschiderile de credite necesare pentru platile ce urmeaza a se
face din capitolul 54.01 ,Actiuni generale”, urmarind fncadrarea platilor n
prevederile si angajamentele bugetare aprobate;

participa la fundamentarea necesarului de fonduri pentru capitolul bugetar
54.01 ,Actiuni generale” si face propuneri privind trimestrializarea bugetului
aprobat;

efectueaza plata serviciilor de consultantd si expertizd necesare in
procesele juridice;

efectueaza plata cheltuielilor judiciare si extrajudiciare derivate din actiuni
in reprezentarea intereselor statului;

efectueaza plata obligatiilor pecuniare stabilite prin hotarari judecatoresti si
arbitrale pronuntate de instaniele judecatoresti si arbitrale pe teritoriul
Statului Romaén, acte de executare care constituie titluri executorii potrivit
codului de procedura civila precum si incheieri pronuntate de instantele de
judecata prin care se dispune plata unor cautiuni, taxe de timbru si onorarii
de expertiza judiciara, in baza prevederilor O.M.F.P nr.1628/2019 pentru
aprobarea Editiei |, Revizia 3 a procedurii operationale PO-29-16;

verifica existenta documentelor ce insotesc avizul de legalitate privind
punerea in executare a Sentintelor si a Deciziilor emise de instantele de
judecata, in baza prevederilor O.M.F.P nr.1628/2019 pentru aprobarea
Editiei |, Revizia 3 a procedurii operationale PO-29-16;
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11.

o

13.

14.

15,

16.

17.

18.

18.

20.

21.

22.

intocmeste angajamentul bugetar si propune angajarea conform
formularelor aprobate de OMFP nr 1916/2010;

achita obligatiile banesti ale statului roméan nascute din aplicarea Conventiei
Europene a Drepturilor Omului gi constatate prin conventii de rezolvare pe
cale amiabila sau prin hotarari ale Curtii Europene a Drepturilor Omului;

efectueaza plata contravalorii obiectelor din metale pretioase si pietre
prefioase restituite Tn natura de catre Banca Nationald a Romaniei, precum
si a sumelor platite de catre aceasta cu titlu de despagubiri, cheltuieli de
judecata si cheltuieli de executare;

verificd rapoartele de expertizd transmise de catre DGJ, respectiv de
serviciile juridice din AJFP, cu privire la dobanda legala potrivit legislatiei
romanesti in domeniu (O.G nr. 9/2000 si O.G nr. 13/2011) - conform
prevederilor procedurii operationale PO-29.16

efectueaza calculele reprezentdnd dobanda calculata utilizand datele
prezentate pe site-ul BNR conform modului de calcul prezentat in
procedura PO -29.16 Editia |, revizia 3, aprobata prin OMFP 1628/2019.

efectueaza calculele reprezentand actualizarea debitului prin utilizarea IPC
conform modului de calcul prezentat in procedura PO -29.16 Editia I,
revizia 3, aprobata prin OMFP 1628/2019.

efectueaza calculele ratei dobanzii legale remuneratorii utilizand Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 13/2011 privind dobanda legalad remuneratorie
si penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru reglementarea
unor masuri financiar-fiscale in domeniul bancar

efectueaza calculele ratei dobanzii legale remuneratorii utilizand Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr.4/2009 privind reglementarea unor masuri in
domeniul bugetar, modificata si aprobata prin Legea nr.215/2009 (in functie
de perioada specificatd Tn hotararea instantei)

elaboreaza si transmite adrese de revenire cu solicitarea de emitere a
certificatelor de atestare fiscal3;

emite si transmite catre organul fiscal competent solicitarea de efectuare a
compensarii obligatiilor fiscale restante.

transmite lunar copii dupa ordinele de platd catre DGRFP-uri si ANAF a
cheltuielilor judiciare catre stat si ale avizelor de legalitate

actualizeaza sistemul informational pentru problematica juridica si
actualizarea permanenta a bazei de date in cadrul directiei, care cuprinde
toate informatiile rezultate din activitatea juridica si economica desfasurata
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23,

24.

la nivelul intregului aparat al Ministerului Finantelor Publice, atat central, cat
si din teritoriu (aplicatia informatica EXCA);

solutioneaza si raspunde la petitiile creditorilor inregistrate la registratura
MFP;

participa periodic obligatoriu la cursurile de documente clasificare necesare
pentru obtinerea certificatului ORNISS

(B) Atributii in domeniul executarilor silite

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

centralizeaza executarile silite asupra conturilor MFP-activitate proprie,
intocmirea formularelor privind angajarea, lichidarea si ordonantarea
acestor sume si le supune aprobarii;

elaborareaza notele contabile in cazul creditorilor care au executat silit
Ministerul Finantelor Publice.

intocmeste Anexa 2 potrivit OMFP 2336/2011 in legaturd cu sumele
existente in conturi la data primirii adresei de infiintare a popririi care se
indisponibilizeaza;

verificd si transmite adresa de infiintare a popririi Tmpreund cu
documentatia ce cuprinde actele de executare emise de birourile
executorilor judecatoresti catre DGRFP, AJFP care au instrumentat
dosarul, precum si la DGJ din MFP;

intocmeste adresele de confirmare a platilor catre DGRFP, AJFP, precum
si la DGJ din MFP, dupa virarea sumelor aferente dosarelor de executare
aflate in asteptare la ATCPMB,

tine evidenta operativa a dosarelor de executare silitd pentru sumele virate
din conturile MFP de la ATCPMB, precum si banci comerciale

periodic, intocmeste si transmite adrese la DGRFP, AJFP prin care se
solicita informatii cu privire la stadiul emiterii avizelor de legalitate pentru
dosarele de executare aflate in asteptare in contabilitate;

(C) Atributii in domeniul platii sumelor din titlurile de platd emise de

32.

Autoritatea Nationald pentru Restituirea Proprietatilor

efectueaza plata sumelor din titlurile de plata emise de Autoritatea
Nationala pentru Restituirea Proprietatilor in conditiile: art. 31 alin. (2) si art.
41 alin. (4) din Legea nr. 165/2013 privind mdsurile pentru finalizarea
procesului de restituire, Tn natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate
fn mod abuziv Tn perioada regimului comunist in Romania si art. 10, alin. 6
din legea nr. 164/2014 privind unele masuri pentru accelerarea si
finalizarea procesului de solutionare a cererilor formulate in temeiul Legii
nr. 9/1998 privind acordarea de compensatii cetatenilor romani pentru
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

bunurile trecute Tn proprietatea statului bulgar in urma aplicarii Tratatului
dintre Romania si Bulgaria, semnat la Craiova la 7 septembrie 1940
precum si al Legii nr. 290/2003 privind acordarea de despagubiri sau
compensatii cetadtenilor romani pentru bunurile proprietate a acestora,
sechestrate, retinute sau ramase in Basarabia, Bucovina de Nord si Tinutul
Herta, ca urmare a stérii de razboi si a aplicarii Tratatului de Pace intre
Romania si Puterile Aliate si Asociate, semnat la Paris la 10 februarie 1947
s$i pentru modificarea unor acte normative.

preia prin semnéatura toatd corespondenta sigilata privind titlurile de plata,
anexa la procedura de plata venitd prin intermediul postei speciale, la BDS
din cadrul SIC, in plicuri sigilate care trebuie s& contina titlurile de plata si
mediul de stocare cu figierul electronic corespunzator lotului de plata

verifica existenta fizica a titlurilor de platd, conform borderoului, a Anexei la
procedura de plata si a listei de confirmare de primire a acestora, precum si
in conformitate cu certificarea acordatd de persoanele abilitate din cadrul
ANRP, pe fiecare pagind in parte, in ceea ce priveste realitatea,
corectitudinea si legalitatea datelor inscrise n titlurile de platé;

persoana desemnata din cadrul serviciului descarcé pe propriul calculator
fisierul electronic primit de la ANRP, verifica semnatura electronica si il
decripteaza utilizand programul de decriptare pus la dispozitie de catre
CNIF, verifica utilizand aplicatia informatica, valoarea si numarul titlurilor care
urmeaza sa fie plétite; pentru control aplicatia furnizeaz4 lista titlurilor platite si
lista titlurilor refuzate la plata, emise in baza Legii nr. 165/2013 si Legii
164/2014

inchide prin aplicatie, posibilitatea interventiei asupra inregistrarilor din baza
de date privind lotul respectiv in momentul in care valoarea si numarul titlurilor
din baza de date care urmeaza si fie platite este egald cu valoarea si numarul
titlurilor care trebuiesc sa fie platite

constituie dosarul de plat a titlurilor de platd emise de ANRP si acceptate in
urma verificarii acestora:

intocmeste Nota de lichidare conform modelului — Anexa F-PO-29.24.01
(pentru legea nr. 165/2013 si legea nr. 164/2014) si ataseaza Nota de
lichidare dosarului de plata a lotului respectiv, dosar ce mai contine: anexa la
procedura de plata; adresa prin care ANRP confirma acceptarea Ia plata sau
refuzul unor titluri de platd (daca este cazul); raportul privind situatia titlurilor
de platd acceptate pentru a fi platite

intocmeste ordonantarea de platd si lista de verificare, semnand pentru
verificare la rubrica "Compartiment de specialitate”

intocmeste ordinul de platd ce poarta data zilei lucratoare imediat urmatoare
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41.

42,

43.

44.

45.

46.

47.

receptiei sau urmatoarele si il supune aprobérii persoanelor imputernicite s3 il
semneze si transmite in ziua precedentd datei platii ordinul de plata —
exemplarul 1 persoanei care asigurd legatura cu institutile bancare,
concomitent cu transmiterea la trezorerie a ordinului de plats, transmite Si
adresa catre CEC Bank prin care este detaliatd plata. Fiecare pagina a
situatiei este initializatd de DGA al DGE.

persoana desemnata din cadrul serviciului transmite persoanei desemnate
din cadrul CNIF pentru a fncérca in baza de date fisierul aferent platilor
catre beneficiari;

persoana desemnatd din cadrul serviciului, dupd verificarea titlurilor de
platd-cupon beneficiar cu listele centralizate Tntocmite de Banci ce cuprind
titlurile de plata lichidate le preia, semnand n acest sens procesul verbal de
predare-primire pe care il va inregistra la registratura DGE:

persoana desemnata din cadrul serviciului verificd existenta elementelor de
siguranta pe cupoanele beneficiarilor folosind lampa de ultraviolete:

in cazul Tn care descoperd lipsa elementelor minimale de siguranta
(existenta scamelor metalice rosii si albastre, existenta stemei Romaniei pe
fundal, scrierea fosforescentd a seriej si numarului titlului de plata),
persoana desemnatd din cadrul serviciului sesizeaza in scris, sub
semnatura OPC, parchetul de pe langa Judecatoria sectorului 5:

dupa verificarea titlurilor de platd — cupon beneficiar cu ajutorul lampii UV
din punct de vedere al existentei elementelor minimale de siguranta,
acestea se ordoneazd in functie de seria si numarul acestora si se
imperecheaza cu titlurile de platd — cupon MFP, punand prima data
cuponul MFP, verificand totodata identitatea datelor inscrise pe cele doua
cupoane;

persoana desemnatd din cadrul serviciului preds cel putin o datd pe an
persoanei desemnate din cadrul SIC, pe baza de proces-verbal, titlurile de
plata - cupon beneficiar insotite de titlurile de platd — cupon MFP:

persoana desemnatd din cadrul serviciului pastreazad procesul-verbal de
predare-primire a titlurilor de plata lichidate, in aceleasi conditii de
securitate ca si titlurile de plata aflate in proces de prelucrare;

(D) Atributii in domeniul platii serviciilor juridice prestate de societatile

profesionale civile de avocaturad cu care Ministerul Finantelor Publice are
incheiate contracte de asistenta si reprezentare juridica, inclusiv a tuturor
cheltuielilor incidente litigiilor internationale (expertize, taxe, gle)
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48.

49.

90.

51.

92.

53.

4.

analizeaza, verifica si plateste angajamentele legale privind serviciile
juridice prestate de societdtile profesionale civile de avocaturd cu care
Ministerul Finantelor Publice are incheiate contracte de asistenta si
reprezentare juridica, inclusiv a tuturor cheltuielilor incidente litigiilor
internationale (expertize, taxe, etc.)

verifica din punct de vedere al clauzelor financiare proiectele de
angajamente legale privind serviciilor juridice prestate de societatile
profesionale civile de avocaturd cu care Ministerul Finantelor Publice are
incheiate contracte de asistenta si reprezentare juridica;

verifica propunerile de angajare a cheltuielilor si ordonantarile de plata
privind  serviciile juridice de reprezentare juridica primite de la
compartimentele  de  specialitate si semneazd  check-list-urile
corespunzatoare n dreptul compartimentului financiar;

verificd documentatia atasatd facturilor reprezentand servicii juridice ce
insotesc ordonantarile de plata

tine evidenta angajamentelor legale cu ajutorul aplicatiei informatice
"Evidenta angajamentelor legale” si urméreste soldul angajamentelor de
angajament si/sau bugetare, dupa caz, cu ajutorul aplicatiei informatice
"Contabilitatea angajamentelor bugetare - ALOP”

primeste de la directile de specialitate documentatia privind angajarea,
lichidarea si ordonantarea de platd aprobata de ordonatorul principal de
credite si le Tnregistreaza in programul informatic Forexebug-CAB

inregistreaza in aplicatia informaticd Forexebug-CAB receptiile aferente
platilor ce urmeaza sa le efectueze si intocmeste documentele in vederea
efectuarii platii in limita si pe structura bugetului aprobat pentru stingerea
obligatiilor fatd de prestatori, asigurand decontarea la timp si in
conformitate cu prevederile contractuale fata de acestia;

(3) Serviciul contabilitate

1.

(A) Atributii in domeniul contabilitatii:

organizeaza si conduce evidenta contabild pentru aparatul propriu al
ministerului conform prevederilor legale Tn vigoare, asigurand efectuarea
corecta si la timp a inregistrarilor;

organizeaza si conduce contabilitatea pe baza de angajamente;

asigura evidenta contabild a pléatilor si incasarilor prin casierie, in lei Si
valuta;
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10.

iy

12.
13.

14,

15.

16.

17.

18.

18.

asigura evidenta contabila a clientilor;

asigura evidenta contabild a debitorilor si a creditorilor si colaboreazi cu
Directia generala juridicd pentru recuperarea creantelor exigibile;

asigura evidenta contabild a imobilizarilor necorporale, imobilizarilor
corporale, imobilizarilor in curs si a imobilizarilor financiare:

asigura evidenta contabild a materialelor si a obiectelor de inventar:
asigura evidenta contabila a furnizorilor;

asigura evidenta contabild a drepturilor de personal si a drepturilor
asimilate;

asigura evidenfa contabild a datoriilor catre bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat;

asigura evidenta contabild a conturilor de trezorerie si a celor deschise in
bancile comerciale;

asigura evidenta contabild a programului Fiscalis;

asigura evidenta decontarii deplasarilor in tara si strdinatate aferente
personalului MFP, a decontarii cheltuieli de protocol si alte materiale;

asigura inregistrarea in contabilitate a obligatiilor financiare ale Ministerului
Finantelor Publice fatd de organismele internationale la care Romania este
membra prin Ministerul Finantelor Publice;

intocmeste Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate Si
situatia platilor pentru activitatea proprie a ministerului:

intocmeste registrele contabile obligatorii: Registrul Jurnal, Registrul
Inventar, Cartea Mare;

intocmeste situatia cu privire la monitorizarea cheltuielilor de personal
pentru aparatul propriu al Ministerului Finantelor Publice;

intocmeste raportarile financiare lunare pentru aparatul propriu al
Ministerului Finantelor Publice;

organizeaza si conduce evidenta contabilda a veniturilor proprii si a
cheltuielilor privind elaborarea, tiparirea si distribuirea Revistei Finante
Publice si Contabilitate;
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(B) Atributii referitoare la evidenta patrimoniului:
20. organizeaza si efectueaza operatiunile previzute de lege privind evidenta

21.

22,

23.

24.

25,

26.

27.

contabila a patrimoniului din aparatul propriu al Ministerului Finantelor
Publice;

asigura evidenta bunurilor de orice fel aflate in patrimoniul aparatului
propriu al ministerului, pe intreaga durat& de viatd a acestora pentru a oferi
informatii necesare fundamentarii deciziilor de inlocuire, reparare,
reconditionare, scoatere din folosinta, declasare, casare, transfer, cedare
fara plata, trecerea in patrimoniul privat n vederea valorificarii, precum si a
altor decizii privind exploatarea lor:

transmite anual Serviciului buget, investiti valorile finregistrate 1in
contabilitate pentru cladirile aflate in administrarea Ministerului Finantelor
Publice, in vederea initierii proiectului de hotarare de guvern pentru
aprobarea inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al
statului, anexa ,privind datele de identificare ale imobilelor aflate in
domeniul public al statului si administrarea Ministerului Finantelor Publice a
caror valoare de inventar se actualizeaza”;

elaboreaza anual proiectul de Ordin al Ministrului Finantelor Publice pentru
stabilirea componentei comisiei centrale si a comisiilor de inventariere, pe
care il inainteaza spre avizare si aprobare;

colaboreaza cu comisiile de inventariere in sensul punerii la dispozitie a
tuturor informatiilor cuprinse in evidentele analitice si sintetice privind
bunurile apartinand patrimoniului ministerului care fac obiectul inventarierii:

centralizeaza propunerile facute de comisiile de inventariere privind
scoaterea din functiune a unor mijloace fixe, casarea si declasarea
acestora , precum si a altor bunuri materiale fara miscare, in conformitate
cu reglementarile in vigoare si le transmite Comisiei Centrale:

la finalul inventarierii pune la dispozitia comisiei centrale centralizatorul pe
conturi care sta la baza Tntocmirii procesului-verbal de inventariere anualg;

inregistreaza in evidenta contabild analitica, rezultatele inventarierii:

(C) Atributii referitoare la situatiile financiare:

28.

29,

organizeaza evidenta sintetica si analiticd, Tntocmeste balante de verificare
lunare, pentru activitatea aparatului propriu, si raspunde pentru
corectitudinea datelor inscrise in situatiile contabile:

intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale pentru activitatea
aparatului propriu al ministerului; : >
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30. exercita atributii in calitate de ordonator principal de credite referitoare Ia
situatiile financiare trimestriale si anuale ale unitatilor subordonate:

(3.1) Compartiment gestionare proiecte
(A) Atributii in domeniul contabilitaii:

1. organizeaza si conduce evidenta contabil3 pentru proiectele cuprinse n
bugetul ministerului, asigurand efectuarea corects si la timp a
tnregistrarilor;

2. organizeaza si conduce contabilitatea pe bazi de angajamente, aferenta
proiectelor;

3. Intocmeste si analizeaza balante distincte pentru fiecare proiect n parte;

(4) Serviciul financiar si salarizare

(A) Atributii referitoare la formarea, administrarea, angajarea si utilizarea
fondurilor publice alocate:

1. avizeazd documentele privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
cheltuielilor la rubrica ,Compartimentul de contabilitate”, in limita si pe
structura bugetului repartizat, numai pentru efectuarea acelor cheltuieli
permise de actele normative in vigoare;

2. efectueaza plati din creditele bugetare, in limita si pe structura bugetului
aprobat, dupa ce au fost angajate, lichidate si ordonantate de ordonatorul
principal de credite;

3. asigura plata drepturilor salariale si a altor drepturi de naturd salarial3
pentru Ministerul Finantelor Publice — aparat central;

4. asigura, In limita bugetului aprobat, fondurile necesare pentru deplasarile n
fara si straindtate pentru personalul aparatului propriu al ministerului, in
interesul serviciului, pe baza ordinelor de deplasare prezentate cu
respectarea prevederilor legale in vigoare; tine evidenta operativa a
acestora si verificd deconturile, conform reglementarilor n vigoare,
urmarind Incadrarea in cheltuielile aprobate prin buget;

5. efectueaza rezervdrile si achizitia privind transportul aerian pentru
deplasarile personalului aparat propriu al ministerului in conditiile prevazute
de lege;

6. Tintocmeste, pentru deplasarile in tard / strainitate, documentele de plata,
pe baza ordinelor emise de directia de specialitate $i aprobate de
ordonatorul principal de credite: GTERNTE
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10.

11.

12.

respecta nivelul baremurilor prevazute de reglementarile in vigoare, verifica
deconturile prezentate si urmareste restituirea sumelor neutilizate Ia
casieria ministerului si reconstituirea fondurilor respective;

asigura decontarea la timp si in conformitate cu prevederile contractuale a
obligatiilor fata de furnizorii de bunuri si prestatorii de servicii;

pentru activitatile desfasurate Tn cadrul proiectelor cu finantare externa
nerambursabila, asigurd co-finantarea in limita bugetului aprobat si cu
respectarea normelor legale Tn vigoare;

efectueaza plata obligatiilor financiare ale Ministerului Finantelor Publice
fatd de organismele internationale la care Romania este membrd prin
Ministerul Finantelor Publice;

(B) Atributii referitoare la casierie:

organizeazd activitatea casieriei proprii, in conformitate cu prevederile
legale;

ia masuri pentru efectuarea tuturor platilor / incasarilor in numerar, precum
si efectuarea operatiunilor curente cu Directia generald regionald a
finantelor publice a Municipiului Bucuresti - Activitatea de Trezorerie si
Contabilitate Publica cat si cu alte institutii bancare la care ministerul are
deschise conturi curente in lei sau valuta.

(C) Atributii referitoare la salarii:

13.

14.

18.

16.

fundamenteaza proiectul de buget pentru asigurarea fondurilor necesare
pentru plata drepturilor de personal din aparatul propriu al Ministerului
Finantelor Publice, in colaborare cu Directia generald managementul
resurselor umane;

asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind acordarea
drepturilor salariale pentru salariatii aparatului propriu al ministerului:

colaboreaza cu Centrul National pentru Informatii Financiare pentru
intretinerea si utilizarea aplicatiei de calcul a drepturilor salariale n
programul ORACLE, respectiv SPIN;

calculeaza si intocmeste state de plata pentru membrii Comisiilor de
concurs, pentru membrii Comisiei de disciplina, pentru membrii Comitetului
pentru Audit Public Intern, pentru membrii Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale, in conformitate cu prevederile legale aflate in
vigoare;
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17.

18.

19.

20,

27,

22,

urmareste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor de
personal pentru aparatul propriu al Ministerului Finantelor Publice, conform
prevederilor legale;

efectueaza varsamintele la bugetul statului si bugetul asigurarilor sociale de
stat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

intocmeste si depune lunar documentatia catre Casa de Asigurdri de
Sanatate in vederea recuperarii sumelor pentru concedii si indemnizatii de
la Fondul national unic de asigurari sociale de s&natate :

intocmeste si depune lunar declaratiile financiare obligatorii conform
prevederilor legale;

intocmeste dérile de seama statistice lunare si periodice privind indicatorii
de munca si salarii pentru aparatul propriu al Ministerul Finantelor Publice
$i asigura transmiterea acestora conform legii, la Institutul National de
Statistica;

intocmeste si elibereaza la solicitarea persoanelor interesate adeverinte
privind salariile / veniturile / realizate de salariatii ministerului — aparatul
central conform prevederilor legale;

(D) Atributii in domeniul vanzaérii de certificate de emisii de gaze cu efect de

23.

24.

25,

26.

1

sera:

vinde valuta obtinuta din vanzarea prin licitatie a certificatelor de emisii de
gaze cu efect de serd, precum si dobanda incasata si o transferd intr-un
cont distinct deschis la trezoreria operativa centrala;

distribuie sumele astfel fTncasate pe destinatile stabilite conform
prevederilor legale;

fine evidenta extracontabilda a Tincasarilor si platilor din vanzarea
certificatelor de emisii de gaze cu efect de serd pe surse de provenient si
destinatii;

achita obligatiile financiare catre Autoritatea de monitorizare a licitatiilor,
precum si alte costuri generate de gestionarea sistemului comunitar:

(5) Alte atributii specifice ale Directiei generale economice:

implementeaza sistemul de control intern/managerial privind gestionarea
riscurilor ;
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10.

11.

12.

initiaza, avizeaza i emite puncte de vedere referitoare la proiecte de acte
normative din domeniul sau de activitate;

intocmeste lucrari de sinteza, studiu si analizd in legaturd cu problemele
din sfera de competents;

asigura, la cererea persoanelor abilitate, informatii cu privire la executia
bugetelor de venituri si cheltuieli si referitoare la patrimoniul aflat in
administrare;

fine evidenta extracontabild a participarii reprezentantilor Ministerului
Finantelor Publice la reuniunile grupurilor de lucru / comitetelor care se
desfasoara la nivelul Consiliului European in vederea recuperarii sumelor
avansate de minister;

intocmeste, la propunerea compartimentelor de specialitate, proiectele de
ordin, privind stabilirea competentelor pentru angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor pe parcursul exercitiului bugetar n limita
bugetului aprobat conform prevederilor legale in vigoare;

face propuneri catre Directia generalda managementul resurselor umane
pentru organizarea, prin unitdtile abilitate, de cursuri de pregétire si
perfectionare a cunostintelor profesionale pentru functionarii publici din
directie pe baza unei analize prealabile a nevoilor de pregatire si
perfectionare;

la propunerea directilor de specialitate, se ocupd de incheierea
contractelor pentru constituirea de garantii in numerar;

asigura evidenta, pdastrarea, actualizarea, utilizarea, reconstituirea si
restituirea garantiilor in numerar;

elaboreaza, la cerere, puncte de vedere in vederea solutionarii cererilor,
sesizarilor si memoriilor Tn domeniul specific de activitate;

colaboreaza cu organele de control abilitate, punand la dispozitie
documentele supuse controlului si Tntocmind situatiile solicitate de acestia
in timpul misiunilor.

pastreaza si arhiveaza lucrarile, potrivit Nomenclatorului de documente
referitoare la fondul arhivistic aprobat
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