A

pentru aprobarea Editiei |, Revizig 1 a procedurii operationale P0O-05.01
“Verificarea si plata despagubirilor civile conform hotaréarilor CEDO”

MINISTERUL FINAN]'EL(j[( PUBLICE

ORDIN Nr.

In temeiul art. 10 alin.(4) din Hotararea Guvernulyi nr.34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cy modificarile
$i completarile ulterioare,

avand n vedere

Ordinul - ministrului economiei si finantelor nr.998/2008 pentru
aprobarea procedurii de sistem Realizarea procedurilor formalizate pe
activitati, cu modificarile ulterioare,

Ordonanta Guvernului nr.94/1999 privind participarea Romaniei Ia
- procedurile n fata Curtii Europene a Drepturilor Omului si a Comitetului
Ministrilor ale Consiliului Europei si exercitareg dreptului de regres al
statului Tn urma hotararilor si conventiilor de rezolvare pe cale amiabila, cu
completarile si modificarile ulterioare,

Ministrul finantelor publice emite urmatory|

ORDIN :

Art.l — Se aprobj Editia I, Revizia 1 a procedurii operationale PO-
05.01 "Verificarea si plata despagubirilor civile conform hotararilor CEDO”,
prevazuta in anexa care face parte integrant3 din prezentul ordin.

Artll — Prezentul ordin va fi publicat pe pagina de internet a
Ministerului Finantelor Publice si va fi comunicat Directiei Generale Juridice
si Directiei Generale Economice, care vor actiona pentru realizarea
prevederilor acestuia.
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/B MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Str.Apolodor nr.17, sector 5, Bucuresti

p-MINISTRU
SE
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AVIZAT

SECRETAR GENERAL ADJUNCT

ELENA ILIE
03 MAR 207 £/
VERIFICAREA SI PLATA DESPAGUBIRILOR CIVILE
CONFORM HOTARARILOR CEDO

Cod : PO-05.01
Editia I, 14.02.2017, Revizia 1
VERIFICAT SECRETARIAT COMISIE

ALEXANDRU FLORIN STEFANESCU

Controlor delegat .
Directia generali de control financiar preventiv /}

Cristina Ivan
Manager public %a (//

Directia de politici publice si monitorizare acte normative

g

ELABORAT

Directia generali Juridici
Claudiu Roman -Sef Serviciu Contencios n
Iozefina Rosu - Consilier Juridie superior /]

] t_’_,_.

Directia Generals Economici ,
Camelia Gafitanu -Sef Serviciu Se}éiu Buget,
Investitii i Decontiri Despagubiri ¥

Manuela Tudor - Consilier Superi rviciu Buget,
Investitii i Decontiri Despigubiri g

A

I
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Formular evidenti modificiri

’—D Dat Semnitura
Nr. Ed. dfi fa‘ Rev. ??. Pag. Descriere modificare conducitoruluj
crt;[ ediftei reviziel compartimentuluj
/
02.02.2010 ] 14022007 1 4 [ Art3.7 sa inlocuit OMFP pr.

—

522/2003 cu OMFP nr.923/2014 /%/ /*

2 I 102.02.2010 1 14022017 1 4 5 Art4.1.(4) 51 (6) au fost

completate cu mentiuni
referitoare la documentatia de L

plata
3 I 02.02.2010 1 14.022017 5,6 Art.4.2(5) 5i (11) a fost maodificat .
cu titulatura actuala a structurilor %
4 I [02.022010 1 14022017 | ¢ 19 Art.5.1(6) 5i 6.3 ( 1)-se elimina

dispozitiile referitoare la
semnarea propunerii de angajare
a unei cheltuieli, a ordonantirii /
de plati si a listelor de verificare
la compartimentele de
specialitate de citre DGJ, sens in
care se modifici si anxele 1,2,
1d,3 si 1k,

6 | Art5.1(6-7)se completeazi cu
mentiuni referitoare la
modalitatea de transmitere a
documentatiei de plata spre
aprobare si spre plati, precum si
cu privire la arhivarea/stocarea
avizelor de legalitate sia
documentatiilor aferente la
nivelul DGJ

7 | Art5.1(9) are 0 nous
reglementare ca urmare a
rénumerotdrii alineatelor, jar
alin.(10-13) se elimina,
prevederile acestora regasindu-se
in continutu] dispozitiilor art.5.4.
(3).(6).(8),(9) si (10).

[ ]02.02.2010 I 14.02.2017 7 | Art.5.2 se modifici cu o noud

5 reglementare referitoare Ia
rectificarea, completarea s
modificarea avizuluj de

legalitate,
6 I 02022010 . l A 14'02_-20717_ 1 '8,9, 4In unnarenumretérﬁ _________
---------- - | 10 | articolelor, art.5.3 devine art.5.4
L si se modifica la alin.3, alin 6

3
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—

—

alin.7, alin. 18, alin.20, cu

platii.

02.02.2010

1 14.022017

In urma renumerotarij
articolelor, art.6.4 se modific

Cu 0 noud reglementare privind
responsabilititile sefului /
serviciului contencios din cadrul |-

DGJ

02.02.2010

l 14.02.2017

11
12

In urma renumerotiri

s

mentiuni referitoare la efectuarea %//
N

articolelor, art.6.5 se modifica
Cu 0 noud reglementare privind
responsabilititile consilieruly;

iuridic din cadrul DGJ

02.02.2010

1 14.02.2017

12

In urma renumerotarij
articolelor, art.6.6 se modifici
(prin preluarea textului de la
art.6.4 vechea procedura) la alin.
(3), in care se mentioneaz ci,
“conducitorul DGE semneazi
propunerea de angajare a unej
cheltuieli si ordonantarea de
platé la compartimentul de

10

02.02.2010

1 14.02.2017

12

specialitate”,
In urma renumerotirii

articolelor, art.6.5 devine art.6.7
5i se completeaz, prin :
introducerea unui nou alineat (6),

in care se mentioneaza ci,
»Persoana desemnati din cadrul
SBIDD-DGE semneazi chek-
listul la rubrica wVerificare Ia

11

02.02.2010

1 14.02.2017

12
I3

nivelul serviciului SBIDD”

In urma renumerotiri;
articolelor, art.6.9 devine art.6.11
st se elimini alin.3. (intrucat

persoana care acord viza CFPD  M__

fu are ca atributii semnarea

listelor de verificare)

12

02.02.2010

1 14.022017

8.9
10
13

Renumerotarea articolelor din
procedura, urmare eliminrii,

completarii sau introducerij unor {  / /

noi articole

F-P0O-05.01.03 Ed 1




L_Cod: PO-05.01

L PROCEDURA OPERATIONALA f EdI thev. 1

Ministeru]
E;f;fﬁl“ VERIFICAREA STPLATA DESPAGUBIRILOR Croms
CONFORM HOTARARILOR CEDO Pag. 4/ 24
| |
1.6 Scop

Procedura stabileste modul de avizare §i aprobare a documentatie; privind plata desp3gubirifor
acordate conform hotirarilor CEDO si punerea in cxecutare prin plati a hotararilor CEDO 1 baza
dispozitiei scrise a MARE,

2.8 Domeniul de aplicare
Procedura se utifizeazs de catre DG si DGE din cadrut MFP,
3.8 Documente de referinti

3.2 Legea nr.500/2002 privind finanfele publice cy modificirife si completérile ulterioare:

cale amiabil3, cy modificirile si completirile ulterioare;

3.5 Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controly] intern $i controly] financiar preventiv
republicats;

3.6 Ordinul ministrulu; finantelor publice nr. 1 792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajares, lichidarea, ordonantarea. si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenga §i raportarea angajamentelor bugetare §i legale, cy modigcin'le $i
completdrile ulterjoare;

3.7 Ordinul ministrulyi finantelor publice nr.923/20§4 Pentru aprobares Normelor metodologice
generale referitoare [a exercitarea  controluluj financiar preventiv, cu modificarile §i
completirile ulterioare;

3.8 Ordinul  ministruluj finanfelor publice nr.564/2009  privind coordonarea structurilor
organizatorice ale aparatului propriu al Minis_ﬁerului Finatelor Publice de cétre secretarii de
stat, secretarul general $i secretarti generali adjuneti, attibutiile generaje st comune precum gi
afributiile specifice delegate acestora, modalitatea de inlocuire a acestora In pericadele de
absents temporard din minister si delegarea calitdtii de ordonator principal de credite, cy
modificarile si completiri le ulterioare:

3.9 Ordinui ministrului economiej si finan;elor. nr.998/2008 Pentru aprobarea procedurii de sistem
“Realizarea procedurilor formalizate beactivitali” cu modificirile $i completirile ulterioare.

1

4.0 Definitii (termeni utilizati} si abrevieri
4.1 Definitii (termeni utilizati)
(1) Compartiment = unitate functionals care este Organizati pentry indeplinirea unor activitifi

(2) Conducitorul compartimentului = responsabil, desemnat prin  act administrativ 1n

conformitate cu normele in vigoare, pentru Organizarea gj desfasurarea activitiii din cadry]
compartimentului (director general/ director / sef servicin / sef birou);

... (3) Decontare .1a timp- = plata- efectuaty in -termenele legale calcufaty de la data réménerii
definitive a hotiirarii (6 lunide 1a promuntarea acesteia);

(4) Documentatia de platd = dispozitia scriss a MAE privind punerea in executare g hotararii

F-PO-05.01.04 Bd. T
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litigiului pe cale amiabild/prin declaratie unilaterals a Guvernuly;, Insotite de documentele
necesare efectudrii platii, fn fotocopii conformate oy originalul de citre MAR sau de ciitre
544 ge cafre

creditor/reprezentantul legal/conventional al acestuia, dupa caz;

{(5) Documente justificative = dispozifia scrisi g MAE si hotirfrea CEDO, prin care este
constatati si individualizats obligatia de plats a despigubirilor in sarcina Statuluj Roman;

(6) Documente necesare efectudrii plifii = acte de stare civils 1 fotocopie conformats cu
originalul de citre MAE (certificat de césétorie, certificat de deces; certificat de nastere,
hotarari Judecitoresti privind schimbarea numelyi, efc.), sau de citre creditor/reprezentantu
legal/conventional a] acestuia, declaratii notariale i on’ginal/duplicat, acte emise de
Registrul Comerfului, acte emise de autoritii straine, traduse autorizat Tn limha romand i
apostilate, in original/dupticat;

(7) Aviz de legalitate = operatiunea tehnico-juridics, administrativi, prin care DGJ ategty
compatibilitatea demersuluj MAE pentru punerea in executare g hotararij CEDO, cu
prevederile legale tn vigoare;

(8) Persoand desempati pentru Intocmirea avizului de legalitate = persoana desemnati de
conducitorul compartimentajyj sau Tnlocuitorul acestyia dip cadrul DGJ si care verifics
compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare g dispozitiei scrise emise de MAE, prin
care se soliciti punerea In executare a hotararilor CEDO pronunfate in canzele in care Statul
Romén a fost condamnat Ia plata de despagubiri, precum i existena documentelor necesare
efectulirii plai;

calitatea, etc. sau cele de calcul, precum si orice alte erori materiale din hotirarea CEDO si

din docurentatia de platg;

{10) Ordonator principal de credite = eIsoana Tmputernicity prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, s3 dispuns 51 sd aprobe operatiuni de angajare, lichidare, ordonantare i plat a
cheltuielilor;

(1) Persoani desemnati = persoana desemnati de conducitoruy] Compartimentulni say
Inlocuitorul acestuia din cadryl SBIDD-DGE care analizeazi documentatia de Platd primity
de la MAE prin intermedsul DG in vederea efectudri; demersurilor de plati,

4.2 Abrevieri
{1) CEDO = Curtea European a Drepturilor Omului;
(2) CFPD = control financiar preventiv delegat:
(3) CFPP = control financiar preventiv propriu;
{4) DGE = Directia Generals Econornica:

(5) DGRFPMB - ATCP = Directia Gererald Regionals g Finantelor Publice Bucuresti -
Activitatea de Trezorerie si Coniabilitate Publics;

(6) DGJI = Directia generala juridic;
(7) MAE = Ministeru} Afacerilor Externe:
(8) MAE-AG = Ministerul Afacerilor Externe - Directia ‘Agentul- Guvernaments] penfru

""""" CEDO:;
{9) MFP = Ministeru} Finangelor Publice;

E-PO-05.01.04 Ed. 1
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(10) OMFP = ordinul ministrulu finantelor publice;

(13) SBIDD-DGE = Serviciul buget, investitii si decontir; despagubiri din cadrul Directiei
Generale Economice

5.9 Descrierea procedurif

5.1 Avizarea de legalitate de citre DGJ a punerii in executare a hotirarilor CEDQ prin
plata despiigubirifor previazute in aceste hotiirari:

(1) In vederea acorddrii aviznlui de legalitate, In termen de 10 zile lucritoare de Ia data

Tnregistririi la DGJ a solicitirii MABE, privind punerea 1n €xecutare a hotdrarii CEDO

(2} In cazul n care solicitarea MAE corespunde dispozifiilor legale, inlduntrul termenului de
10 zile lucritoare previazut la aiin.(_l), perscana  desemnati  de conducitory]
compartimentului sau inlocuitorul acestuia din cadral DGF, redacteazs avizul de legalitate:

(3} In cazul 1n care solicitarea MAE nu corespunde dispozifiilor legale, tnlauntrul termenului
de 10 zile Jucritoare previzut la alin(l), persoana desemnatd de conducatorul
compartimentului sau Inlocuitoral acestuja din cadrul DGJ, sub semnatura directorulyi
DG, restituie MAE documentatia de platd pentru indreptarea say completarea acesteia,

(7) Toate documentatiile de platd fntocmite potrivit pet.3.1, precum si avizele de legalitate
privind procedura de punere 1n executare, prin activitatea de secretariat a DGJ din cadrul

sunt scanate. constituindu-se o arhivs electronics a acestora, precum si o arhivy DE
suport material, formata din exerplarul 2 al avizului de legalitate semnat de ordonatoryf

prinicipal de credite.

(8) Odat cu comunicarea citre DGE 2 avizului de legalitate, Ampreund- e documentatia de=

RSt g

" Persoanei clirela i-a fost delegats aceasta aributie, T funcie de cuantunl despagubirii,

F-PO-05.01.04 Ed, |
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platd in vederea efectuiirii demersurilor legale privind punerea 1n executare a hotiririi
CEDO prin plata despigubirilor cuprinse 1n hotirare, DGJ sesizeazs Consiliul Superior a
Magistraturii si institutille competente, dupz caz, cy privire a faptul ca MAE, sub
semuodtura ministrului afacerilor externe, a emis dispozitia in baza cdreia a solicital MFP
punerea, In executare a hotdrarii CEDO, solicitind a se comunica MFP, daci
situafiilegeneratoare de daune care au determinat condamnarea Statulyj Roman la CEDO
au fost provocate ca urmare 2 instrumentir cauzei cu rea-credingd sau din gravd neglijents,
in vederea analizirii posibilitatilor formularii unej actiuni in regres fmpotriva persoanetor
vinovate;

(9) Daci din informatiile transmise de institutiile sesizate rezults cd functionari din cadmi]
acestor institufii ca urmare a instrumentarii cauzei cu rea-credingi sau din grava neglijenti

Romian la CEDO, DGJ va formula actiuni fn regres Impotriva acestor persoane n vederea

recuperdrii prejudiciului canzat statului, péni la momentul aparifiei unei reglementiri
diferite a acestei institutii juridice;

5.2 Indreptarea erorilor materiale cuprinse in avizul privind legalitates procedurii de punere

in executare, completarea s modificarea acestuia:

punere n executare (spre ex. erori de caleul saw erori cu privire la numele creditorilor) se
solicitd DGE Tntreaga documentatie Th ori ginal, in vederea ntocmirii avizuluj rectificativ,

Avizul rectificativ cuprinde mentiuni privind avizul initial emis, modul de sesizare. in ce
..£onstd eroarea materiald si_propunerea de rectificare a_acesteia prin_indicarea corects a
elementelor necesare efectudirii plitii.

(2) In ipoteza in care prin dispozitia scrisi emisi de MAE, din motive justificate nu s-ay
Bropus toate sumele 1a plats, iar ulterior se revine cu adress prin care MAFE propune si plata
celorlalte sume de bani stabilite 1n baza acelefast hotéirari CEDO, se va emite o completare

5.3 Verificarea documentatiei necesare efectuirii platii conform hotararii CEDO, de
catre persoana desemnati din cadrul SBIDD-DGE

(1) In termen de 10 zile lucritoare de Ia inregistrarea Ia DGR a2 avizelui de legalitate,
fmpreuni cu documentatia de plati de la DGJ, persoana desemnats din cadrul SBIDD-
DGE verifica documentatia astfel:

1 concordanta datelor din tnscrisurile de stare civil cu cele stipulate n hotirérile CEDO
2 transmiterea de catre petentii cauzelor a declaratiilor de notorietate 1n original/duplicat,

e In situatia in care se-constath-erori materiale, concretizate piini ielirioredactayes gresitd
a datelor de identificare aferente solicitantilor;

3 transmiterea procurilor in original/duplicat, n condiiile n care solicitanty] cauzei

F-PG-05.01.04 Ed. 1
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Imputerniceste o terta persoand In vederea Tncasirii sumefor ce i se cuvin conform
hotéririi CEDO;

termenul de valabilitate al actelor aflate in documentatia necesars efectusrii platii;

(TN

fransmiterea de citre petenti a unei Tnstiintari tn original privind detaliile bancare 1n
care Urmeaza a se efectua plata.

(2) Dacs, dupa parcurgerea filelor dosarului, persoana desemnati din cadrul SBIDD-DGE
constat} lipsa unor acte necesare efectuiirii platii {declaratii de notorietate, copii certificate,
procuri ete.) sau diverse erori materiale, aceasta, sub semngitura directorului DGE, poate
solicita MAE-AG / altor organe abilitate, dupi caz, prin adresd, limurirea eventualelor
neconcordante dintre documentele Justificative si documente necesare efectusrii platii,
respectiv completarea dosaruluj cauze;.

(3) De la data inregistririi Ia DGE a completdrilor solicitate conform alin(2) curge un nou
termen de 5 zile lucritoare in eare persoana desemmnatd din cadry] SBIDD-DGE, verifics
documentatia de plati.

5.4 Efectuarea phitij hotérdrilor CEDQ

(1) Persoana desemnati din cadrul SBIDD-DGE estimeaza decadal, 7g functie de valoarea
dosarelor aflate in lucru Ia nivelul DGJ si SBIDD-DGE, necesarul deschiderii de credite
pentru plata despagubirilor civile, intocmind Tn acest sens 0 nota de fundamentare,

(2) Pe baza acestei note, persoana desemnati cy Intocmirea documentatiei privind deschiderile
de credite bugetare din cadrul SBIDD-DGE sustine in fata persoanelor abilitate si avizeze si
$& aprobe documentele necesare pentru alimentarea contului deschis CU aceastd destinatie la
DGRFPMB-ATCP cu incadrarea volumul gi structura bugetului aprobat.

(3) Dacé dupi estimirile facute, fondurile publice alocate se dovedesc a fi mnsuficiente pentru
- onorarea la termen a obligaiilor privind plata acestor despagubiri civile personalul SBIDD-
DGE fmpreuns cu cel al Directiei generale de programare bugetary din cadry] MFEP cauti
solufii legale de modificare tn volumul $i structura bugetuluj MFP, capitolul 54.01 “Alte
servicii publice generale”, titlul XI nAlte cheltuieli”, art, 59.17 »Despagubiri civile" (ex:
solicitdri de majorare a alocafiilor bugetare, modificiri de Tepartizéri trimestriale, propuneri

de virari de credite bugetare efc.).

(4) Dacs documentatia de plati este completd, persoana desemnats din cadrul SBIDD-DGE

completeazi ordonantarea de platd cu valoarea in lej {daci este cazul) 51 lista de verificare
aferenty (F-P0O-05.01.10, F-PO-05.01.1 1} previzute de OMFP nr.1792/2002 si le tnainteazs

directorului eeneral/directorului general adjunct al DGE pentru a fi semnate,

(5) In cazul obligatiei de plat# a contravalorii 1n Jej a sumnelor In valutg datorate, se transformi tn
lei la cursul de schimb din zjua plafii, utilizdnd lista de cursuri publicati zilnic de Banca
Nationald a Romaniei. :

(6) Documentatia de platd se fnainteazi persoanei responsabile din cadrul Serviciului financiar
si salarizare pentru Inscrierea disponibilului Inaintea efectulirii plAtii si a disponibilului dupa
efectuarea platii. Aceasti persoand rdspunde de datele inscrise §i semneazs g rubrica
aferentd compartimentului de contabilitate,

__________________

F-PO-05.01.04 B4, 1
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desemnat# cu acordarea vizei de CFPP,

(9) Dupi obtinerea vizei de CFPP, daci suma echivalens tn lei depaseste limita valorica de la
care s¢ exercitd CFPD, projectul de operajiune se Supune si vizei de control financiar
preventiv delegat.

{(10)Dupa avizarea documentatiei de platd de citre persoanele abilitate, precum si obtinerea
vizei de CFPP si CFPD (daci este cazul) ordonanfarea de plati se transmite de citre
persoana desemnati din cadrul SBIDD-DGE, spre aprobare ordonatoruluj principal de
credite.

(11)Dupd aprobarea plaii despagubirilor, reprezentind daune materiale, morale, precum si
cheltuieli de judecats, conform hotérarilor CEDO, perseana desemnatd din cadrul SBIDD-
DGE asiguri decontarea la timp si in conformitate cy prevederile legale fatd de persoanele
indreptatite prevazute in documentatia de plats.

(12)Persoana desemnati din cadrul SBIDD-DGE Intocmeste documentele bancare de plats
(ordine de plati, ordine de cumpdrare valuti, dispozitii de platy externd) pe numele
petentilor sau a persoanelor mandarate $i In conturile bancare indicate de acestia.

(13)In situatia Tn care reclamantii mentionafi in hotirfrile CEDO nu au transmis coordonatele
bancare, respectiv extras de cont si fotocopia buletinului/cértii de identitate sau pasaportului

(14) Daci prin hotirsrea CEDO se dispune ca Statul Roman si plateasci reclamantului sume
actualizate tn functie de rata inflafiei, acestea se calculeaza dupa cum urmeazi:

-1 Suma de platd = {Suma inifiald de reactualizat x Rata inflatieq) / 100+ Suma
initialad de reactualizat

Sau Suma de plati = (Suma inifial4 de reactualizat x Indicele prefurilor de consum) /100

o

Rezultatele sumelor reactualizate folosing, fie rata inflatiel, fie indicele preturilor de
Consum, sunt aceleasi deoarece Rata inflagiei = Indicele prefurilor de consum - 100;

(15)Daci din motive obiective (netransmitere in termen 3 clarificirilor solicitate, insuficienta
creditelor bugetare deschise efc.) plata despagabirii civile nu se poate efectua In termen, in
temeiul legii, se calculeazi sl se plitesc penaliziri de intérziere, asa cum sunt prevazute in
dispozitia scrisi a MAE $1 in hotirirea CEDO.

(16)Pentru calculul dobanzii simple se utilizeazi conventia numér de zile / 360, utilizand
urmétoarea formula:

I Suma datorats ca penalitate =[suma pe care Statul Romin a fost obligat

s& o pliteascd reclamantilor x numin de zile de tntirziere x (rata facilititii de
imprumut marginal a Bincii Centrale Europene valabils Ia data scadentei platii + Y
puncte procentuale }/100] / 360

2 Numirul de zife de Intarziere se calculeazi din ziua imediat urmétoare scadentei plifii
pand In ziva virdrii sumei (exclusiv aceasts zi);

3 Rata facilitatii de imprumut marginal a Bincij Centrale Europene este
exprimata n procente si se preia de . _la... . adresa

pT e http:‘/iwww.’e"cb.mt/home/html/index.en.html;

4 Y reprezintd punctele procentuale cu care este miritd rata de Imprumut marginats a
Bincii Central Europene, aga cum este stabilit In dispozitivu] hotararij;

F-PO-05.01.04 Fd. 1
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(17)Pan# Ja data de 15 & fiecdrei luni, persoana responsabild din cadru] SBIDD-DGE va analiza
daci platile efectuate in luna precedents sunt in cadry] termenului de executare a hotérarilor,
In cazul in care constati intdrzieri, va Tntocmj documentatia pentru plata penalizirilor
aferente acestora (Nota de caleul actualizare / penalizare - F-PO-05 01.12, ordonantarea de
platd, lista de veri ficare) si le va Supurie aprobirii ordonatoruly; principal de credite,

(18)Daci plata se face in valutd, persoana desemmnaty din cadrul SBIDD-DGE completeazs
formularele “Propunerea de angajare a upej cheltuieli", »Angajamentu] bugetar",
"Ordonantarea de platd” privind plata comisioanelor corespunzatoare §i a eventualelor
diferene de curs valutar, semnind in dreptul serviciului SBIDD pe check-list-urile
Corespunzitoare dupd primirea de |a serviciul contabilitate a unej copit a extraselor
conturilor cu afectatiune speciali deschise tn EUR, USD. sau alte valute |z banca la care
MFP are semnat un Contract-cadru de prestiri servicii.

(19)Documentele bancare de platd astfel Intocmite de cdlre persoana desempati din cadrul
SBIDD-DGE se tnainteazi persoanelor desemnate 1a a doya $i la prima semngturs bancars.

(20} Persoana desemmnati din cadrul SBIDD-DGE prezintd la cerere, r8spunsuri si puncte de
vedere privind demersurile fntreprinse pentru Iespectarea hotfiririlor CEDOQ, furnizeazi date
de specialitate solicitate €a_urmare a cererilor formulate de diversj reclamanti Tn cauze
CEDO.

6.0 Responsabilititi
6.1 Ministri finantelor publice / Secretarul de stat desemnat

(1) La propunerea DG@GJ, comunicaty prin avizul de legalitate, aprobd procedura de punere in
executare a hotdrdrii CEDQ, prin plata despigubirilor 1a care a fost condamnat Statul

6.2 Ordonatorul principal de credite

(I) semneazi  anexele reprezentind  propunerea  de angajare a  upej cheltuieli,
angajarnentul bugetar individual/ global si ordonangarea de platd, completate cu datele de
identificare aferente cauzei, dupi ce se semneazi Tubricile aferente de compartimentul de

Se exercitd acest contral:

(2) aprobd "Nota de caleul actualizare [ penalizare“ dacy plata despagubirii nu 2 putut fi
efectuatd tn termen; ‘ :

6.3 Conducitorul DGJ

F-PO-05.01.04 Ed. 1
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rea~credin{i sau dip gravd neglijentsi ag brovocat situatiile generatoare de daune care gy
determinat condamnarea Statulyj Romén Ia CEDO, in vederes Tecuperdrii prejudiciufuj

Cauzat statului, pini la momentul aparitiei upe; reglementdri diferite g acestel institutij
Jjuridice.

Ministerul
Finantelor
Publice

CONFORM HOTARARILOR CEDO

VERIFICAREA SIPLATA DESPAGUBIRILOR CIVILwa

6.4 Seful servicinlni contencios sau Tnlocuitorul acestuia

(1) semneazs avizui in calitatea pe care o detine
(2) semneazi in numele directorufui peneral adresele de Inaintare citre DGE

(3) semneazi in calitatea pe care o de ine adresele cire institutiile abilitate referitoare la
persoanele care, ca urmare a instrumentarii cauzei cu_rea-credinti sau din grava neglijents
au _provocat situatij seneratoare de daune care ay determinat condamnarea Statujui Roman,
in_vederea recy erdril prejudiciului cauzat statului, pan3 fa momenty, i
reglementri diferite acestei institutii juridice,

| aparitiei unej

6.5 Consilierul juridic din cadru} DGJ -Myp desemnat pentry ntocmirea avizulni de

legalitate;

(1) verifics compatibilitatea cu prevederile legale tn vigoare a dispozitiei scrise emise de MAE,
prin care se solicity punerea Tn executare g hotiririlor CEDQ pronuntate in cauzele 1 care
Statul Roman a fost condamnat la plata de despisubiri:

(2) verificd existenta ti thlui executoriy ronuntat de CEDQO-

() verificd existenta une creante determinati sau determinabily si caracterul ei cert, lichid si
exigibil: ’ S

(4) verifici existen a actelor de stare civils. tn cazul

de _Oficiul Registrulyj Comertulvi, a_Inchejerilor de numire a administratorului
iudiciar/lichidatorului judiciar Tn cazul societatilor comerciaie;

(8) verifica compatibilitatea cu prevederile legale in vigoare a solicitirii privind punerea o
executare a hotirarilor pronuntate de CEDQ Tecum si existenta documentelor justificative
necesare efectusini Dplatii;

{9) solicits in scris Indreptarea erorilor materiale sau ccmnletamadocumentatiei,— dupdcaz; -+ - -----

. (10)iIntocmeste avizul de legalitate privind procedura punerii in executare:
(11) formuleazs cereri de Infoarcere g exXecutirii in i T

F-PO-05.01,04 Ba.T
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la CEDOQ despisubirile acordate initial, sunt diminugte Sau nu mai sunt mentinute in sarcina
Statului Roman:

(12) formuleazd actiuni tn reeres in ipoteza in care oreancle statului abilitate cu_cercetares
indeplinirii conditiilor pentru formularea unei astfel de actiuni, comunici datele exacte ale
persoanelor care din culps sau grava negliients au creat situatii geperatoare de daune;

(13)efectueazd corespondents cu MAE, DGE si alte autoritdti implicate n procesul de
despigubire (Autoritatea Nationals Pentru Restituirea Proprietitilor, primarii. institutii aje
prefectului,_etc) in Tndeplinirea prezentei proceduri, centrat scopului acestei procedur de
punere in executare z hotirarilor CEDQO, astfel cum au fost definite si enumerate Tn TeZenta.

6.6 Conduciitorul DGE
(1) semneazg corespondenta cu MAE - AG;

(2) avizeazd "Nota de calcu] actualizare I penalizare” daci plata despAgubirii my a putut fi
efectuats in termen;

(3) semneazid propunerea de angajare a_unei cheltuieli s ordonantarea de platy |a
comportamentul de specialitate.

N
)

6.7 Persoana desemnati din cadrul SBIDD-DGE

(1) analizeazi documentatiile de plata primite de MFP de la MAE-AG §i verifick documentele
necesare efectudrii plafii si documentele Justificative anexate din punct de vedere al
valabilititii, corespondentei Intre acestes, etc.;

(2) completeazs ordonantirile de plata cu date privind cursul valutar §i suma 1n lei rezultats din
acest caleul, daca este cazul;

(3 dupd primirea documentatiilor de plat aprobate de persoaneie abilitate, intocmeste
documentele bancare de platd {ordine de plati, ordine de cumpdrare valut, dispozitii de
plati externs);

(4) fransmite in termen de § zile lucritoare dovada de platd a sumei citre MAE-AG, in vederea
transmiterii in timp util Comitetului de Ministri al Consiliufuj Europei;

(5) analizeazi lunar platile efectuate cu ntarziere s1 intocmeste documentatia de plati a
penalitéfilor aferente acestora;

(6) semneaza check-listul 1a rubrica "verificare la nivelul serviciului SBIDD".

6.8 Persoana din cadru] DGE care fine evidenta angajamentelor bugetare si legale
Completeazi formularele “Propunere de angajare a unej cheltuieli", "Ordonantare de platd", cu

sumele reprezentand credite bugetare aprobate, credite bugetare angajate, disponibil de credite ce
mai poate fi angajat, disponibil de credite ramas de angajat, respectiv disponibil inaintea efectusirii
pl&i, disponibil rimas dupd efectvarea platii si semmeazi pentru acestea in dreptul

compartimentulni de contabilitate.

6.9 Persoana care acordj viza de CFPP

(2) acorda viza CEPP pe anexele (propunerea de angajare a unei cheltuieli, angajament bugetar

F-P0-05.01.04 Ed. 1
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individual/global, ordonanfarea de plati §i nota de calcy] actualizare / penalizare) completate
cu datele de identificare aferente, semnate de citre SB IDD-DGE

.
T

(3) vizeazi listele de verificare n coloanele corespunzétoare, conform formularelor.

6.10  Seful servicinlui buget, investitii si decontiri despigubiri
(1) verifica documentatia de plats;

(2) vizeazi listele de verificare tn coloana corespunzitoare verificarii la nivel DGE;

(3) avizeazZ "Nota de calcul actualizare / penalizare" dac plata despigubirii nu z
putut fi efectuat tn termen;

6.11 Persoana care acerdd viza de CFPD

(1) verifica documentatia de platd dacd suma echivalents in lei depdseste limita valorics
aprobati;

(2) acordd viza CFPD pe anexele (propunerea de angajare a unei cheltuieli, angajament bugetar
individual/global, ordonanfarea de plati si nota de calcul actualizare / penalizare) completate
cu datele de identificare aferente si semmnate de citre SBIDD-DGE;

6.12  Persoana desemmati Ia a doua semnituri
(1) verificd doc umentatia de plati §i documentele bancare R

(2) semneazi documentele bancare (ordinul de plats, ordin de cumpérare valuts, dispozitia de
platd externi),

6.13  Persoana desemnati la prima semniituri
(1) verifica documentatia de platd si documentele bancare;

(2) semneazi documentele bancare (ordinul de plats, ordin de cumpdrare valuts, dispozitia de
plata externs),

7.0 Formulare
7.1 F-PO-05.01.07 - LAl - Propunere de angajare a unej cheltuieli”:
7.2 F-PO-05.01.08 - . A2 - Aungajament bugetar global”: _
7.3 F-PO-05.01.09 -"Lista de verificare (check -list) 2 propunerii de angajare/ angafamentuluj

bugetar individual acordat unor terfe persoane fiyice / juridice" pentru Anexanr. i g 2

74 F-PO-05.01.10 - . A3 - Ordonantare de plati":

7.5 F-PO-05.01.11 - "Lista de verificare (check- ist) a ordonantirii de platd (in lei) acordate unor
terte persoane fizice / juridice in baza hotrarilor CEDO" pentra Anexa nr, 3:

7.6 F-PO-05.01.12 — "Noti de calewd actualizare/penalizare™ ;

1.7 F-PO-05.01.13 - "Lista de verificare (chek-lish) a ordonantirii de plati_(fn_lei) pentru
penalititi de tntarziere acordate unor terte persoane fizicefjuridice" :

8.0 Anexii - Diasrama de proces

F-PO-05.01.04 Eg.
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F-PO-05.01.07 ,,Al - Propunere de angajare a unei cheltuieli”;
MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE ANEXA 1
Data emiterii ...
Compartimentu} de specialitate:
NEweeeceieee
PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI CHELTUIELY

in limita creditelor bugetare

........................................

Scopul:

................................................................

....................................................................................................

Suma angajata
Subdiviz, Credite de | i de Disponibif de valuta Disponibil
s angajament . - de credite de
clasific. (ct.8060) angajament credite de angajament
bugetuluj angajate angajament Curs i '
g ngaj 2 3. Felul Suma IS Lej ramas. de
aprobat (ct. 8060) ce mai poate angajat
Cap..subcap., i angajat valutar
titly, art.,
atin,
0 1 2 3 (coLl-2) 4 5 6 7 8 (cal.3-7)
54.50.00.59.
17.00
4.50.00.20.25
[ 00 1
TOTAL e lei.
Compartimentul Compartimentul Contro! Financiar Preventiv
de specialitate: de contabilitate *:
Dat D CFPP CEPD.
| ata Data: Data:
Semnitura: Semnatura: Viza: Viza:
Semnitura; Semnatyra;
L‘h* .
*) Semneazii persoana indicats 12 G.6
**} Raspunde de datele inscrise in col1,2, si 3.
Ordonator de credite,
Data:
Semnatura:

CFPP = control financiar preventiv propriu CFPD =
L control financiar preventiv delegat. ... ... ... .. L

F-PO-G5.01.07 Ed. 1
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F-PO-05.01.08- A2 - Angajament bugetar global"
MINISTERUL FINAN TELOR PUBLICE ANEXA 2

Data emiterii: ...........
Compartimentul de specmhtate
Nr.

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/ GLOBAL
BORCHCIAL: et )

- lej-

[_ Inregistrarea bugetara
cap.  subcap. tithu art. alin,

54. 0. Ir 59. 17.
Suma totala;
Tipul angajamenty]ui global:

Spatiu rezervat CFPP Data:

-Viza Semnatura
- Refuz de viza

- Inregistrare individuala Nr. Data

Spatiu rezervat CF.P.D. Data:

- Viza Sernnatura

- intentia de refuz de viza

- Refuz de viza

- Inregistrare individuala Nr. Data

Ordonator de credite,
Data:
Semnatura:

F-PO-05.01.08 Bd. 1
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F-PO-05.01.09 - "Lista de verificare (check -list) a propunerii de angajare / angajamentuhui
bugetar individual acordat uner terfe persoane fizice / juridice” pentru Anexanr. 15j2
Anexa Isi2n

Despagubire

Ministerul
Finantelor
Publice

ANEXA Nr.ld

(LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A PROPUNERII DE ANGAJARE / ANGAJAMENTULUI BUGETAR
ACORDAT UNOR TERTE PERSOANE FIZICE { JURIDICE
CONFORM HOTARARILOR CEDO

CODB.L
; —————
’ Verificare la Verificare
Nr. Obiectivele verificarii nivelul CFPP la nivel
Crt. SBIDD DGE
1. Existenta actelor Justificative X
[.1. |- Bugetul aprobat
1o I” Anexele or. | st 2 Ja Ordinal ministrului finantelor publice nr.
11792002
5 Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi %

legale, dupa caz, pentru:

2-1. |- Actele justificative de Ia pct. 1
3. Incadrarea valorii in valoarea aprobata de ministru ; X
3.1. | - Nivelul credjtelor bugetare

Semndtura persoanelor care au cfectuat verificarea

F-PO-05.01.09 Ed. 1
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F-PO-05.01.10,,A3 - Ordonantare de piata"
MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE ANEXA 3
Data emiterii:
Compartimentul de specialitate:
Nr.

ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii: ...
Lista documentelor Justificative:

.............................

........................................................................................................

........................................................................................................

..............................................

Nr./data angajamentuliy legal: .o

Modul de plata (Virament/numerar): virament
Lei/Valuta;

Suma datorats beneficiarului: . )
Avansuri acordate $1 refinute beneficiarului:

Suma de plata {lej):

—_—
Suma de platé (valuty)

- felul valutes:

-suma n valuti:

- cursul valutar-

- suma n lei:

..........................................................

«

Caleulul disponibiluluj din contul de angajamente bugetare -lei-
subdiviziunes Disponibil Tnaintea
clasificatiei bugetare efectudrii pligi Suma de plati Disponibil dupa
Cap., Subeap., . s
Titllpu, art. 3151, (ct.8066) Cicctuarea platii
0 1
54.50.00.59.17.00
54.50.00.20.25.00

Numele si adregg beneficiarului:

.........................................

Cod:...
Compartimentu} Compartimentu] Control Financiar Preventiv
de specialitate**: de contabilitate; CEPP. CFEPD,
Data: Data: Data : Data:
Viza Viza
Semnitura Semnitura Semnatora Semnitura

*raspunde de datele inscrise in col.J
*Esemneazs persoany indicati In 6.6

Ordonator de credite
Data:

F-PO-05.01.10 Ed.
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Despagubire conform Hotéarire CEDO

Anexa 3 L
ANEXA Nr.1k
N LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A ORDONANTARII DE PLATA (INLEI) ACORDATE UNOR TERTE PERSOANE
FIZICE / JURIDICE
€OD C.10.
Verificare Verificare
Nr. Obiectivele verificirii ias;;;:\gll)ul CFPP | |lanivelu]
cxt, DGE
1. Existenta actelor Jjustificative
1.1. |- Anpajamentul bugetar global | x 7
1.2. |- Avizul de lecalitate X
1.3. |- Dispozitia scrisi a Ministerului Afacerilor Externe X
1.4. | - Hotararea Curtii Buropene a Drepturilor Omulu; X
Existenta vizelor, certificdrilor, aprobérilor, altor semnaturi
2. legale,
dupi caz, pentro:

2.1. |- Actele justificative de la pct. 1 X
22, |- Ordonantarea de platéi X
3. Suma prevazuti pentru platd este stabilitd conform hotiirarii
4. Incadrarea sumej Propusa pentru plata in:
4.1. | - Nivelul angajamentulni bugetar
4.2. |- Nivelu] angajamentului Jegal
4.3. | - Disponibilul din cont
5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plats a
avansului cu cele din actele Justificative pentru:

5.1. |- Natura 1atii
5.2. - Beneficiarul sume;j

§.3. |- Banca beneficiarului sume;
Semnatura persoanelor care au efectuat verificareg

F-PO-05.01.11 Ed. I
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F-PO-05.01.12 - "Noti de caleul actualizare/penalizare”
APROBAT,

Ordonator principal de credite

NOTA DE CALCUL ACTUALIZARE / PENALIZARE
Cauza ............. vesetsaenare Impotriva Romanije;

Calcul actualizare
Suma initialg de reactualizat j

Rata inflatiei

Suma de plati = (Suma initiald de reactualizat
x Rata inflatiel) / 100 + Suma  1inifiala de

1zat _J

Caleul penalizare de intarziere

—

Suma datorati conform dispozitivalui
hotérarii CEDQ
Imumarul de zile de Intarziere

Rata faéilitatii de Imprumut marginal a
Bincii Centrale Europene
h :/Iwww.ecb.intIhomelhthindex.en.htrrﬂ

Suma datorati cg penalitate = [suma pe care
Statul Romén a fost obligat s4 o plateasca
reclamantilor x numirul de zile de Intérziere
X (rata facilitatii de Imprumut marginal a
Bancii Centrale Europene valabili 1a data

scadentei
platii +y puncte procentuale /100) /360

Avizat Director General Avizat Sef Serviciu Buget , Investitii Intoemit
DGE si Decontirj Despagubiri

F-PO-0501.12 Ed.
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ANCKEI DL ot
ANEXA Nr.ik
) LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A ORDONANIARII DE PLATA (IN LED ACORDATE UNOR TERTE PERSOANE

FIZICE / JURIDICE
COD C.10,

Verificare

Obiectivele verificirii

Existenta actelor justificative
- Angajamenty] bugetar global
- Avizul de legafitate

- Hotirrea Curtii Europene a Drepturilor Omulyi

la nively]

Existenta vizelor, certificérilor, aprobirilor, altor semmnéturi
legale,

dupz caz, pentru:

- Actele ,ius_tiﬁfﬁ_r.iygé@_la-&i_ﬁ_m

- Ordonantarea de lats
Suma prevazuty

gajamentulu; e
- Disponibilul din cont
Corespondenta datelor din ordonantarea de plati g
avansului cuy

cele din actele justificative pentru:

- Beneficiaru] sumei
- Banca beneficiarulyi sumei

Semnatura persoanelor care au efectuat verificarea

F-PO-05.01.13 4. 1
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Perspana desemnats de conducitory]
Compartimentulyi say inlocuitory}
acestuia din cadry DG, sub Semnétura
directorujui DG, restituje MAE
Intreaga documentatie de plati

Persoana desempa de conducitoryl
compartimentulyi say inlocuitorul acestuia din cadrut
DGI redactears avizul de legalitate, care va f Inaintat
sub semnatura directornfy; DGI, spre aprobare
ministruluj sau persoanej careia i-a fost delegaty
aceasts atributie, in functie de cuantumyl despagubirii

Dupa aprobarea propunerii de punere in executare a
hotérisii CEDO, Persoana desemnati comunics avizui
de legalitate, fmpreuns cu documentatia de plats va f
comunicatd DGE in vederea efecturii demersurilor

legale priving punerea fix execttare a hotiirari; CEDO.

Persoana desemnata din cadrul SBIDD-DGE
studiazi documentatia de Platd §i coordonatele
bancare

Soliciti MAE-AG / altor organe
abilitate completarea dosary[yj si
[ sav indreptares erorilor
materiale;

- Solicitd DGT Jamuyirg Cu privire
la avizu] de legalitate,

F-P0-0501.22 k4]
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Completeazi cu datele.financiare documentele
intocmite conform OMFP ay. 1792 7 2002

!

{ Persoana din cadrut DGE care line eviden(a angajamentelor bugetare §i legale completeazi

formularele de propunere §i ordonantare

I

de plats

sl semneazs Ia Compartimentu] de contabifitate

Persoana care acordi viza CFPP verifica din punct de vedere al legalitdfi;
regularitatii operatiile ce se Propun a se efectua pe seama fopd urilor publice

din punct de vedere a
legalitati i regularitagi
operatiile propuse a se
efectua i acordy viza de
CFPD

Documentele aferente propunerii, angajarii,
ordonatorului principal de credite

ordonantarii de plati se supun aprobirii

y

Persoana desernnary din cadrul SBIDD-DGE 1

supune aprobérii

ntocmeste documentele bancare si le?

1 Documentele se depun la unitatile bancare in vederea efectusrii transferiiui bancar

’ Comunicd MAE efectuarea platii

-]

F-PO-05.01.22 £d
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