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i~ j Directia Generala Economica
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sector 5, Bucuresti
Tel : +021 226 23 35
Fax : +021 319 97 92

SCRISOARE DE INTENTIE

Ministerul Finantelor Publice, cu sediul in Bucuresti, Str. Apolodor, nr. 17, sector
9, telefon: 021.226.23.35, fax: 021.319.97.92, intentioneaza s& achizitioneze direct, in
conformitate cu prevederile art.7 alin.(5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, servicii de instruire (curs achizitii publice), de cazare (inclusiv masa), transport
si inchiriere spatii si echipamente necesare desfasurarii activitatilor de instruire
desfasurate in cadrul Programului de Cooperare Elvetiano-Roman prin Fondul de
Asistenta Tehnica, coduri CPV 80000000-4 — Servicii de invatamant si formare
profesionala si 79951000-5 — Servicii de organizare de seminarii, conform Caietului de
sarcini anexat.

Serviciile ofertate trebuie sa respecte in totalitate cerintele din Caietul de sarcini
anexat.

Fatad de cele de mai sus, va rugdm sa ne transmiteti oferta dumneavoastra,
care trebuie sa contina cel putin urmatoarele informatii:

1. Datele de identificare ale societatii (adresd, numéar de inmatriculare, CUI, cont
deschis la Trezoreria Statului conform OUG nr. 146/2002, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare sau transmiterea unui angajament privind
deschiderea unui cont la Trezoreria Statului in maxim 10 zile in situatia in care
oferta dumneavoastra este declarata castigatoare, precum si datele de contact ale
persoanei desemnate sa se implice in relatiile cu MFP, perioada de valabilitate a
ofertei).

2. Propunerea financiara, care trebuie s contina pretul serviciilor si valoarea totals
ofertata, conform tabelului din Caietul de sarcini.

3. Propunerea tehnica, intocmitd astfel incat sa se poatd verifica respectarea
prevederilor din Caietul de sarcini.

4. Perioada de valabilitate a ofertei.

Criteriul de atribuire: "Cel mai bun raport calitate-pret’, determinat pe baza
urmatorilor factori de evaluare si a urmatoarelor ponderi relative:
1. Numarul de locatii propuse de ofertant pentru organizarea serviciilor de
instruire, care corespund cerintelor din Caietul de sarcini, din care MFP
urmeaza sa aleaga o varianta — 40%
2. Pretul total ofertat, exprimat in lei fara TVA — 60%.

Evaluarea ofertelor consta in aplicarea algoritmului de calcul prezentat mai jos
si intocmirea clasamentului pe baza cdruia se stabileste oferta castigatoare.

Factorii de evaluare:

1. Numarul de locatii propuse de ofertant pentru organizarea serviciilor de
instruire, care corespund cerintelor din Caietul de sarcini (P1) — 100 puncte
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Pentru cel mai mare numar de locatii propuse (Nr. locatii max.) se va acorda
punctaj maxim, respectiv 100 puncte.

Pentru orice alt numér de locatii propuse (Nr. locatii n), punctajul se va
calcula astfel:

P1 = Nr. locatii n / Nr. locatii max. x 100

Nota: se vor puncta doar locatiile care corespund cerintelor din Caietul de
sarcini.

2. Pretul total ofertat, exprimat in lei fara TVA (P2) — 100 puncte

Pentru cel mai mic pret ofertat (Pret min.) se va acorda punctaj maxim,

respectiv 100 puncte.
Pentru orice alt pret ofertat (Pret n), punctajul se va calcula astfel:
P2 = Pret min. / Pret n x 100

Punctajul total (PT) pentru fiecare ofertd se va obtine prin aplicarea ponderilor
relative la punctajele aferente fiecarui factor de evaluare si insumarea acestora, astfel:

PT =P1x40% + P2 x 60%.
Va fi declarata castigatoare oferta care obtine cel mai mare punctaj total.

Conditii de plata: Plata se va efectua prin Ordin de plata in contul operatorului
economic deschis la Trezoreria Statului, conform art.6 din Legea nr.72/2013 privind
masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de platd a unor sume

de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritati
contractante.

nr. 021.319.97.92 sau la adresa de e-mail alin.teodor@mfinante.ro.

Persoana de contact pentru informatii suplimentare: expert principal Alin
Teodor, telefon: 021.226.23.35, e-mail: alin.teocdor@mfinante.ro.

Cu deosebita consideratie,
p. Director General,

Director General Adjunct, ...
Ciprian Ghioc > "N
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Anexa la Scrisoarea de intentie

CAIET DE SARCINI

pentru achizitia publica de servicii de instruire (curs achizitii publice), de cazare
(inclusiv masa), transport gi inchiriere de spatii si echipamente necesare desfasuririi
activitatilor de instruire desfasurate in cadrul Programului de Cooperare Elvetiano-
Romén prin Fondul de Asistents Tehnici

Ministerul Finantelor Publice, in calitate de autoritate contractanta, intentioneaza sa
achizitioneze:

A. servicii de cazare, mas4, transport i inchiriere sala (inclusiv a echipamentelor
audio-video) pentru organizarea sesiunilor de instruire (curs achizitii publice), in cadrul
fondului mai sus amintit.

si
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B. servicii de instruire (curs achizitii publice).

Sesiunile de instruire vor avea loc in afara Bucurestiului, in perioada 24-26 septembrie
2017. La aceste sesiuni de instruire va participa personalul Unitatii Nationale de Coordonare
pentru contributia elvetiana, respectiv Directia Generald de Pregétire ECOFIN si Asistentd
Comunitard din cadrul Ministerului Finantelor Publice, precum si personal din cadrul
Organismelor Intermediare, Autoritatii de Plats, Autoritatii de Audit si Agentiilor Executive.

Sesiunile de instruire reprezintd o activitate importants, necesara atingerii obiectivelor
Programului de Cooperare Elvetiano-Roman, astfel incat organizarea acestora implica o
atentie deosebitd acordata conditiilor de desfasurare a instruirii participantilor.

.  SCOP

Contractarea serviciilor de instruire (curs achizitii publice), de cazare, masa, transport si
inchiriere a sdlilor (inclusiv a echipamentelor audio-video) necesare organizarii si desfasurarii
sesiunilor de instruire (curs achizitii publice).

. SERVICII SOLICITATE CONTRACTANTULUI

1. Asigurarea serviciilor de cazare si masa pentru participantii la sesiunile de instruire;

2. Asigurarea transportului participantilor la sesiunile de instruire;

3. Asigurarea silii de desfasurare a sesiunilor de instruire $i a echipamentelor necesare;
4. Asigurarea serviciilor de instruire (1 trainer - curs achizitii publice).

Noti: Toate cerintele privind caietul de sarcini si specificatiile tehnice sunt
considerate minimale gi obligatorii.



lll.  SPECIFICATI TEHNICE

(1) Servicii de cazare si masad

(a) Cazarea va fi asigurata de catre operatorul economic in conditile prevazute de
legislatia nationald in vigoare, in Sinaia, pentru un numar de 34 persoane pe durata a 2
(doud) nopti, in camere individuale, n perioada 24-26 septembrie 2017, la acelasi hotel sau
in acelasi complex unde se va desfagura si sesiunea de instruire. Conditiile de cazare vor fi
asigurate la standardele impuse prin prezentele specificatii, iar camerele vor fi in regim
single. Unitatea de cazare propusa de catre operatorul economic, va trebui sa fie dotatd cu
internet wireless in camere si cu piscind interioara.

(b) Servicii de masa

Vor fi asigurate 3 mese pe zi, respectiv micul dejun, pranzul si cina - 3 variante meniu/zi
(felul 1, felul ll, desert si bauturi), la alegere, pentru pranz si 3 variante meniu (aperitiv,
fel principal, desert si bauturi), la alegere, pentru cind pentru un numér de 34 persoane,
in perioada 24-26 septembrie 2017, Tn cadrul aceluiasi hotel sau complex unde se va
desfasura si sesiunea de instruire.

Vor fi asigurate 2 pauze de cafea in ziua de 25 septembrie 2017 si o pauzi de cafea in
ziua de 26 septembrie 2017 (cafea/ceai, bauturi ricoritoare). In acest sens, se va avea in
vedere posibilitatea de amenajare, in afara sélii de instruire sifsau in sala de instruire a
spatiului pentru aceste pauze.

(2) Servicii de inchiriere a sililor si echipamentelor necesare

Vor fi asigurate de cétre operatorul economic urméatoarele:

» inchirierea unei sali de conferin{d/ instruire (1 sald de minim 40 persoane) in
perioada 25 - 26 septembrie 2017, in incinta hotelului sau complexului unde este
asigurata cazarea participantilor, intre orele 08:00-16:00.

> sala de conferintd/instruire va fi prevazutd cu dotarile necesare desfasurarii in
conditii foarte bune a instruirii: mobilier (masa si scaune), instalatie de climatizare
(functionala, silentioasd), echipamente audio-video (ecran, video-proiector, laptop,
flipchart, markere), acces gratuit la internet.

Nu se admite ca spatiile de cazare, silile pentru organizarea cursurilor de
instruire sa fie situate la subsol sau in spatii fira aerisire.

(3) Servicii de transport

Pentru participantii la sesiunile de instruire, transportul dus-intors va fi asigurat de
catre operatorul economic (autocar categoria 4* (min. 40 locuri) + sofer ) pe ruta Bucuresti
(sediul Ministerului Finantelor Publice) - unitatea de cazare si retur, in conditiile prevazute de
legislatia nationala in vigoare.

(4) Servicii de instruire (curs achizitii publice)
1 trainer

Persoana in cauzé trebuie sa defina studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalent, s fie certificatd/atestata, ca formator (se vor prezenta CV-ul si copii ale diplomei
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de licentd si certificatelor). De asemenea, trebuie s& dovedeascs ci a sustinut sesiuni de
instruire in domeniul achizitiilor publice. La finele instruirii fiecare participant va primi suportul
de curs pe suport electronic (CD sau memory-stick).

IV. DURATA CONTRACTULUI

————

Nu e cazul.

V.  RESPONSABILITATILE PARTILOR

Responsabilititile Autoritatii Contractante (AC):

* va organiza, prin intermediul beneficiarului direct, Directia Generala Pregatire Ecofin i
Asistentd Comunitard, dupd atribuirea contractului, o Iintainire preliminarad cu
operatorul economic castigator, pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul
derularii contractului:

* va pune la dispozifia operatorului economic castigitor toate informatiile / documentele
relevante existente in vederea realizarii serviciilor contractate;

Responsabilititile operatorului economic (Prestatorului):

* va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor,
conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;

» varealiza toate cerintele contractuale respectand si aplicand cele mai bune practici in
domeniu;

¢ va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate in scopul indeplinirii
contractului;

¢ se va conforma solicitirilor transmise de AC, respectiv ale beneficiarului direct al
acestor servicii (Directia Generala Pregatire Ecofin si Asistentd Comunitara) cu privire
la indeplinirea sarcinilor prevézute de prezentul caiet de sarcini;

¢ va asigura personal calificat corespunzitor pentru a duce la bun sfarsit sarcinile
conform cerintelor prezentului caiet de sarcini:

* este responsabil pentru activitatea personalului si pentru prestarea serviciilor de
calitate, conform cerintelor din caietul de sarcini:

~

VI. PLATI

Plata va fi efectuata pe baza facturii emise de Prestator, ca urmare a acordarii vizei ,Bun de
platd” de catre persoana desemnata din cadrul directiei beneficiare, numai dac este insotita
de documente justificative gi procese-verbale de receptie a serviciilor prestate incheiate Intre
Autoritatea Contractantd si Prestator. Prestatorul va factura serviciile de cazare si masd in
functie de numérul efectiv de persoane care au beneficiat de cazare si masa, conform

o woa

cerinfelor din caietul de sarcini, fira fns& a se cobori sub numarul total de 28 persoane.

Vil. INTOCMIREA OFERTEI

Operatorul economic va completa tabelul de mai jos, avandu-se in vedere cerintele
caietului de sarcini, precum si faptul c3 preturile vor rdmane ferme pe intreaga perioada de
derulare a contractului:




Unitate de Pre{ unitar PRET
Tip cheltuiala masura Cantitate (LEl) fara | TOTAL lei, TVA
TVA fara TVA
Organizare sesiuni de training (achizitii publice) in cadrul Programului de Cooperare
Elvetiano-Roman
Cheltuieli pentru
servicii de cazare
(cazare 2 noptj * 34 Cjo”;eg 68 250 17000 1530
persoane) P
Cheltuieli pentru
servicii de masa servicii de
(pensiune completa | masa/zi 68 150 10200 918
34 persoane*2 zile)
Cheltuieli serviciide | _ SOSt
transport servicii de NA 4500 4500 855
transport
Cheltuieli servicii de
inchiriere a silii de
conferinta si servicii de
echipamentelor, inchiriere NA 1400 1400 266
inclusiv sala
echipamente
Cheltt.;fsht r?;eigm" de 1 trainer
(34 persoane * 1 penitru 1 NA 4500 4500 0
sesiune/2 zile) sesiune
Total 37600 3569

In cazul a dou# oferte cu acelasi pref, autoritatea contractanté va solicita operatorilor
economici 0 noua oferta.

Pentru toate servicile mentionate mai sus, TVA-ul se va calcula conform (
reglementarilor codului fiscal in vigoare.




