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SCRISOARE DE INTENȚIE 
2022_ 05_AD_PR_Materiale consumabile 

 Ministerul Finanțelor (MF), intenționează să achiziționeze materiale consumabile 
de birotică-papetărie  (cod CPV 30199000-0) prin achiziție directă în conformitate cu 
prevederile legislației privind achizițiile publice1 utilizând criteriul prețul cel mai 
scăzut.  

1. Detalii privind achiziția : 

 Informații suplimentare privind cerințele autorității contractante regăsiți în 
Caietul de sarcini anexat prezentei. În cazul în care se indică anumite procedee speciale, 
mărci, etc., acestea se vor citi ca fiind însoțite de mențiunea „sau echivalent”. 

 Menționăm că valoarea estimată de către autoritatea contractantă pentru această 
achiziție este de 25.047,00 lei fără TVA, respectiv 29.805,93 lei TVA inclus. 

Nr. 
crt 

Denumire produse UM. Cantitate 

0 1 2 3 

1.  

Calendare de birou pentru anul 2022 cu spirală metalică sau suport 
plastic, policromie față/verso, cu imagini variate din 
România/peisaje/flori, hârtie lucioasă de bună calitate, câte 1 lună 
pe pagină, dimensiuni aprox. 14x16 cm 

Buc. 80 

2.  

Calendare de perete pentru anul 2022 cu spirală metalică, cu imagini 
variate din România /peisaje/flori, hârtie lucioasă de bună calitate, 
să fie afișate luna anterioară, prezentă și cea viitoare, dimensiuni 
aprox. 45x32 cm 

Buc. 20 

3.  
Carioci colorate prevăzute cu două capete ventilate, unul gros ce 
ușurează colorarea și celălalt subțire pentru linii fine, minim 10 
buc/cutie, culori diferite  

Set. 50 

4.  
Creioane corp lemn, mine colorate, min. 12 culori/set, formă 
triunghiulară 

Set. 40 

5.  
Creion grafit, cu corp din lemn vopsit în diverse culori/modele, mină 
lipită (antirupere), tip 2 B 

Buc. 250 

6.  
Marker CD-Writer, cerneală permanentă, corp din plastic cu 
extremități în culoarea scrierii, rezistență la apă, vârf fin (0.7 mm)  

Buc. 50 

7.  
Marker whiteboard set 4 culori pentru scriere pe tablă magnetică și 
flipchart, vârf rotund cu scriere de 2-3 mm. Set 4 culori diferite 

Set. 10 

8.  
Pix cu mina de culoare albastră, cu mecanism tip click, vârf și clemă 
de agățat metalice, corp subțire, de plastic sau metalic, diverse culori 

Buc. 200 

9.  
Pix cu mecanism, formă ergonomică și grip cu textură antialunecare, 
vârf și buton din metal, clemă de agățat, mina albastră, de mare 
capacitate, pentru scriere ușoară  

Buc. 60 

                                         
1 În principal art.7 alin.(5) din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice cu modificările și completările ulterioare și 
art. 43 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție 
publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, aprobate prin HG nr.395/2016 cu 
modificările și completările ulterioare 
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10.  

Stilou cu peniță metalică la vedere, de grosime M, corp metalic sau 
ABS cu zonă grip, de calitate superioară, diverse culori. În cazul în care 
modelul propus se poate alimenta fie cu patroane, fie cu convertor, se 
vor livra convertoarele aferente împreună cu produsul.  

Buc. 60 

11.  
Rezerve stilou cu cerneală de culoare albastră, compatibile cu 
stilourile de la poziția 10 

 Buc. 300 

12.  Textmarker - culori fluorescente/pastel, set minim 4 culori diferite Set. 50 

13.  
Text marker luminator - culori fluorescente, culoare verde (rezervor 
lichid) 

Buc. 100 

14.  
Cub hârtie non-adezivă,  dim. aprox: 9x9 cm., albă sau de diverse 
culori, min. 500 file/cub  

Buc. 75 

15.  

Biblioraft mare din material plastifiat (A4, lățime cotor aprox. 7.5 
mm), șină, mecanism metalic și buzunar lateral pentru etichetă - 
diverse culori (culori acceptate: verde, roșu, portocaliu, galben, bleu, 
roz, mov sau multicolor- se vor livra neasamblate) 

Buc. 150 

16.  
Caiet format A5, cu spirală metalică,  cu sau fără elastic, min.80 file, 
hârtie albă matematică, min. 70 g/mp, copertă plastic sau carton rigid 

Buc. 150 

17.  
Caiet format A5, cu spirală metalică, cu sau fără elastic, min.80 file, 
hârtie albă liniată (dictando), min. 70 g/mp, copertă plastic sau carton 
rigid 

Buc. 200 

18.  

Container arhivare 
- capacitate - potrivit pentru minim 5 bibliorafturi de 80mm 
- carton triplu stratificat (minim) 
- capac integrat, deschidere superioară 
- prevăzut cu mânere/orificii de prindere pentru transport 
- mânere/margini și bază întărite 
- se va livra pliat 

Buc. 100 

19.  
Dosar carton de încopciat, A4, coperta 1/2, dotat cu șină metalică 
pentru arhivarea documentelor perforate  

Buc. 100 

20.  
Capsator de birou profesional (capacitate min. 70 coli), capse 23/8, 
23/10 

Buc. 5 

21.  
Bandă adezivă transparentă tip Scotch dimensiuni aprox. 48 mm x 66 
m 

Buc. 50 

22.  Bandă dublu adezivă tip Scotch dimensiuni aprox. 12 mm x 25 m Buc. 25 

23.  Bandă corectoare, rolă, dimensiuni aprox. 5 mm x 6 m Buc. 50 

24.  
Fluid corector/pastă corectoare cu burete sau pensulă, min. 
20g/sticlă, pe baza de apă 

Buc. 50 

25.  Rigle din plastic  de 30 cm, diverse culori (culori acceptate: verde, 
roșu, galben, albastru, roz , transparente) 

Buc. 80 

26.  
DVD min. 8x scriere, min.  4,7 GB cu carcasă - se vor livra cu carcase 
plastic, separat 

Buc. 300 

27.  
Folie protecție transparentă format A4 cu deschidere în partea 
superioară, grosime minim 50 microni, set de 100 buc 

Set. 50 

28.  Folie protecție transparentă format A4 cu deschidere în partea 
laterală in "L", fără perforații pentru îndosariere, min 80 microni 

Buc.  100 

29.  Sfoară cânepă maro min.100 g/ghem Ghem. 15 

30.  Suport instrumente de scris, lemn, dimensiune aproximativa 9x8 cm Buc. 25 

31.  
Cutter 18 mm, din material plastic cu sina metalica, lama din otel 
inoxidabil, sistem de blocare a lamei 

Buc. 35 
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2. Instrucțiuni pentru ofertanți: 

În acest context, vă rugăm să aveți în vedere că termenul până la care operatorii 
economici pot transmite solicitări de clarificări este de 2 zile lucrătoare înainte de 
termenul limită fixat pentru depunerea a ofertelor. 

Oferta dvs. trebuie să conțină cel puțin următoarele documente/ informații: 

1. Formularul de ofertă tehnico-financiară atașat. Notă: Prețul ofertat va include 
toate cheltuielile ce derivă din aducerea la îndeplinire a obiectului prezentei 
achiziții. 

2. Perioada de valabilitate a ofertei: nu mai puțin de 30 de zile.  

Ofertele pot fi transmise prin email până la data de 21.03.2022 folosind următoarele 
date de contact : 
Persoana de contact: Margareta TEODORESCU - Consilier achiziții publice superior 
E-mail: margareta.teodorescu@mfinante.gov.ro | Telefon: 021.226.24.00 

IMPORTANT: Limita maximă a fișierelor care pot fi transmise prin e-mail este de 10M. 

MENȚIUNE:  Formularul editabil atașat prezentei scrisori de intenție este destinat, pe de 
o parte, să faciliteze elaborarea și prezentarea ofertei și a documentelor care o însoțesc 
și, pe de altă parte, să permită evaluarea rapidă și corectă a tuturor ofertelor depuse, 
de aceea rugăm insistent operatorii economici să utilizeze formularul pus la dispoziție 
la adresa https://mfinante.gov.ro/ro/web/site/transparenta/achizitii-publice. 

3. Evaluarea ofertelor: 

În prima etapă se analizează conformitatea ofertelor față de cerințele minime ale 
autorității contractante. Apoi, pentru ofertele admisibile, utilizând criteriul prețul cel 
mai scăzut, se procedează la întocmirea clasamentului pe baza căruia se stabilește 
oferta câștigătoare prin ierarhizarea în ordine crescătoare a valorilor totale fără TVA.  

După întocmirea clasamentului ofertanților, ofertantul clasat pe locul I va prezenta 
obligatoriu pentru toate reperele din lot, produse cu titlul de mostre. 

Mostrele vor fi depuse în termen de maxim 10 zile calendaristice de la solicitare, la sediul 
Ministerului Finanțelor din București, bd. Libertății nr. 16, sector 5, Serviciul Achiziții 
Publice din cadrul Direcției Generale Servicii Interne și Achiziții Publice.   

Mostrele vor fi obligatoriu etichetate cu poziția din tabel (conform prezentului caiet de 
sarcini), ambalate, sigilate și marcate cu obiectul achiziției publice. 

Dacă cel mult 3 mostre nu corespund cerințelor minimale și obligatorii ale caietului de 
sarcini, autoritatea contractantă va solicita înlocuirea acestora. Dacă ofertantul nu 
înlocuiește produsele în termenul solicitat în notificare, care va fi de maximum 4 zile 
lucrătoare, autoritatea contractantă va descalifica ofertantul plasat pe locul I, urmând 
să solicite mostre ofertantului clasat pe locul II, şi așa mai departe.  

Dacă se depășește numărul mai sus menționat al mostrelor care nu corespund cerințelor 
minimale și obligatorii ale caietului de sarcini, autoritatea contractantă va descalifica 
ofertantul clasat pe locul I, urmând să solicite mostre ofertantului clasat pe locul II, şi 
aşa mai departe.  

Pentru ofertantul declarat câștigător, mostrele vor fi parte integrantă a cantității totale 
a produselor livrate. 

mailto:margareta.teodorescu@mfinante.gov.ro
https://mfinante.gov.ro/ro/web/site/transparenta/achizitii-publice
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4. Condiţii de plată: 

Plata se va efectua prin OP în termen de 30 de zile în contul deschis la Trezoreria 
Statului, conform art. 6 alin.(1) lit. b) din Legea nr.72/2013 privind măsurile pentru 
combaterea întârzierii în executarea obligaţiilor de plată a unor sume de bani rezultând 
din contracte încheiate între profesionişti şi între aceştia şi autorităţi contractante. 

5. Alte informații: 

Cheltuielile aferente produselor achiziționate vor fi suportate din bugetul proiectului 

„Sprijinirea Autorității de Certificare și Plată în vederea gestionării eficiente a Fondului 

European pentru Ajutorarea Persoanelor Defavorizate”, cod MySMIS2014+ 118718. 

 

Cu deosebită considerație, 

 
Director general adjunct, 
Simion ILIE 
 

Șef serviciu, 
Cristina DUMITRICĂ 
 

Întocmit, 
Margareta TEODORESCU - Consilier achiziții publice superior 


