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Formular evidenta modificiri

Nr.
crt.

Ed.

Data editiei

Rev.

Data
reviziei

Pag.

Descriere modificare

Semnitura
conducitorului
compartiment
ului

19.09.2014

30.03.2022

1-23

Modificarea denumirii procedurii

19.09.2014

30.03.2022

1-23

Inlocuirea Editiei I, Revizia 0 cu
Editia I, Revizia 1

19.09.2014

30.03.2022

1-23

denumirii Ministerului
Publice cu Ministerul

Inlocuirea
Finantelor
Finantelor

19.09.2014

30.03.2022

1-23

Inlocuirea  denumirii  ,,Unitatea
centrald de armonizare a sistemelor
de management financiar si control”
cu ,,Directia generali de control
financiar  preventiv’;  inlocuirea
denumirii ,,Unitatea de politici
publice” cu ,Directia de politici
publice, relatia cu Parlamentul si
dialog social”

19.09.2014

30.03.2022

1-23

Inlocuirea  termenilor  ,numire,
suspendare, schimbare, destituire”
cu ,,desemnare si incetare calitate de
persoane desemnate”

19.09.2014

30.03.2022

Pct. 1.0 a fost corelat cu actul
normativ, respectiv OG nr. 119/1999

19.09.2014

30.03.2022

La pet. 4.1. (2) si 4.2. (6) si (7) au
fost modificate definitiile respectiv
abrevierile;

La pct. 5.1. (1) au fost introduse dou#
documente noi: diploma de licenti
pentru absolvirea studiilor superioare
economice sau juridice si cazierul
judiciar; a fost modificati
numerotarea documentelor de la 1 la
7 st a fost modificat textul
prevederilor privind declaratia pe
propria raspundere si scrisorile de
recomandare;

Pct. 5.1. (2) 1 a fost modificat

19.09.2014

30.03.2022

La pct. 5.1. (3) a fost modificatd
numerotarea documentelor de la 1 Ia
5 si a fost completat textul ultimului
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Emiterea acordului/refuzului de acord pentru

Ministerul desemnarea persoanelor care sii exercite controlul
Finantelor financiar preventiv propriu, incetarea calititii de
persoane desemnate si evaluarea persoanelor care pag. 3 BIS/23
desfisoari activitiiti de control financiar preventiv
propriu
document cu ,actele de control
intocmite de organele de inspectie
economico-financiari ale
Ministerului Finantelor, unde este
cazul”
9 I |19.092014 | 1 30.03.2022 | 6-10 Modificarea numdrului si denumirii

formularelor

10 1

Pct. 5.2. (1) 4 a fost completat;

La pct. 5.2. (1) 51 5.2. (2) 1 au fost
modificate termenele in care CD au
obligatia de a elabora nota privind
opinia  acestora referitoare la
19.09.2014 | 1 30.03.2022 7 incetarea calitatii de persoane
desemnare, respectiv evaluare;

La pet. 5.2. (2) 2 au fost introduse
prevederi referitoare la situatia in
care se restituie OPC documentatia
pentru refacere/completare

11 1

Pet. 5.2. (4) 1 b) s-a modificat prin
addugarea unei prevederi privind
19.09.2014 1 30.03.2022 8 posibilitatea de expediere a scrisorii
privind acordul/refuzul de acord
cédtre CD 1n varianti scanati

12 1

Au fost introduse douid formulare
19.09.2014 1 30.03.2022 | 4-23 | noi; au fost modificate celelalte
formulare

F-PO-25.08.03 Ed. I




Ministerul
Finantelor

| _Cod: PO-25.08

PROCEDURA OPERATIONALA
Ed. I Rev. 1

Emiterea acordului/refuzului de acord pentru
desemnarea persoanelor care si exercite controlul
financiar preventiv propriu, incetarea calititii de pag. 4/23
persoane desemnate si evaluarea persoanelor care
desfasoari activititi de control financiar preventiv

propriu

1.0. Scop

Procedura stabileste etapele/actiunile necesare in vederea emiterii acordului/refuzului de
acord pentru desemnarea persoanelor care si exercite controlul financiar preventiv propriu,
incetarea calititii de persoane desemnate si evaluarea persoanelor care desfasoara activititi de
control financiar preventiv propriu, la solicitarea entititilor publice la care se exercitd functia
de ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului asigurarilor sociale de stat,
precum si al bugetului oricarui fond special.

2.0. Domeniul de aplicare

Procedura operationala se utilizeaza de citre Directia generali de control financiar preventiv
in vederea emiterii acordului/refuzului de acord pentru desemnarea persoanelor care si
exercite controlul financiar preventiv propriu, incetarea calititii de persoane desemnate si
evaluarea persoanelor care desfisoari activititi de control financiar preventiv propriu.

3.0. Documente de referinti

3.1. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar

3.2

3.3.

preventiv, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014, pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completrile ulterioare:

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 998/2008 pentru aprobarea procedurii de
sistem ,,Realizarea procedurilor documentate”, cu modificirile si completérile ulterioare.

4.0. Definitii si abrevieri

4.1.

Definitii

(1) Solicitare = scrisoarea si documentele anexate, prin care ordonatorii principali de credite

solicitd emiterea acordului.

(2) Acord/Refuz de acord = documentul prin care Ministerul F inantelor — Directia generali de

control financiar preventiv comunici ordonatorilor principali de credite acordul/refuzul de
acord pentru desemnarea persoanelor care si exercite controlul financiar preventiv propriu,
incetarea calititii de persoane desemnate si evaluarea persoanelor care desfésoard activititi
de control financiar preventiv propriu, in functie de rezultatul analizei solicitarii.

(3) Persoand desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu = persoana din

cadrul compartimentelor de specialitate, numitd de conducitorul entitdfii publice pentru
exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasts
atributie pe baza de contract, in conditiile legii.

4.2. Abrevieri
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propriu

(1) Ministerul Finantelor = MF

(2) DGCFP = Directia generali de control financiar preventiv:

(3) CFPP = control financiar preventiv propriu;

(4) CD = controlor delegat/controlori delegati;

(5) OPC = ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului asigurarilor sociale de
stat sau al bugetului oricarui fond special;

(6) Serviciul B = serviciul de control financiar preventiv delegat nr. 2:

(7) Serviciul C = serviciul de control financiar preventiv delegat nr. 3.

5.0. Descrierea procedurii
3.1. Generalititi

(1) Documente primite de citre DGCFP de la OPC in cazul solicitirii acordului pentru
desemnarea persoanelor care si exercite CFPP:

1

2

I~ W

IO\ Jon

7

scrisoare de solicitare acord;

diploma de licentd pentru absolvirea studiilor superioare economice sau juridice {(copie).
pentru fiecare persoand pentru care se solicitd acord:

curriculum vitae, model european, pentru fiecare persoani pentru care se solicitd acord;

minimum doua scrisori de recomandare pentru fiecare persoani pentru care se solicitd
acord, din care cel putin una intocmiti recent de o persoani angajati a entititii publice
care solicitd acord;

cazier judiciar;

declaratie pe propria rispundere a fiecirei persoane pentru care se soliciti acord, cu
privire la respectarea regimului incompatibilititilor specifice si al conflictelor de
interese, potrivit modelului din anexa la codul specific previizut in Anexa nr. 2 la OMFP
nr. 923/2014;

lucrare de conceptie, elaborati de fiecare persoana pentru care se solicitd acord, privind
organizarea si exercitarea CFPP in condifiile specifice entititii publice respective.

(2) Documente primite de citre DGCFP de la OPC in cazul solicitirii acordului pentru incetarea
calitdtii de persoane desemnate si exercite activitatea de CFPP:

1

2

scrisoare de solicitare acord de incetare a calititii de persoane desemnate in care sunt
precizate motivele avute in vedere;

orice alte documente cuprinzind elemente suplimentare in sustinerea emiterii acordului.

(3) Documente primite de catre DGCFP de la OPC in cazul solicitirii acordului de evaluare a
activittii persoanelor desemnate cu exercitarea CFPP:
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1 scrisoare de solicitare a acordului cu privire la evaluarea persoanelor desemnate cu
exercitarea activitafii de CFPP pe anul respectiv;

2 propunerea conducatorului cu privire la evaluarea fiecirei persoane desemnate, pe anul
respectiv;
3 copie a raportului/fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru

fiecare persoand pentru care se soliciti acord, pe anul respectiv, din care si rezulte
obiectivele si indicatorii de performanta specifici pentru activitatea de CF PP;

4 numér de operatiuni verificate si valoarea acestora, pentru anul respectiv;

3 extrase din rapoartele auditului public intern, ale Curtii de Conturi si din actele de control
intocmite de organele de inspectie economico-financiari ale Ministerului Finantelor, unde
este cazul, privind activitatea de CFPP.

(4) Documente elaborate in cadrul DGCFP:
1 Noté privind opinia CD referitoare la incetarea calititii de persoane desemnate sau, dupi

caz, Notd privind opinia CD referitoare la evaluarea persoanelor care desfisoara activititi
de CFPP (formular F-PO-25.08.07; formular F-PO-25 .08.08);

2 Referat privind rezultatul analizei documentelor primite de la OPC in cazul solicitirii
acordului pentru desemnarea persoanelor care si exercite controlul financiar preventiv
propriw/incetarea calititii de persoane desemnate sau Referat privind rezultatul analizei
documentelor primite de la OPC 1n cazul solicitirii acordului pentru evaluarea persoanelor
care desfdsoari activititi de CFPP (formular F-P0O-25.08.09; formular F-PO-25 .08.10);

3 Scrisoare privind acordul/refuzul de acord pentru desemnarea persoanelor care si exercite
controlul financiar preventiv propriu sau incetarea calititii de persoane desemnate sau
Scrisoare privind acordul/refuzul de acord pentru evaluarea persoanelor care desfisoara
activitdti de CFPP (formular F-PO-25.08.11; formular F-PO-25 08.12);

4 Fisa de evidentd a acordurilor/refuzurilor de acord privind desemnarea persoanelor care
sa exercite controlul financiar preventiv propriu, incetarea calititii de persoane desemnate
sau evaluarea persoanelor care desfisoara activititi de CFPP (formular F-PO.25.08.13).

3.2. Etapele necesare emiterii acordului
(1) Initierea
1 Solicitarile transmise de OPC se primesc si se inregistreazi de indati, de citre secretariatul
directiei;
Solicitarile inregistrate sunt transmise, in aceeasi zi, de citre secretariatul directiei,
controlorului financiar sef pentru repartizare;

[\

L%}

In baza rezolutiei, solicitirile impreund cu documentele anexate sunt distribuite imediat,
de catre secretariatul directiei, persoanelor responsabile;
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propriu
4 Insituatia in care prin rezolutie nu se stabileste altfel, analiza documentelor se face de seful
serviciului B, respectiv de seful serviciului C si CD cu misiuni de vizéd/monitorizare, numiti
la OPC care a solicitat emiterea unui acord.
S CD cumisiuni de vizd/monitorizare, la solicitarea sefului serviciului B sau C, dupi caz, are

obligatia de a elabora, intr-un interval de timp de maximum 2 zile lucrétoare, nota privind
opinia sa referitoare la Incetarea calititii de persoane desemnate sau evaluarea propusd de
OPC pentru persoanele desemnate cu exercitarea activitatii de CFPP.

(2) Elaborarea

1 Intr-un interval de timp de maximum 8§ zile lucritoare de la inregistrare, seful serviciului B
sau C impreund cu CD cu misiuni de vizd/monitorizare, numit/numiti la OPC care a solicitat
emiterea unui acord:

a) analizeaza documentele primite;

b) solicitd transmiterea, dacd este cazul, de completiri/clarificiri din partea OPC, 1in
scris/prin email, intr-un termen de maxim 3 zile lucritoare:

¢) realizeazd consultdri directe cu persoana propusi pentru desemnare, incetarea calititii de
persoand desemnatd sau evaluare, daci apreciazi ci aceste consultiri sunt necesare;

d) intocmesc referatul privind rezultatul analizei documentelor (formulare: F- PO-25.08.09
sau F- PO- 25.08.10 dupa caz);

e) Intocmesc scrisoarea privind acordul/refuzul de acord (formulare:F-PO- 25.08.11 sau F-
PO- 25.08.12, dupi caz).

2 Insituatia in care nu sunt transmise completdrile/clarificarile solicitate, in termenul stabilit,
intreaga documentatie se restituie pentru refacere/completare. in conditiile legii.

(3) Aprobarea

Dupi elaborare, referatul si scrisoarea privind acordul/refuzul de acord, impreuna cu toate
documentele anexate se verific si se avizeazi de un controlor financiar sef adjunct si se
aprobd de citre controlorul financiar sef.

(4) Difuzarea

1 Secretariatul directiei, dupd primirea lucririlor aprobate, asigurd expedierea/difuzarea
astfel:

a) exemplarul nr. 1 reprezentind originalul scrisorii privind acordul/refuzul de acord citre
OPC;

b) copie (xerox/scan) a scrisorii privind acordul/refuzul de acord la CD care exerciti
viza/monitorizarea, numit/numiti la OPC respectiv;
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¢) exemplarul nr. 2, cu semnéturi, al scrisorii privind acordul/refuzul de acord, referatul aprobat
si toatd documentatia aferent, sefului serviciului B sau sefului serviciului C, in functie de
obiectul acordului/refuzului de acord.

(5) Evidenta

Scrisorile privind acordurile/refuzurile de acord se inscriu, pentru evidentd, de citre seful

serviciului B sau seful serviciului C in fige de evidentd deschise pentru fiecare OPC (formular
F-P0O-25.08.13).

(6) Arhivarea

1 Exemplarul nr. 2, cu semnituri, al scrisorii privind acordul/refuzul de acord, referatul
aprobat si toatd documentatia aferenti se claseazi, de citre seful serviciului B in cazul
solicitdrilor de acord de desemnare a persoanelor care si exercite controlul financiar
preventiv propriu sau incetarea calititii de persoane desemnate si de cétre seful serviciului
C in cazul solicitarilor de acord de evaluare a persoanelor care desfiisoara activititi de CFPP
$1 se péstreaza timp de 5 ani de citre DGCFP.

)

Dupd aceastd perioadd exemplarul nor. 2, cu semnaturi, al scrisorii privind acordul/refuzul
de_acord, referatul aprobat si toatd documentatia aferentd se transmit de citre sefii de
serviciu, persoanei cu atributii de arhivare a documentelor interne din cadrul
Compartimentului de suport informational al Corpului controlorilor delegati.

T

Persoana cu atributii de arhivare a documentelor interne din cadrul Compartimentului de
suport informational al Corpului controlorilor delegati transmite documentele la arhiva
ministerului, cu respectarea reglementarilor specifice arhivirii.

6.0. Responsabilititi
6.1. Controlorul financiar sef

(1) Repartizeazi solicitarile de acord insoftite de documentatia aferentd persoanelor cu atributii de
analizd a documentelor si de elaborare a proiectelor de referate si scrisori de acord/refuz de
acord;

(2) Aproba referatul si semneaz3 scrisoarea privind acordul/refuzul de acord.
6.2. Controlorii financiari sefi adjuncti

(1) Verificd si avizeazi referatele si proiectele de scrisori privind acordul/refuzul de acord
Inaintate de sefii de serviciu.

6.3. Sefii de serviciu
(1) primesc de la secretariatul directiei solicitarea si documentele atasate acesteia;
(2) analizeaza documentele primite;

(3) solicitd eventuale completiri/clarificiri din partea OPC;
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(4) realizeaza consultdri directe cu persoana propusd pentru desemnare si exercite controlul
financiar preventiv propriu sau incetarea calititii de persoand desemnatd, daci este cazul;

(5) intocmesc referatul (F -P0O-25.08.09; F-PO-25.08.10);

(6) Intocmesc proiectul de scrisoare privind acordul/refuzul de acord (formulare F-PO-25 .08.11
sau F-PO-25.08.12);

(7) completeazi figele de evident pe OPC (formular F-PO-25.08.13);

(8) claseazd exemplarul or. 2, cu semnaturi, al scrisorii privind acordul/refuzul de acord, referatul
aprobat i toatd documentatia aferents, in bibliorafturi organizate pe OPC;

6.4.CD

(1) elaboreaza Nota privind opinia sa referitoare la ncetarea calitifii de persoane desemnate sau
evaluarea propusi de OPC pentru persoana/persoanele desemnate cu exercitarea CFPP;

(2) realizeaza consultiri directe cu persoana propusd pentru desemnare, incetarea calititii de
persoand desemnatd sau evaluare, daci se apreciazi cd aceste consultiri sunt necesare;

(3) participd la analiza documentelor primite de citre DGCFP de la OPC in cazul solicitirii
acordului pentru desemnarea, incetarea calititii de persoane desemnate sau evaluare, dupa
caz, a persoanelor care exercitd activitatea de CFPP;

6.5. Secretariatul directiei

(1) inregistreaza in aplicatia informatica SIDOC, precum si in registrul intrdri/iesiri al DGCFP
solicitarile primite;

(2) transmite persoanei/persoanelor desemnate de controlorul financiar sef solicitirile si
documentatia aferent;

(3) difuzeaza, dupi aprobare, scrisoarea privind acordul/refuzul de acord, referatul si documentele
aferente conform precizirilor de la pct. 5.2 (4).

7.0. Formulare

7.1. F-PO-25.08.07-_Noti privind opinia CD referitoare la incetarea calititii de persoane
desemnate;

7.2. F-PO-25.08.08, Nota privind opinia CD referitoare la evaluarea persoanelor care desfisoari
activitati de CFPP;

7.3. F-PO-25.08.09, Referat privind rezultatul analizei documentelor primite de la OPC in cazul
solicitarii acordului pentru desemnarea persoanelor care si exercite controlul financiar
preventiv propriu/incetarea calititii de persoane desemnate;

7.4. F-PO-25.08.10, Referat privind rezultatul analizei documentelor primite de la OPC in cazul

solicitarii acordului pentru evaluarea persoanelor care desfésoard activititi de CFPP;

7.5. F-PO-25.08.11, Scrisoare privind acordul/refuzul de acord pentru desemnarea persoanelor

care sa exercite controlul financiar preventiv propriu sau incetarea calititii de persoane
desemnate;
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7.6. F-PO-25.08.12, Scrisoare privind acordul/refuzul de acord pentru evaluarea persoanelor care
desfdsoard activititi de control financiar preventiv propriu,

1.7. F-PO-25.08.13, Fisa de evidentd a acordurilor/refuzurilor de acord privind desemnarea
persoanelor care s3 exercite controlul financiar preventiv propriu, incetarea calititii de persoane

desemnate sau evaluarea persoanelor care desfisoard activititi de CFPP.

8.0. Anexe

Diagrama de proces pentru realizarea PO.
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