Lista de verificare generala pentru beneficiarii finali

LISTA DE VERIFICARE GENERALA
pentru beneficiarii finali

Anexanr. 3

Misiune:

Nume proiect:

Nume beneficiar:

Numar proiect:

Adresa beneficiar:

Valoare proiect:

Nr. crt.

Elemente de verificat

Da Nu N/A

Observatii

Informatii generale

Datele beneficiarului mentionate in contractul de cofinantare sunt
corecte (denumire, adresa, statut, numar cont bancar)?

Contractul de cofinantare a proiectului a fost semnat de catre
persoana (persoanele) autorizata(e)?

Proiectul este conform cu Programul Operational (cererea a fost
completata corect, contine toate anexele, proiectul este conform
cu domeniul de fond al activitatii)? (Daca beneficiarul detine toate
documentele necesare, la Observatii se va inscrie ,Beneficiarul detine
toate documentele necesare”. Daca nu, se vor inscrie care dintre
documentele necesare la cererea de cofinantare sunt detinute de
beneficiar.)
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Lista de verificare generala pentru beneficiarii finali

Anexanr. 3

Nr. crt.

Elemente de verificat

Da

Nu

N/A

Observatii

Mentinerea unei piste suficiente a auditului

Beneficiarul detine un cont bancar aferent proiectului (distinct, in
cazul in care contractul de cofinantare prevede acest lucru), si
care permite identificarea platilor legate de proiect? (Dacéa proiectul
a fost realizat de o persoana fizica sau beneficiarul nu este obligat sa
aibé un cont distinct, se va marca ,,Nu este cazul’.)

Alegeti un esantion aleatoriu de cheltuieli. Verificati daca toate
cheltuielile alese sunt inregistrate in sistemul contabil al
beneficiarului. (Daca beneficiarul nu are obligatia de a tine
contabilitatea, se va marca ,Nu este cazul”. In plus, la intrebarea 6 se
va marca ,,Nu este cazul” si se va trece la intrebarea 7. Se vor pune de
acord sumele din cheltuielile analizate cu documentatia suport si cu
inregistrarile contabile.)

Cheltuielile sunt inregistrate intr-un mod care sa permita
identificarea acestora? (Verificati dacé exista astfel de plati. Dacéa da
alegeti cateva pentru examinare. Verificati dacd suma a fost inregistrata
in contabilitate in contul corect. Verificati dacd se poate identifica data
credrii  inregistréarii, valoarea cheltuielii, descrierea cheltuielii,
documentele suport, data si modul de plata.)

in cazul in care cheltuiala se refera numai partial la proiectul
cofinantat, a fost indicata partea din cheltuiala care priveste
proiectul? (Verificati dacd documentul care sustine cererea de platé a
fost descris si daca proportile corespund inregistrarilor din cererea
aprobaté de cofinantare a proiectului care constituie anexa la contractul
de cofinantare)
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Lista de verificare generala pentru beneficiarii finali

Anexanr. 3

Nr. crt.

Elemente de verificat

Da

Nu

N/A

Observatii

in cazul in care cheltuiala poate fi eligibila numai intr-o anumita
limita sau proportional cu alte costuri, a fost indicata aceasta parte
din cheltuiala? (Verificati dacéa exista limite pentru anumite cheltuieli in
PO, in bugetul cuprins in cererea de cofinantare a proiectului, in
contractul de cofinantare.)

Beneficiarul pastreaza documentatia care permite mentinerea unei
piste suficiente a auditului (specificatii tehnice, documente de
licitatie, rapoarte, documente justificative, de exemplu facturi,
dovezi de plata)? (AM trebuie sa informeze beneficiarul asupra
documentatiei ce trebuie pastratd si comunicata. Verificati dacé acest
lucru s-a realizat. Verificati dacd beneficiarul detine aceasta
documentatie.)

10

Beneficiarul detine alte documente necesare ca anexe la cererile
de plata transmise catre AM/OI? (Verificati in contractul de
cofinantare ce documente trebuie pdastrate de catre beneficiar.
Verificati existenta acestor documente. Dacé beneficiarul detine toate
documentele necesare, la Observatii se va inscrie ,Beneficiarul detine
toate documentele cerute”.)

11

Beneficiarul se afla in posesia documentelor care sustin cererile
de plata (facturi, transferuri bancare si alte documente cu valoare
doveditoare echivalenta), anexate la lista de cheltuieli transmisa
Institutiei de Implementare/Intermediere?
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Lista de verificare generala pentru beneficiarii finali

Anexanr. 3

Nr. crt.

Elemente de verificat

Da

Nu

N/A

Observatii

12

Cheltuielile declarate in cererea de plata sunt conforme cu lista de
cheltuieli, facturile (sau alte documente doveditoare echivalente) si
cu dovezile de plata (de exemplu transferuri bancare, extrase de
cont)?

Conformitatea cu regulile de eligibilitate

Beneficiarul primeste plata in contul corespunzator, indicat in

13 contractul de cofinantare?
Beneficiarul primeste platile in valoarea rezultata din cererile de
14 plata aprobate si la termenele prevazute? (Stabiliti dacd valoarea
plétilor primite este conforméa cu informarea privind aprobarea cererilor
de plata si privind efectuarea platii, transmisa de AM/Ol.)
15 |Tipul cheltuielii este conform cu contractul de cofinantare?
Datele din documentele de atestare a efectuarii cheltuielilor sunt
16 [conforme cu datele beneficiarului indicate in contractul de
cofinantare a proiectului?
17 Cheltuielile au fost suportate in mod real? (Verificati existenta

dovezilor de plata / suportarea cheltuielilor.)
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Lista de verificare generala pentru beneficiarii finali

Anexanr. 3

Nr. crt.

Elemente de verificat

Da

Nu

N/A

Observatii

18

Cheltuielile au fost suportate in perioada de eligibilitate stabilita
prin contractul de cofinantare?

19

Nivelul de recuperare a cheltuielilor eligibile indicate in cererile de
plata este conform cu coeficientul de cofinantare stabilit prin
contractul de cofinantare? (Comparati informatiile din contractul de
cofinantare a proiectului, cu coeficientul din cererea de plata si cu suma
transferata.)

20

in cazul in care proiectul genereazd profit, profitul este luat in
considerare de catre beneficiar in cererea de plata printr-o
deducere corespunzatoare?

21

Cheltuielile suportate au fost indicate de catre beneficiar in
cererile de plata o singura data? (Se vor efectua verificari in toate
cererile de plata depuse in cadrul proiectului respectiv, nu este necesar
un control complet al altor cereri de plata).

22

Investitia a facut obiectul finantarii din alte surse publice? (Stabiliti
acest lucru, pe baza interviului cu beneficiarul si a documentelor
detinute de acesta. Dacé investitia nu a facut obiectul cofinantarii din
alte surse, se va marca ,nu”. Daca investitia a facut obiectul unei
asemenea cofinantéari, se va marca ,da”)
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incorectitudini, se va marca ,nu” gi, la Observatii, se va mentiona
pozitia din lista de verificare privind regulile de eligibilitate, unde s-au
facut constatari.)

Nr. crt. Elemente de verificat Da Nu N/A Observatii
Cheltuielile suportate sunt conforme cu regulile de eligibilitate
stabilite de documentele de program? (Se va completa lista de
verificare privind regulile de eligibilitate - Anexa nr. 4. Daca nu s-au
23 |constatat incorectitudini, se va marca ,da”. Daca s-au constatat

Conformitatea proiectului cu reglementarile comunitare

Proiectul este conform cu reglementarile privind protectia
mediului? (Se va completa o listd de verificare distinctd cu privire la
protectia mediului. Dacd nu se constata incorectitudini, se va marca

24 ” . .. e .
,da”. Dacd se constatd incorectitudini, se va marca ,nu” gi, la
Observatii, se va mentiona pozitia din lista de verificare privind protectia
mediului).
in cazul in care beneficiarul primeste ajutor de stat, valoarea

25 acestuia este luata in considerare de catre acesta in cererea de

plata? (Stabiliti acest lucru pe baza interviului cu beneficiarul si a
documentelor detinute de acesta.)
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Nr. crt.

Elemente de verificat

Da

Nu

N/A

Observatii

Ajutorul de stat este exclus din obligatia notificarii la Comisia

26 |Europeana? (Se va completa o listd de verificare distincta privind
ajutorul de stat - Anexa nr. 6).
Proiectul este conform cu regulile privind achizitiile publice? (Se
va completa o listd de verificare distinctd privind achizitiile publice -
27 |Anexa nr. 7. Daca nu se constata incorectitudini, se va marca ,da’.

Dacéa se constaté incorectitudini, se va marca ,nu” si, la Observatii, se
va mentiona pozitia din lista de verificare privind achizitiile publice.)

indeplinirea obligatiilor privind informarea si promovarea

28

in locul realizérii proiectului a fost amplasate panouri? Daca da,
panourile sunt conforme cu regulile, si anume:

- informarea privind aportul comunitar ocupa cel putin 25% din
suprafata billboard-ului,

- dispunerea informatiilor este conforma cu reglementarile (logo-ul
UE, textul ,,proiect cofinantat de Uniunea Europeana)

- marimea fontului informarii privind aportul comunitar este
aceeasi cu marimea fontului informarii privind indicatorii
(Verificati in timpul deplasérii la fata locului. Consemnati prin
fotografiere.)
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Nr. crt.

Elemente de verificat

Da

Nu

N/A

Observatii

29

in cazul proiectelor incheiate, au fost amplasate, in urméatoarele 6
luni de la incheierea proiectului, panouri de semnalare care sa
contina logo-ul UE si informarea privind aportul comunitar?
(Verificati in timpul controlului la fata locului. Consemnati prin
fotografiere.)

30

Publicatiile privind proiectul emise de catre beneficiar (de exemplu
fluturasi, brosuri) contin, pe pagina de titlu, informatii privind
participarea UE, denumirea fondului si logo-ul UE (logo-ul UE este
necesar daca este amplasat si logo-ul national) ?

31

in cazul organizarii de catre beneficiar de evenimente informative
legate de implementarea proiectului (conferinte, seminarii, targuri,
expozitii), a fost amplasat steagul UE in salile de conferinte, iar pe
materialele aferente a fost amplasat logo-ul UE? Beneficiarul se
afla in posesia dovezilor care atesta indeplinirea acestei obligatii
(de exemplu, fotografii)?

indeplinirea obligatiilor privind raportarea

Beneficiarul indeplineste obligatiile privind raportarea (rapoarte

32 privind stadiul fizic si financiar al proiectului)?
Rapoartele au fost transmise la termenul impus? (in cazul
33 |nerespectarii termenului, la Observatii se va indica durata intarzierii, in
zZile)
34 Informatiile cuprinse in raport cu privire la stadiul fizic reflecta

situatia de fapt?
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Lista de verificare generala pentru beneficiarii finali Anexanr. 3
Nr. crt. Elemente de verificat Da Nu N/A Observatii
35 Informatiile cuprinse in raport cu privire la stadiul financiar sunt

conforme cu cererile de plata?

Verificarea stadiului fizic al proiectului

36

Proiectul finantat in cadrul cererilor de plata analizate a fost
executat in fapt (achizitie de marfa, prestare servicii)?

(Se va analiza in detaliu problema stadiului fizic cu referire la cererile
de plata analizate.

Se vor efectua examinari ale proiectului realizat / in curs de realizare.

In cazul efectudrii de proiecte de scolarizare, se va verifica dacd
serviciile de scolarizare/consultanta efectuate au avut efectiv loc, prin,
de exemplu:

- confirmarea existentei listelor de participanti la scolarizare in numarul
indicat in rapoarte,

- confirmarea efectudrii achizitiei/detinerii de echipament folosit la
realizarea proiectului,

- confirmarea efectudrii achizitiei/tiparirii/elaborérii de materiale de lucru
folosite la realizarea scolarizarii, de exemplu verificarea documentelor
care atesta achizitia de materiale, a documentelor care atesta
multiplicarea materialelor etc.)

37

in caz de subcontractare, marfurile au fost livrate sau serviciile
efectuate?

38

Proiectul este realizat conform specificatiei tehnice cuprinse in
cererea de cofinantare/contractul cu executantul?

39

Obiectul cofinantarii este utilizat conform prevederile contractului
de cofinantare? (Se refera in special la proiectele incheiate; va fi
supuséa analizei problema ,durabilitatii proiectului”).
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Nr. crt.

Elemente de verificat

Da

Nu

N/A

Observatii

40 Nivelul

actual

de

realizare a proiectului

este conform cu

informatiile cuprinse in rapoartele de realizare a proiectului?

intocmit de:

Data:

Semnatura:

Aprobat de:

Data:

Semnatura:
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