/' 5 MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Manualul de plata
a ajutorului de stat acordat in baza H.G. nr. 332/2014 privind
instituirea unei scheme de ajutor de stat pentru sprijinirea
investitiilor care promoveaza
dezvoltarea regionala prin crearea de locuri de munca,
cu modificarile si completarile ulterioare

Acest document reprezinta un indrumar pentru intreprinderile beneficiare de ajutor de stat
acordat in baza H.G. nr. 332/2014 si are drept scop detalierea mecanismelor de derulare a
procedurii de plata a ajutorului de stat, precum si clarificarea anumitor aspecte referitoare la
modalitatea de realizare si prezentare a documentatiei justificative aferente cererilor de plata.
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ATENTIE!

Toate documentele redactate in limbi straine vor fi traduse in limba romana de catre traducatori
autorizati; documentele traduse vor purta semnatura si stampila traducatorilor autorizatj.

ATENTIE!

Toate documentele emise de intreprinderea solicitanta sau de terti aflati in raporturi directe cu
intreprinderea trebuie datate, stampilate si semnate in original de catre persoana autorizata sa
reprezinte legal intreprinderea solicitanta/tertii.

Documentele prezentate in copie poarta pe fiecare pagina mentiunea “Conform cu originalul”,
stampila intreprinderii solicitante si semnatura persoanei autorizate sa reprezinte legal
intreprinderea.

ATENTIE!

intreprinderea are obligatia sa tina distinct contabilitatea proiectelor finantate din subventii,
conform prevederilor art. 397 din Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1802/2014 pentru
aprobarea Reglementarilor contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile
financiare anuale consolidate.
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CAPITOLUL 1 - INFORMATII GENERALE

1.1 Ce etape se parcurg dupa obtinerea Acordului pentru finantare?

In vederea platii ajutorului de stat, intreprinderea beneficiara de ajutor de stat trebuie sa parcurga
urmatoarele etape:

o) sa demareze investitia in termenul estimat in planul de afaceri si sa informeze Ministerul
Finantelor Publice in acest sens.
Intreprinderea va transmite Ministerului Finantelor Publice, printr-o notificare scrisa, date si
informatii privind demararea investitiei si anexeaza, in copie legalizata, primul contract sau
comanda ferma de executare a lucrarilor de constructii sau achizitie de echipamente.

ATENTIE!

Daca nu se realizeaza investitia, intreprinderea trebuie sa informeze Ministerul Finantelor Publice in
termen de maximum 10 zile lucratoare de la data estimata a demararii investitiei prevazuta in Cererea de
acord pentru finantare.

b) sa creeze minimum 10 noi locuri de munca pentru aceeasi locatie a realizarii investitiei,
dintre acestea minimum 3 locuri de munca pentru lucratori defavorizati;

c) sa efectueze partial sau total cheltuielile eligibile, conform acordului pentru finantare, agsa
cum este prevazut in planul de creare a locurilor de munca si avand in vedere calendarul
realizarii investitiei;

d) sa transmita documentele de platd mentionate la Cap. 2 din Manualul de plata.

1.2 Care sunt conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca locurile de munca
nou-create?

Locurile de munca nou-create trebuie sa respecte urmatoarele conditii:

a) sa fie create doar dupa data primirii acordului pentru finantare, dar nu mai tarziu de 3 ani
de la data finalizarii investitiei;

b) sa fie create ca urmare a necesitatilor impuse de proiectul de investitii si in conformitate cu
acordul pentru finantare;

c) sa nu fie ocupate de persoane care au avut raporturi de munca in ultimele 12 luni anterior
datei de nregistrare a cererii de acord pentru finantare cu intreprinderea solicitanta, sau cu o
intreprindere asociata;

d) sa fie mentinute pe o perioada de minimum 5 ani de la data la care au fost ocupate prima
data, in cazul intreprinderilor mari si respectiv de minimum 3 ani in cazul intreprinderilor mici gi
mijlocii.

ATENTIE!

Prima plata a ajutorului de stat este conditionata de crearea a minimum 10 noi locuri de munca pentru
aceeasi locatie a realizarii investitiei, dintre acestea minimum 3 locuri de munca pentru lucratori
defavorizatj.

1.3 Unde se transmite documentatia de plata?

Documentatia de platda se introduce intr-un plic pe care se mentioneaza “Unitatea de
implementare a schemei de ajutor de stat instituita prin H.G. nr. 332/2014” si se transmite la
Registratura generala a Ministerului Finantelor Publice din strada Apolodor nr. 17, sector 5,
Bucuresti, prin posta sau servicii de curierat, cu confirmare de primire.
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ATENTIE!

Nu se iau in considerare cereri, documente, inscrisuri transmise prin e-mail, fax sau la o alta adresa decat
cea specificata mai sus.

1.4 Cate cereri de plata se pot transmite intr-un an?

Intr-un an calendaristic se pot transmite maximum 4 cereri de plata a ajutorului de stat.

1.5 Cum trebuie prezentata documentatia de plata?

a) Toate documentele prezentate la pct. 2.1 din Manualul de plata se vor prezenta in original
si se vor intocmi in limba romana prin tehnoredactare.
B) Toate documentele prezentate la pct. 2.2 din Manualul de plata se vor prezenta in copie.

ATENTIE!

Plata ajutorului de stat nu poate face obiectul unor plati compensatorii.

CAPITOLUL 2 - DOCUMENTE CARE CONSTITUIE DOSARUL CERERII DE
PLATA

ATENTIE!

Documentele care constituie dosarul cererii de plata se indosariaza, se numeroteaza paginile in ordine
crescatoare si se opiseaza.

Documentele vor fi asezate in trei dosare/bibliorafturi dupa cum urmeaza:

- Documente emise de intreprindere,

- Documente justificative care insotesc cererea de plata,

- Documente emise de alte autoritati publice

Ordinea documentelor este cea prevazuta in fiecare dosar/biblioraft.

2.1 Documente emise de intreprindere

Nr.

crt Document Conditii de conformitate

- este pagina numarul 1 a dosarului cererii de plata
1 Opis - contine denumirea fiecarui document mentionat in Cap. 2 al
Manualului de plata si pagina la care acesta se regaseste

- respecta formularul din Anexa nr. 8 la procedura din H.G. nr. 332/2014,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si instructiunile de
completare de la Cap. 3 pct. 3.1

- contine informatii corelate cu informatiile din Certificatul constatator,
actul de identitate al persoanei autorizate sa reprezinte legal
intreprinderea, imputernicirea, dupa caz

> Cerere de plata a ajutorului de stat
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Nr.
crt.

3

Document

Declaratia pe propria raspundere a
privind

reprezentantului legal

Conditii de conformitate

- contine informatii corelate cu numarul de locuri de munca a
persoanelor defavorizate din acordul pentru finantare si respecta

incadrarea in categoria lucratorilor formularul siinstructiunile de completare de la Cap. 3 pct. 3.2

defavorizati

Stadiul crearii si mentinerii locurilor

de munca

Declaratia pe propria raspundere

privind realizarea investitiei

Stadiul mentinerii investitiei initiale,

dupa caz

- respecta formularul din Anexa nr. 9 la procedura din H.G. nr. 332/2014,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si instructiunile de
completare de la Cap. 3 pct. 3.3

- contine informatii corelate cu informatiile din cererea de acord pentru
finantare, planul de creare a locurilor de munca

- respecta formularul din Anexa nr. 10 la procedura din H.G. nr.
332/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
instructiunile de completare de la Cap. 3 pct. 3.4

- contine informatii corelate cu informatiile din actul de identitate al
persoanei autorizate sa reprezinte legal intreprinderea, notificarea
prevazuta la art. 16 alin. (1) din Anexa nr. 2 la H.G. nr. 332/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare, Registrul inventar al mijloacelor
fixe actualizat la data Tinregistrarii cererii de platda in care sunt
evidentiate activele achizitionate

- respecta formularul din Anexa nr. 11 la procedura din H.G. nr.
332/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
instructiunile de completare de la Cap. 3 pct. 3.5

- contine informatii corelate cu informatiile din Registrul inventar al
mijloacelor fixe actualizat la data inregistrarii cererii de plata in care
sunt evidentiate activele achizitionate

2.2 Documente justificative care insotesc cererea de plata

chtc Document Conditii de conformitate
Cuprinde cel putin urmatoarele informatii:
. . . e nume si prenume, conform actului de identitate, cod identificare
1 Stat de plata pe intreprindere pentru fiecare angajat
e salariul de fincadrare al angajatului, contributiile sociale ale
angajatorului si angajatului, venit net etc.
5 Centralizatorul lunar al statelor | Cuprinde informatii cu privire la valoarea contributiilor platite de angajat si
de plata pe intreprindere angajator, valori care se regasesc si in declaratiile 112 si 100
Cuprinde informatii extrase din statul de plata pe intreprindere
Stat de plata pentru locurile de e nume si prenume, conform actului de identitate, cod identificare
3 munca nou-create  aferente pentru fiecare angajat
investitiei initiale e salariul de incadrare al angajatului, contributiile sociale ale
angajatorului si angajatului, venit net etc.
Centralizatorul lunar al statelor pupr|nQe informatii (_a)gtrase din centrahzator_ul Ig_nar al vst_atelor de pla.ta pe
d N : intreprindere cu privire la valoarea contributilor platite de angajat si
4 e plata pentru locurile de angajator pentru locurile de munca create prin proiect, valori care se
munca nou-create aferente 94 pe declaratiile112 si 100 prin-p ’
proiectului de investitii regasesc st In dectaraiiie ¥
- 635 "Cheltuieli cu alte impozite, taxe si varsaminte asimilate”
. - 641 “Cheltuieli cu salariile personalului”
5 Fisa de cont

- 645 “Cheltuieli privind asigurarile si protectia sociala”
- 5121 “Conturi la banci in lei”
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(I:\Iri Document Conditii de conformitate
. . - se prezinta declaratiile 112 si 100 (daca este cazul) pentru lunile pentru
Declaratile ~ lunare  privind | 506" g6 solicits decontarea cheltuielilor eligibile la care va fi atasata
g | obligatile de plata a contributiilor | 4, a4a depunerii acestora la Agentia National& de Administrare Fiscala
sociale, impozitului pe venit, | _\giorile pentru fiecare contributie trebuie sa corespundd cu cele din
depuse la organele abilitate Centralizatorul lunar al statelor de plata pe intreprindere
- se Intocmesc ordine de plata separat dupa cum urmeaza:
e pentru costurile salariale cu locurile de munca create prin proiect
(contributii angajator si angajat, impozit pe venituri din salarii si
Instrument de platd prin banci a salariul _net plgt|t angajat_llor)_pentru restul gngajat!lor care nu fac
S . . parte din proiect (contributii angajator si angajat, impozit pe
contributiilor obligatorii la venituri din salarii si salariul net platit angajatilor)
7 asigurari sociale, a impozitului plattl angajas
L " - formularul are toate rubricile completate lizibil
pe salarii si a salariilor nete, . VRN o .
: . L - valoarea inscrisa in formular corespunde cu valorile din declaratiile 112
inclusiv retineri 5 100 :
- se precizeaza destinatarul platii si perioada vizata de plata
- ordinele de plata trebuie sa poarte semnatura si stampila bancii care a
efectuat tranzactia
- documentul are toate rubricile completate lizibil, pentru identificarea cu
usurinta a urmatoarelor informatii:
e numarul si data emiterii extrasului de cont
8 Extras de cont ° data_tranzac‘;levl o
e destinatarul platii
- data la care a avut loc tranzactia, precum si valoarea platita trebuie sa
coincida cu cele inscrise in ordinele de plata
- documentul poartd semnatura si stampila bancii emitente
9 Balanta analitica - se prezinta pentru luna anterioara depunerii fiecarei cereri de plata
- se prezintd extras al Registrului general de evidentd a salariatilor
actualizat la data transmiterii cererii de plata, in care sunt mentionati toti
angajatii care fac parte din proiect
10 Registrul general de evidentd a | - se evidentiaza pozitiile corespunzatoare salariatilor care ocupa locurile
salariatilor - extras de munca nou-create prin proiect
- contine confirmarea transmiterii catre inspectoratul teritorial de munca,
conform Ordinului Ministrului Muncii, Familiei si Protectiei Sociale nr.
1918/2011
Situatii financiare anuale | - contin: formularul F10 - Bilant, formularul F 20 - Contul de profit si
11 aprobate, corespunzatoare | pierdere, formularul F30 - Date informative, formularul F40 - Situatia
ultimului  exercitiu  financiar | activelor imobilizate
incheiat - au atasata dovada depunerii la ANAF
Documentele prin care se face | insotesc Declaratia pe propria raspundere a reprezentantului legal
dovada ca salariatii angajati fac privind incadrarea in categoria lucratorilor defavorizati
12 parte din categoria lucratorilor
defavorizati (conform tabel de la
pct. 3.2 din Manualul de plata)
ATENTIE!

Documentele justificative care insotesc cererea de plata de la pozitia 1 — 8 vor fi prezentate pentru fiecare
lunad pentru care se solicita plata ajutorului de stat si vor fi delimitate prin separatoare.

ATENTIE!
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Intreprinderile nou-infiintate, care nu au un exercitiu financiar incheiat, nu depun situatiile financiare
anuale aprobate.

2.3 Documente emise de alte autoritati publice

Nr.

ort Document Conditii de conformitate

- este valabil la data inregistrarii cererii de plata
- nu contine debite restante
- este in original sau n copie legalizata

1 Certificatul de atestare fiscala privind indeplinirea
obligatiilor de plata catre bugetul de stat

- este valabil la data inregistrarii cererii de plata
Certificatul de atestare fiscala privind indeplinirea | - nu contine debite restante

2 obligatiilor de plata catre bugetul local, inclusiv | - este in original sau in copie legalizata
pentru toate punctele de lucru - se prezintd pentru toate punctele de lucru inregistrate
in Certificatul constatator

Instiintare privind deschiderea contului pentru cod
IBAN 50.70 “Disponibil din subventii si | - este valabila la data inregistrarii cererii de plata (cont
transferuri’, de la Agentia Nationala de | activ)

Administrare Fiscala — Activitatea de Trezorerie si
Contabilitate Publica in a carei raza fsi are
domiciliul fiscal intreprinderea

4 | Alte documente relevante (autorizari si certificari | - sunt valabile la data inregistrarii fiecarei cereri de plata
in functie de specificul activitatii finantate)

CAPITOLUL 3 - MODALITATEA DE COMPLETARE A DOCUMENTELOR
INTOCMITE DE INTREPRINDERE

3.1 Cum se completeaza cererea de plata a ajutorului de stat?

Data Tnregistrarii (se mentioneaza data inregistrarii in registrul de corespondenta al intreprinderii)
Numarul inregistrarii (se mentioneaza numarul din registrul de corespondenta al intreprinderii)

CERERE DE PLATA A AJUTORULUI DE STAT

Subscrisa, (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului), avand datele de identificare mentionate la punctul |, reprezentatd legal prin domnul/doamna
(numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preia din actul de identitate),
avand calitatea de (administrator se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,,Persoane
imputernicite” sau imputernicit in cazul in care o altd persoana este delegata pentru intocmirea documentatiei
prevazuta de H.G. nr. 332/2014), identificat/identificata cu actul de identitate seria nr. eliberat
de la data de , cu domiciliul in localitatea , Str. nr. , bl.
, SC. , ap. , sectorul/judetul (informatiile se preiau din actul de identitate al
reprezentantului legal), cod postal , solicit plata ajutorului de stat, Tn suma de
(valoarea ajutorului de stat se preia din Formularul de decont-coloana 10), in baza Acordului pentru finantare nr.
din data de (informatiile se preiau din cdsuta din partea dreapta-sus a documentului emis
de MFP) si in conditile prevederilor schemei de ajutor de stat pentru sprijinirea investitiilor care promoveaza
dezvoltarea regionala prin crearea de locuri de munca, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 332/2014.

|. Date de identificare a intreprinderii:

Denumirea intreprinderii: SC SRL/SA (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis
de Oficiul Registrului Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")
Data inregistrarii intreprinderii: (se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
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Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Nr. de Tnmatriculare la oficiul registrului comertului: J / / (se preia din Certificatul constatator emis
de Oficiul Registrului Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Codul de identificare fiscala: (se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Adresa: (judet, localitate, sector, strada, bloc, scara, etaj, apartament (se preiau din Certificatul constatator
emis de Oficiul Registrului Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare"),

Telefon: Fax: E-mail: (informatiile se preiau din Certificatul
constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Cod IBAN: , deschis la Trezoreria ( informatia se preia din instiintarea de la Agentia

Nationald de Administrare Fiscald — Activitatea de Trezorerie gi Contabilitate Publica in a cérei razd isi are domiciliul
fiscal intreprinderea).

Il. Formular de decont

ATENTIE!

Formularul de decont este prezentat in format electronic si este astfel conceput incat o parte din informatii
se preiau Th mod automat, iar pentru celelalte date este necesara completarea lor manuala.

Modalitatea de completare a Formularului de decont este prezentata schematic mai jos:

Anexanr. 1 \
/ FORMULAR DE DECONT
Anexa nr. 2
Anexanr. 3

Informatiile care se preiau in mod automat in formularul de decont sunt cuprinse in anexele nr.
1,2 si3.

Instructiunile de completare a anexelor si a formularului de decont sunt prezentate in aplicatia
electronica care insoteste Manualul de plata.

Pentru a fi completat formularul de decont se iau in considerare anexele nr. 1, 2 si 3, care sunt
prezentate in aplicatia Microsoft Excel sub urmatoarea forma:

Pentru luna 1
Sheet-ul cerereplatalunal (respectiv ANEXA NR.1)
Sheet-ul centralizatorullunarstateplata (respectiv ANEXA NR. 3)

Pentru luna 2
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Sheet-ul cerereplataluna2 (respectiv ANEXA NR.1)
Sheet-ul centralizatorullunarstateplata (respectiv ANEXA NR. 3)

Pentru luna 3
Sheet-ul cerereplataluna3 (respectiv ANEXA NR.1)
Sheet-ul centralizatorullunarstateplata (respectiv ANEXA NR. 3)

Pentru fiecare luna se creeaza sheet-uri corespunzatoare pe aceeasi structura.
In functie de numarul de luni cumulate pentru care se solicita plata ajutorului de stat se
determina un total.

Total cumulat pe luni
Sheet-ul centralizatorullunarstateplata (respectiv ANEXA NR. 3)
Sheet-ul centralizatorcerereplata (respectiv ANEXA NR. 2)

Formularul de decont se completeaza automat cu datele preluate din aceste anexe.
Informatiile care trebuie adaugate manual de intreprindere direct in decont sunt cele referitoare
la obiectul platii.

ATENTIE!

Aplicatia in Excel trebuie adaptata in functie de numarul lunilor pentru care se solicita plata ajutorului de
stat, numarul de salariati, procentul contributiei pentru accidente si boli profesionale, salariul mediu brut
pe economie in vigoare la data depunerii cererii de acord pentru finantare.

lll. Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din
actul de identitate), identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr. , eliberat de
la data de , cu domiciliul Tn localitatea , Str.
nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul (informatiile se preiau

din actul de identitate al reprezentantului legal), Tn calitate de reprezentant legal al Tntreprinderii
(denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului), declar pe
propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate in prezenta cerere sunt corecte si complete.

inteleg ca orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor in scopul de a obtine avantaje pecuniare
este pedepsita conform legii.

Declar pe propria raspundere ca intreprinderea:
o nu se afla in procedura de executare silita, insolventa, faliment, reorganizare judiciara, dizolvare, inchidere
operationald, lichidare sau suspendare temporara a activitatii;

o nu face obiectul unor decizii de recuperare a unui ajutor de stat sau, ih cazul in care asemenea decizii au fost
emise, acestea au fost executate, conform prevederilor legale Tn vigoare;

o nu a beneficiat si nu va beneficia de ajutoare de stat regionale pentru costuri eligibile de natura activelor corporale
si necorporale in cadrul aceluiasi proiect unic de investitii;

o nu a inchis o activitate identica sau similara in spatiul economic european dupa inregistrarea cererii de acord
pentru finantare si, in momentul inregistrarii cererii de plata, nu are planuri concrete de a inchide o astfel de
activitate intr-o perioada de 2 ani dupa finalizarea, in regiunea in cauza, a investitiei initiale;

O hu a angajat persoane cu care aceasta sau intreprinderi asociate acesteia au avut raporturi de munca in ultimele
12 luni anterior datei inregistrarii cererii de acord pentru finantare.

ATENTIE!

Datele privind starea societatii (dizolvare, lichidare, insolventa) se regasesc la pozitia ,,Fapte aflate sub
incidenta art. 21. lit. e-h) din Legea nr. 26/1990" din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul in a carui raza teritoriala igi are sediul operatorul economic.
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Celelalte date privind eligibilitatea societatii se declara pe propria raspundere de catre reprezentantul
legal, avand in vedere faptul ca falsul in inscrisuri/declaratii este o infractiune prevazuta de art. 326 din
Codul Penal.

Ministerul Finantelor Publice isi rezerva dreptul de a solicita documente suplimentare care sa sustina
afirmatiile reprezentantului legal.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)

Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia , Persoane imputernicite”, sau
Limputernicit” in cazul in care o altd persoand este delegata pentru intocmirea documentatiei prevazuta de H.G. nr.
332/2014, prin atasarea la dosarul cererii de plata a unei ,Jmputerniciri notariale”, in original sau in copie legalizata)

Semnatura autorizata si stampila solicitantului: (cererea este semnaté de reprezentantul legal si se certifica
cu stampila intreprinderi)

Data semnarrii: (data semnairii este data la care reprezentantul legal semneaza cererea)

3.2 Cum se completeaza Declaratia pe propria raspundere, privind
incadrarea in munca a persoanelor defavorizate, care insoteste cererea de
plata?

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din
actul de identitate), identificat/identificatda cu actul de identitate seria nr. , eliberat de
la data de , cu domiciliul Tn localitatea , Str.
nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul (informatiile se preiau

din actul de identitate al reprezentantului legal), in calitate de reprezentant legal al intreprinderii
(denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului), declar pe
propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate in prezenta cerere sunt corecte si complete.

Inteleg ca orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor in scopul de a obtine avantaje
pecuniare este pedepsita conform legii.

Declar pe propria raspundere ca SC ................... SRL/SA incadreaza in munca, pe perioada nedeterminata
urmatoarele persoane defavorizate:

F= ) I (reprezinta numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care nu au
avut un loc de munca remunerat in ultimele 6 luni;
b) ........... (reprezintd numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane cu varsta
cuprinsa intre 15 si 24 de ani;
(o) IEVER (reprezintd numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane cu varsta
peste 50 de ani;
d) s (reprezinta numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care nu au

absolvit o forma de invatamant liceal sau nu detin o calificare profesionala (ISCED 3) sau se afla in primii doi ani
de la absolvirea unui ciclu de invatamant cu frecventa si nu au avut inca niciun loc de munca remunerat;

€) evvennns (reprezinta numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care provin
din familie monoparentala, avand in intretinere una sau mai multe persoane;
f) s (reprezinta numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care sunt

membre ale unei minoritati etnice si au nevoie sa isi dezvolte competentele lingvistice, formarea profesionala
sau experienta Tn munca pentru a-si spori sansele de a obtine un loc de munca stabil;

0) ceeeeeeenns (reprezinta numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane recunoscute
ca persoane cu handicap conform legislatiei nationale.

Tabel nominal cu persoanele defavorizate incadrate la SC ................ SRL/SA
Nr. crt. | Nume gi prenume Categorie de_ pers*oane Categ_or::e Nr. contract Cod de |dent|f|c§1re in stat de
defavorizate functie plata
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* se completeaza cu tipul de incadrare a persoanelor defavorizate prevazute la literele a)-g).
** se completeaza conform planului de creare a locurilor de munca.

ATENTIE!

Tabelul va fi completat pe baza datelor din cartea de identitate, a tipului de Thcadrare pentru persoanele
defavorizate prevazute la literele a)-g), a planului de creare a locurilor de munca, a Registrului general de
evidenta a salariatilor precum si a statului lunar de plata pentru stabilirea identitatii persoanei, tinand cont
de cod identificare.

Numele:

Functia:

(numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)

(,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,,Persoane imputernicite”, sau

Limputernicit” in cazul in care o altd persoanda este delegata pentru intocmirea documentatiei prevazuta de H.G. nr.
332/2014, prin atasarea la dosarul cererii de plata a unei ,Imputerniciri notariale”, in original sau in copie legalizata)

Semnatura autorizata si stampila solicitantului:
certificd cu stampila intreprinderii)

Data semnairii:

(declaratia este semnatd de reprezentantul legal si se

(data semnairii este data la care reprezentantul legal semneaza cererea)

Documente relevante privind incadrarea in categoria lucratorilor defavorizat:

Nr. . o L
ort Categoria lucratorilor defavorizatj Document
Persoane care nu au avut un loc de . N . L
1 N N . . declaratie pe propria raspundere a angajatului, original
munca remunerat in ultimele 6 luni
Persoane cu varsta cuprinsa intre 15 . . . .
2 . ; cartea de identitate, Tn copie
si 24 de ani
3 | Persoane cu varsta peste 50 de ani cartea de identitate, in copie
Persoane care nu au absolvit o forma
de invatamant liceal sau nu detin o 5 . o
calificare profesionald (ISCED 3) sau | *® documentul care atesta absolvirea ultimei forme de
4 se afla in primii doi ani de la absolvirea invatamant, in copie
unui ciclu de invatdmant cu frecventa si | o declaratie pe propria raspundere a angajatului, original
nu au avut inca niciun loc de munca
remunerat
Persoane care provin din familie decl , . q srintelui ca brii
5 | monoparentald, avand in intretinere fec'?rgtle pe proprtlal re?spup ere a parinteiul ca 'melm i
una sau mai multe persoane amiliei monoparentale locuiesc impreuna, in origina
| declaratie pe propria raspundere a persoanei care este
Persoane care sunt membre ale unei | membra a unei minoritéti etnice, in original si cartea de
minoritati etnice $i au nevoie sa sl | jdentitate, in copie, sau orice alt document emis de o
g | dezvolte  competentele lingvistice, | institutie publics/ organizatie non-guvernamentald prin
formarea profesionala sau experienta | care se poate dovedi apartenenta la o anumita minoritate
in munca pentru a-si spori $§1nsele de a | etnica
obtine un loc de munca stabil
7 Persoane recunoscute ca persoane cu | certificat eliberat de comisia de expertiza medicala a

handicap conform legislatiei nationale

persoanelor cu handicap, in copie
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3.3 Cum se completeaza Formularul privind stadiul crearii si mentinerii
locurilor de munca?

Formular privind stadiul crearii si mentinerii locurilor de munca

Numar mediu de salariati pe Numar total de locuri de MR O [CET 6B [lTIe: OSSR CEL
; ; X < o o a inregistrarii cererii de plata
perioada ultimelor 12 luni munca prevazut in
anterioare datei inregistrarii planul de creare a i
cererii de acord pentru finantare locurilor de munca din care
Total nou-create aferente
investitiei
1 2 3 4
Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,,Persoane imputernicite”, sau

Limputernicit” in cazul in care o altd persoana este delegata pentru intocmirea documentatiei prevazute de H.G. nr.
332/2014, prin atasarea la dosarul cererii de plata a unei ,Jmputerniciri notariale”, in original sau in copie legalizata)

Semnatura autorizata si stampila solicitantului: (formularul este semnat de reprezentantul legal si se certifica
cu stampila intreprinderi)

Data semnarii: (data semnairii este data la care reprezentantul legal semneaza formularul)

- 1n coloana 1 se completeaza numarul de salariati calculat pe baza mediei aritmetice
simple, pe perioada ultimelor 12 luni anterioare datei inregistrarii cererii de acord pentru
finantare, conform Declaratiilor 112, care trebuie sa fie acelasi cu numarul mediu de salariati
declarat in cererea de acord pentru finantare la Sectiunea Il ,Prezentarea situatiei actuale a
intreprinderii” pct. b);

- 1n coloana 2 se completeaza numarul total de locuri de munca nou-create (create prin
proiect) mentionat in planul de creare a locurilor de munca anexat la cererea de acord pentru
finantare;

- in coloana 3 se completeaza numarul total de locuri de munca mentionat in Declaratia
112, depusa la ANAF in luna anterioara inregistrarii cererii de plata a ajutorului de stat;

- 1n coloana 4 se completeaza numarul de locuri de munca nou-create (create prin proiect),
in perioada cuprinsa intre data emiterii acordului pentru finantare si data depunerii cererii de
plata.

3.4 Cum se completeaza Declaratia pe propria raspundere privind realizarea
investitiei?

Declaratia pe propria raspundere privind realizarea investitiei

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se
preiau din actul de identitate), identificat/identificata cu actul de identitate seria nr. , eliberat
de la data de , cu domiciliul Tn localitatea , Str.

nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul
(informatiile se preiau din actul de identitate al reprezentantului legal), Tn calitate de reprezentant legal al
ntreprinderii (denumirea fintreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului), declar pe propria réspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate sunt corecte si complete.

Inteleg ca orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor in scopul de a obtine avantaje pecuniare
este pedepsita conform legii.

Declar pe propria raspundere ca:

- Intreprinderea a demarat investitia initiala la data de ..............cccccvvveeee. (informatia se preia din Notificarea scrisa
prin care ministerul este informat cu privire la data demardrii investitiei), conform Acordului pentru finantare nr.
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............... din data de (informatiile se preiau din casuta din partea dreapta-sus a documentului emis de
MFP);
- investitia realizata pana la data prezentei cuprinde urmatoarele active:

Valoarea
Denumire Denumire activ inregistrata
Nr. | activ potrivit potrivit Nr. n Factura Document Extras
crt. planului de inregistrarii in inventar contabilitate nr./ data de plata de cont
investitii contabilitate fara TVA
-lei-
1 2 3 4 5 6 7 8
Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,,Persoane imputernicite” , sau

Limputernicit” in cazul in care o altd persoand este delegata pentru intocmirea documentatiei prevazute de H.G. nr.
332/2014, prin atasarea la dosarul cererii de plata a unei ,/mputerniciri notariale”, in original sau in copie legalizata)

Semnatura autorizata si stampila solicitantului: (cererea este semnata de reprezentantul legal si se certifica
cu stampila intreprinderi)

Data semnarii: (data semnairii este data la care reprezentantul legal semneaza cererea)

- Tn coloana 1 se completeaza numarul curent in ordine crescatoare;

- in coloana 2 se completeaza denumirea activelor din planul de investitii care a fost depus
n etapa a doua de evaluare;

- 1n coloana 3 se completeaza denumirea activelor din factura de achizitie, care se
regaseste si in celelalte documente contabile: fisa de mijloc fix, Proces verbal de receptie; daca
nu exista diferente, furnizorii avand diverse programe de gestiune, denumirile activelor din
coloanele 2 si 3 vor fi identice;

- in coloana 4 se completeaza numarul de inventar din fisa de mijloc fix a activului
achizitionat;

- in coloana 5 se completeaza valoarea fara TVA din factura de achizitie, valoare ce se
regaseste si in alte documente contabile, precum fisa de mijloc fix, fisa de cont etc.;

— in coloana 6 se completeaza numarul si data facturii de achizitie a activelor;

- in coloana 7 se completeaza numarul si data ordinului de plata utilizat pentru plata facturii
de achizitie a activelor prevazute in planul de investitii, precum si valoarea platita, moneda
utilizata;

- in coloana 8 se completeaza numarul si data extrasului de cont in care se regasesc
numarul si data ordinului de plata utilizat la plata facturii de achizitie a activelor din planul de
investitii, precum si valoarea acestuia; suma din ordinul de plata trebuie sa fie identica cu cea din
extrasul de cont si cu cea din factura de achizitie.

Declaratia pe propria raspundere privind realizarea investitiei va fi insotita de urmatoarele
documente:

- Registrul mijloacelor fixe actualizat la data inregistrarii cererii de plata — extras cu
evidentierea activelor care fac parte din proiect

- Balanta analitica intocmita in luna anterioara depunerii cererii de plata

3.5 Cum se completeaza Formularul privind mentinerea investitiei?

Formular privind mentinerea investitiei (Anexa nr. 11 la procedura)

Intreprinderea: (denumirea intreprinderii)

Pagina 14/ 17



Valoarea L
. . . - - < = Informatii privind
Denumirea activului inregistrata in A . .
Nr. RN P . i inlocuirea activelor
potrivit inregistrarii in Nr. inventar contabilitate :
crt. =t . aferente planului de
contabilitate fara TVA ; s
T investitii
1 2 3 4 5
Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,,Persoane imputernicite” , sau

Limputernicit” in cazul in care o alta persoana este delegata pentru intocmirea documentatiei prevazuta de H.G. nr.
332/2014, prin atasarea la dosarul cererii de plata a unei ,Jmputerniciri notariale”, in original sau in copie legalizata)

Semnatura autorizata si stampila solicitantului: (formularul este semnat de reprezentantul legal si se certifica
cu stampila intreprinderii)

Data semnarii: (data semnairii este data la care reprezentantul legal semneaza formularul)

- n coloana 1 se completeaza numarul curent in ordine crescatoare;

- 1n coloana 2 se completeaza denumirea activelor din factura de achizitie, care se
regaseste si in celelalte documente contabile: fisa de mijloc fix, Proces verbal de receptie;

- in coloana 3 se completeaza numarul de inventar din fisa de mijloc fix a activului
achizitionat;

- 1n coloana 4 se completeaza valoarea fara TVA din factura de achizitie, valoare ce se
regaseste si in alte documente contabile, precum fisa de mijloc fix, fisa de cont etc.;

- in coloana 5 se completeaza numarul si data Procesului-verbal de inlocuire a activului si
motivul inlocuirii acestuia, daca este cazul.

Formularul privind mentinerea investitiei va fi insotit de urmatoarele documente:

- Proces-verbal de scoatere din functiune a activului vechi;

— Proces-verbal de punere in functiune a activului nou;

- Proces-verbal de Tnlocuire a activului cu indicarea motivului Tnlocuirii activului prevazut
initial in planul de investitii;

- Registrul mijloacelor fixe actualizat la data inregistrarii cererii de plata / aferent lunii
anterioare transmiterii documentelor privind mentinerea investitiei - extras cu evidentierea
activelor care fac parte din proiect, inclusiv activele care au fost inlocuite, daca este cazul.

ATENTIE!

Formularul privind mentinerea investitiei se completeaza si insoteste cererea de plata in situatia in care

investitia a fost finalizata.

CAPITOLUL 4 — SOLUTIONAREA CERERII DE PLATA

e Ministerul Finantelor Publice verifica conformitatea documentelor transmise si indeplinirea
conditiilor prevazute de schema de ajutor de stat instituitd prin H.G. nr. 332/2014, in vederea
efectuarii platii.

e In cazul in care se constatd lipsa unor documente sau neconcordante intre datele si
informatiile transmise, Ministerul Finantelor Publice transmite o solicitare de completare a cererii
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de plata a ajutorului de stat.

e Ministerul Finantelor Publice, in calitate de furnizor de ajutor de stat, isi rezerva dreptul de
a verifica oricand la fata locului, notificand in prealabil, in perioada implementarii si monitorizarii
investitiei si locurilor de munca nou-create, veridicitatea si conformitatea documentelor privind
realizarea investitiei si efectuarea cheltuielilor eligibile aferente locurilor de munca nou-create.

e Virarea efectiva a ajutorului de stat se face de catre Ministerul Finantelor Publice, Tn
termen de maximum 45 de zile lucratoare de la data la care cererea de plata a ajutorului de stat
este considerata completa in sensul prevederilor schemei de ajutor de stat, in contul 50.70
,Disponibil din subventii si transferuri”, deschis la unitatea Trezoreriei Statului in a carei raza fsi
are domiciliul fiscal intreprinderea beneficiara de ajutor de stat.

CAPITOLUL 5 — MENTINEREA INVESTITIEI SI A LOCURILOR DE MUNCA

Dupa realizarea platii ajutorului de stat, intreprinderile au obligatia de a mentine locurile de
munca nou-create si investitia initiala realizata, dupa cum urmeaza:

incadrarea la momentul inregistrarii

o - Investitie inifiala Locuri de munca nou-create
cererii de acord pentru finantare

5ani 5 ani

Intreprinderi mari - . e e o y
de la finalizarea investitiei | de la momentul creérii fiecarui nou loc de munca

3ani 3 ani

IMM-uri o . e e s <
de la finalizarea investitiei | de la momentul credrii fiecarui nou loc de munca

Pe perioada de mentinere a investitei si a locurilor de munca nou-create, intreprinderea
beneficiara de ajutor de stat are obligatia:

- de a transmite la Registratura generala a Ministerului Finantelor Publice, anual, pana la
data de 30 iunie, formularul privind mentinerea investitei (Anexa nr. 11 la procedura) si formularul
privind mentinerea locurilor de munca (Anexa nr. 12 la procedura), completate pe baza situatiilor
financiare anuale aprobate;

- de a mentine in stare de functionare investitia initiala realizata pentru o perioada de cel
putin 5 ani de la data finalizarii acesteia, respectiv 3 ani in cazul intreprinderilor mici si mijlocii.

Instructiunile privind modul de completare a formularului privind mentinerea investitiei (Anexa nr.
11 la procedura) au fost prezentate la Cap. 3 pct. 3.5 din Manualul de plata.

5.1 Cum se completeaza Formularul privind mentinerea locurilor de munca?

Instructiunile de completare a formularului privind mentinerea locurilor de munca (Anexa nr. 12 la
procedura) sunt prezentate in fisierul in Excel, atasat la Manualul de plata.

Formularul privind mentinerea locurilor de munca este insofit de urmatoarele documente, in
copie:

- Stat de plata pe intreprindere, semnat de reprezentantul legal al intreprinderii;
- Stat de plata pentru locurile de munca nou-create aferente investitiei initiale, semnat de
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reprezentantul legal al intreprinderii;

- Instrumente de plata prin banca a contributjilor obligatorii la asigurari sociale, a impozitului
pe salarii si a salariilor nete inclusiv retineri;

- Extrase de cont care certifica efectuarea platilor, care poarta stampila bancii emitente;

- Declaratii privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit, depuse la
organele abilitate;

- Fisele conturilor 635 "Cheltuieli cu alte impozite, taxe si varsaminte asimilate”, 641
“Cheltuieli cu salariile personalului”, 5121 “Conturi la banci in lei”;

- Registrul general de evidenta a salariatilor aferent lunii anterioare transmiterii
documentelor privind mentinerea locurilor de munca — extras, cu evidentierea pozitiilor
corespunzatoare salariatiilor care ocupa locurile de munca nou-create.

Pagina 17 / 17



