MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Ghidul de plata

a ajutorului de stat acordat in baza H.G. nr. 332/2014
privind instituirea unei scheme de ajutor de stat pentru
sprijinirea investitiilor care promoveaza dezvoltarea regionala
prin crearea de locuri de munca

- Revizia 3, august 2020 -

VALABIL pentru Cererile de plata a ajutorului de stat
depuse incepand cu data publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei
a prezentului Ghid

Acest document reprezinta un indrumar pentru intreprinderile beneficiare de ajutor de stat
acordat in baza H.G. nr. 332/2014 si are drept scop detalierea mecanismelor de derulare a
procedurii de plata a ajutorului de stat, precum si clarificarea anumitor aspecte referitoare la
modalitatea de realizare si prezentare a documentatiei justificative aferente cererilor de plata.
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Informatii privind modul de completare a documentelor justificative ce urmeaza a fi depuse
impreuna cu Cererea de plata a ajutorului de stat in temeiul acestei scheme de ajutor de stat,
precum si toate conditiile ce trebuie indeplinite in vederea efectuarii platii ajutorului de stat se
regasesc in cuprinsul prezentului document si pe site-ul Ministerului Finantelor Publice la
adresa http://www.mfinante.gov.ro/, sectiunea Investitorul informat — Ajutor de stat.

Este necesara analizarea in prealabil a prevederilor H.G. nr. 332/2014 privind instituirea unei
scheme de ajutor de stat pentru sprijinirea investitilor care promoveaza dezvoltarea
regionalé prin crearea de locuri de munca, cu modificarile si completarile ulterioare, a tuturor
informatjilor cuprinse in cadrul prezentului Ghid, precum si a celorlalte date puse la dispozitie
pe site-ul Ministerului Finantelor Publice.

Pe perioada de valabilitate a schemei de ajutor de stat, Ministerul Finantelor Publice pune la
dispozitia solicitantilor, la adresa http://www.mfinante.gov.ro/, sectiunea Investitorul informat —
Ajutor de stat, o platforma dedicata prin intermediul careia pot fi adresate intrebari, sesizari si
solicitari de clarificari, acestea urmand a fi solutionate cu celeritate.

Intreprinderile pot solicita in scris intalniri tehnice in vederea clarificarii aspectelor legate de
Cererea de plata a ajutorului de stat, conform precizarilor de pe site-ul Ministerului Finantelor
Publice, rubrica Investitorul informat - Ajutor de stat - Solicitare intalnire tehnica.

ATENTIE!

Toate documentele redactate in limbi straine vor fi traduse in limba romana de catre traducatori
autorizati; documentele traduse vor purta semnatura si stampila traducatorilor autorizati.

ATENTIE!

Toate documentele emise de intreprinderea solicitanta sau de terti aflati Tn raporturi directe cu
intreprinderea trebuie datate si semnate de catre persoana autorizata sa reprezinte legal
intreprinderea solicitanta sau terii.

Conformitatea documentelor prezentate in copie este asumata de reprezentantul legal al
intreprinderii prin declaratia pe propria raspundere din cadrul cererii de plata.
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CAPITOLUL 1 — INFORMATII GENERALE

1.1 Care sunt conditiile care trebuie indeplinite de intreprinderea beneficiara in
vederea efectuarii platii ajutorului de stat?

In vederea efectudrii platii, intreprinderea beneficiara de ajutor de stat trebuie s&
indeplineasca urmatoarele conditii:

a) sa demareze investitia si sa informeze Ministerul Finantelor Publice n acest sens, in
termen de maximum 6 luni de la data emiterii acordului pentru finantare;

b) sa nu mute locatia realizarii investitiei intr-o alta regiune, diferitd de regiunea in care a
beneficiat de ajutor de stat;

c) sa creeze locurile de munca conform mentiunilor din acord;
d) sa efectueze partial sau total cheltuielile eligibile, conform acordului pentru finantare;

e) sa faca dovada platii cheltuielilor salariale cu locurile de munca create prin proiect aferente
lunilor pentru care solicita plata ajutorului de stat;

f) sa transmita documentele de plata mentionate la Cap. 2 din Ghidul de plata.

1.2 Care sunt conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca locurile de munca nou-
create?

Locurile de munca nou-create trebuie sa respecte urmatoarele conditii:

a) sa fie create dupa depunerea cererii de acord pentru finantare si dupa demararea
investitiei, dar nu mai tarziu de 3 ani de la data finalizarii investitiei;

b) sa fie create ca urmare a necesitatilor impuse de proiectul de investitii si in conformitate cu
acordul pentru finantare;

c) sa fie ocupate de persoane angajate in baza unui contract de munca pe perioada
nedeterminata, cu norma intreaga;

d) sa nu fie vacante pe o perioada mai mare de 6 luni consecutive;
e) sa fie mentinute conform prevederilor din acordul pentru finantare.

ATENTIE!

Data crearii locului de munca reprezinta data primei ocupari a postului creat in cadrul planului de
creare a locurilor de munca.

| 1.3 Unde se transmite documentatia de plata?

In vederea efectuarii platii ajutorului de stat, intreprinderea beneficiard transmite la Ministerul
Finantelor Publice, o cerere de plata a ajutorului de stat, insotita de documentele justificative.
Transmiterea cererii de plata a ajutorului de stat si documentelor justificative se poate face:

- letric, prin posta sau servicii de curierat,

- electronic, prin depunere on line.

ATENTIE!

Nu se iau in considerare cereri, documente, nscrisuri transmise la alte adrese decat adresa
Ministerului Finantelor Publice.

! Data de la care cererile de platd se vor depune on-line si instrunctiunile necesare se vor publica pe pagina de internet a
Ministerului Finantelor Publice, la sectiunea Investitorul informat - Ajutor de Stat/H.G. nr. 332/2014/Depunere on-line
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1.4 Care este perioada in care se pot transmite cereri de plata?

Intr-un an calendaristic se pot transmite una sau mai multe cereri de plata a ajutorului de stat.

Ajutorul de stat se poate plati pana in anul 2028, intreprinderilor care au primit acord pentru
finantare, dupa efectuarea partiala sau totala a cheltuielilor eligibile realizate conform
acordului pentru finantare, in limita creditelor bugetare anuale aprobate.

ATENTIE!

In cazul in care la Ministerul Finantelor Publice existd in analizd concomitent o cerere de plata a
ajutorului de stat si o notificare privind prelungirea calendarului de creare a locurilor de munca, in
baza art. 162, alin. (2) din Anexa nr. 2 la H.G. nr. 332/2014, cu modificarile si completarile ulterioare,
cererea de plata va fi returnata pana la solutionarea notificarii.

ATENTIE!

Tn cazul in care la Ministerul Finantelor Publice exista in analiza o cerere de platd a ajutorului de stat,
0 noua cerere de plata va fi depusa doar dupa solutionarea acesteia.

CAPITOLUL 2 - DOCUMENTE CARE CONSTITUIE DOSARUL CERERII DE
PLATA

ATENTIE!

Documentele care constituie dosarul cererii de platd se indosariaza, se numeroteaza paginile in
ordine crescatoare si se opiseaza.

Documentele vor fi asezate in doua dosare/bibliorafturi dupa cum urmeaza:
- Documente emise de intreprindere si alte autoritati publice,
- Documente justificative care insotesc cererea de plata.

2.1 Documente emise de intreprindere si alte autoritati publice

Nr.

ort Document Conditii de conformitate

- este pagina numarul 1 a dosarului cererii de plata

1 |Opis - contine denumirea fiecarui document mentionat in Cap. 2 al
Ghidului de plata si pagina la care acesta se regaseste

- respecta formularul nr. 1 din Ghidul de plata, precum si
instructiunile de completare de la Cap. 3 pct. 3.1

5 Cerere de plata a ajutorului de|- contine informatii corelate cu informatiile din Certificatul

stat constatator, formularul de decont, actul de identitate al persoanei
autorizate sa reprezinte legal intreprinderea, imputernicirea, dupa
caz

- respecta formularul nr. 2 din Ghidul de plata, precum si
instructiunile de completare de la Cap. 3 pct. 3.2 si din fisierul tip
publicat pe site-ul ministerului

- contine informatii corelate cu informatiile din statele de plata
pentru locurile de munca nou-create aferente investitiei initiale

- este transmis si in format electronic (.xIs)

3 |Formular de decont
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Nr.
crt.

Document

Conditii de conformitate

Declaratie privind ocuparea si
eligibilitatea locurilor de munca

- respecta formularul nr. 3 din Ghidul de plata si instructiunile de
completare de la Cap. 3 pct. 3.3

- contine informatii corelate cu informatiile din actul de identitate
al persoanei autorizate sa reprezinte legal intreprinderea, anexa
la formularul de decont si declaratia privind incadrarea in
categoria lucratorilor defavorizati?

- este transmisa si in format electronic

Registrul general de evidenta a
salariatilor — extras

- extrasul va fi selectat din aplicatia REVISAL pusa la dispozitia
angajatorilor de catre Inspectia Muncii

- extrasul cuprinde cel putin urmatoarele informatii privind toti
angajatii care fac parte din proiect: numele salariatului, data
incheierii contractului de munca, durata contractului, tipul normei,
data rezilierii contractului de munca, daca este cazul

- se evidentiaza pozitiile corespunzéatoare salariatilor care ocupa
locurile de munca nou-create prin proiect

- este transmis inclusiv in format electronic

Stadiul  crearii i
locurilor de munca

mentinerii

- respecta formularul nr. 4 din Ghidul de plata, precum si
instructiunile de completare de la Cap. 3 pct. 3.4

- contine informatii corelate cu informatiile din acordul pentru
finantare, declaratia 112 si declaratia privind ocuparea si
eligibilitatea locurilor de munca

Declaratie realizarea

investitiei

privind

- respecta formularul nr. 5 din Ghidul de plata, precum si
instructiunile de completare de la Cap. 3 pct. 3.5

- contine informatii corelate cu informatiile din actul de identitate
al persoanei autorizate sa reprezinte legal intreprinderea, adresa
de informare prevazuta la art. 16 alin. (1) din Anexa nr. 2 la H.G.
nr. 332/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, si registrul
mijloacelor fixe

Registrul mijloacelor fixe — extras

- este actualizat la data inregistrarii cererii de plata
- are evidentiate activele care fac parte din proiect
- este transmis si in format electronic (.xIs)

Certificat constatator

- este eliberat cu cel mult 10 zile lucratoare Tnainte de data
inregistrarii cererii de plata, fie in original, emis de Oficiul
registrului comertului de pe langa tribunalul unde isi are sediul
ntreprinderea, fie electronic obtinut de pe portalul de servicii al
Oficiului National al Registrului Comertului - RECOM Online

- contine cel putin urmatoarele informatii: datele de identificare,
codul unic de inregistrare, asocialii si reprezentantii legali ai
intreprinderii, domeniul de activitate principal, toate domeniile
secundare de activitate si punctele de lucru ale intreprinderii,
precum si autorizarea activitatii pentru care s-a obtinut finantare
la locatia/locatiile realizarii investitiei

10

financiare anuale
corespunzatoare
exercitiu  financiar

Situatii
aprobate,
ultimului
ncheiat

- contin: formularul F10 — Bilant, formularul F20 — Contul de profit
si pierdere, formularul F30 — Date informative, formularul F40 —
Situatia activelor imobilizate

- au atasatd dovada depunerii
Administrare Fiscala

la Agentia Nationala de

11

Confirmare scrisa de la Agentia

- se transmite confirmarea scrisa de la Agentia Nationala de

2 Declaratia privind incadrarea in categoria lucratorilor defavorizati se va completa doar pentru acordurile pentru finantare
emise Tn perioada 2015-2018
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Nr.

reprezentantul legal

ort Document Conditii de conformitate
Nationala de Administrare | Administrare Fiscala — Activitatea de Trezorerie si Contabilitate
Fiscala referitoare la starea|Publica in a carei raza isi are domiciliul fiscal intreprinderea, cu
contului - cod IBAN 5070|privire la deschiderea contului si certificarea faptului c& acest cont
“Disponibil  din  subventii si|este activ
transferuri”
12 Act de . identitate al|. este valabil la data inregistrarii cererii de plata
reprezentantului legal
A - - se transmite in cazul in care o alta persoana decat cea
13 Imputernicire pentru mentionata in Certificatul constatator semneaza cererea de plata

si documentele atasate acesteia

in plus, in situatia in care intreprinderea este beneficiara a mai multor acorduri pentru finantare

14

Declaratie privind situatia
comparativa a salariatilor pe
acorduri

- respecta formularul nr. 6 din Ghidul de plata si instructiunile de
completare de la Cap. 3 pct. 3.6

- se intocmeste numai in situatia in care intreprinderea este
beneficiara a doua sau mai multe acorduri pentru finantare emise
in baza H.G. nr. 332/2014

- contine informatji corelate cu informatiile din actul de identitate
al persoanei autorizate sa reprezinte legal intreprinderea si cu
salariatii Tncadrati in baza acordurilor pentru finantare

- este transmisa si in format electronic

in plus, pentru acordurile pentru finantare emise in perioada 2015-2018

Declaratie privind incadrarea in

- respecta formularul nr. 7 si instructiunile de completare de la
Cap. 3 pct. 3.7

- contine informatji corelate cu numarul de locuri de munca ale
persoanelor defavorizate din acordul pentru finantare, actul de
identitate al persoanei autorizate sa reprezinte legal

15 . . . .. | Intreprinderea si cu informatiile din anexa la formularul de decont
categoria lucratorilor defavorizat intocmit pentru perioada pentru care se solicita plata ajutorului
de stat
- in tabelul nominal persoanele defavorizate sunt mentionate in
ordine alfabetica
- este transmisa si in format electronic
DocumenEeIe prin care se _face - Tnsotesc declaratia privind incadrarea in categoria lucratorilor
dovada ca salariatii angajati fac defavorizati ’

16 | parte din categoria lucratorilor ’ N . . e . .
defavorizati (conform tabel de la|~ sunt p_reze_nt_atenln ordlneanln care s_alarlatlj su_nt men’gon_a’gl in
pct. 3.7 din Ghidul de plats) declaratia privind incadrarea in categoria lucratorilor defavorizati

ATENTIE!

Intreprinderile nou-infiintate, care nu au un exercitiu financiar incheiat, nu transmit situatiile financiare
anuale aprobate.

2.2 Documente justificative care insotesc cererea de plata

ch; Document Conditii de conformitate
Stat de plata pentru locurile de | - cuprinde informatii extrase din statul de plata pe intreprindere:
1 | munca nou-create aferente e numar curent

investitiei initiale

e nume si prenume, conform actului de identitate, in ordine
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Nr.

ort. Document Conditii de conformitate
alfabetica si codul de identificare pentru fiecare angajat
¢ salariul de incadrare al angajatului, salariul brut realizat,
contributile sociale ale angajatorului si angajatului,
venitul net etc.
- se prezinta Declaratia 112 (Anexele nr. 1 si nr. 1.1) pentru
Declaratiile lunare privind | lunile pentru care se solicita decontarea cheltuielilor eligibile, la
obligatiile de plata a | care va fi atasata dovada depunerii la Agentia Nationala de
2 | contributiilor sociale, impozitului | Administrare Fiscala
pe venit, depuse la organele | in cazul in care exista declaratii rectificative, se va prezenta
abilitate ultima declaratie rectificativa depusa la organele fiscale pana
la data depunerii cererii de plata
Situatia detaliatd lunara privind | - respecta formularul nr. 8 din Ghidul de plata si instructiunile de
3 obligatile de platd si modul de | completare de la Cap. 3 pct. 3.8
achitare a acestora referitoare la | - contine informatji corelate cu statul de plata si documentele de
salariile nete plata anexate
Situatia detaliatd lunara privind | - respecta formularul nr. 9 din Ghidul de plata si instructiunile de
4 obligatile de platd si modul de | completare de la Cap. 3 pct. 3.9
achitare a acestora referitoare la | - contine informatii corelate cu Declaratia 112 si documentele de
contributiile pe intreprindere platd anexate
- se prezinta exclusiv borderoul alimentare card de salarii, care
va cuprinde urmatoarele rubrici:
e numele si prenumele salariatilor care ocupa locurile
5.1 Instrumente de plata prin de mungé nou—cireatg prin proiec';
banca a salariilor nete aferente * suma al|mente}ta pe f|ecafg salariat
angajatilor pe proiect, inclusiv ° valoa.rea otala a glln]entarllor
retineri ) o descrierea operatiunii
In situatia in care borderoul este intocmit pentru intreaga
intreprindere, in vederea usurarii efectuarii verificarilor, este
necesara evidentierea platii salariilor nete aferente angajatilor pe
5 proiect si mentionarea sumei totale aferente platilor pe proiect
In cazul in care plata salariilor nete aferente angajatilor pe
proiect se realizeaza Tn numerar (prin casierie) se vor prezenta:
- dispozitie de plata / stat de platd semnate de persoanele care
5.2 Instrumente de platd prin | au incasat salariul net in numerar
casierie a salariilor nete aferente | - extras din registrul de casa din care sa rezulte inregistrarea
angajatilor pe proiect plati Tn numerar a salariului net, precum si mentionarea
descrierii operatiunii
In vederea usurarii efectuarii verificirilor este necesara
evidentierea platii salariilor nete aferente angajatilor pe proiect
- se prezinta extrase de cont care certifica plata contributjilor
obligatorii la asigurari sociale si impozitului pe salarii conform
declaratiilor 112, respectiv salariilor nete aferente angajatilor pe
proiect, inclusiv retinerilor
- documentul are toate rubricile completate lizibil, pentru
identificarea cu usurinta a urmatoarelor informatii:
e data emiterii extrasului de cont
6 | Extras de cont .
e data tranzactiei
e obiectul platii
o destinatarul platii
- documentul poarta semnatura reprezentantului bancii emitente
sau mentiunea privind valabilitatea fara sematura si stampila
In vederea usurdrii efectudrii verificarilor este necesara
evidentierea platilor aferente proiectului
7 | Alte documente relevante - pentru retinerile din proiect se vor prezenta centralizatoare

lunare pe tipuri de retineri, care sa cuprinda cel putin informatii
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ch; Document Conditii de conformitate
privind numele salariatilor, sumele retinute, obiectul retinerii,
documentul in baza caruia s-a facut retinerea si extrasul de cont
aferent platii
- centralizatoarele vor fi semnate de persoana autorizata sa
reprezinte legal intreprinderea

ATENTIE!

Documentele mentionate la pct. 2.2 vor fi prezentate pentru fiecare luna pentru care se solicita plata

ajutorului de stat si vor fi delimitate prin separatoare.

ATENTIE!

Ministerul Finantelor Publice urmareste identificarea in extrasele de cont/registrele de casa a platii
contributjilor obligatorii la asigurari sociale, a impozitului pe salarii, conform D112, si a salariilor nete
inclusiv retineri din proiect.

Cheltuielile salariale pentru care nu sunt prezentate extrase de cont/registre de casa vor fi
considerate neeligibile.

CAPITOLUL 3 — MODALITATEA DE COMPLETARE A DOCUMENTELOR
INTOCMITE DE INTREPRINDERE

| 3.1 Cum se completeaza Cererea de plata a ajutorului de stat?

Data Tnregistrarii (se mentioneaza data inregistrarii in registrul de corespondenta al intreprinderii)
Numarul inregistrarii (se mentioneaza numarul din registrul de corespondenta al intreprinderii)

Cerere de plata a ajutorului de stat

Subscrisa, (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului), avand datele de identificare mentionate la punctul |, reprezentatd legal prin domnul/doamna
(numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preia din actul de

identitate), avand calitatea de (administrator se preia din Certificatul constatator de la pozitia
,,Persoane imputernicite” sau imputernicit in cazul in care o altd persoana este delegatad pentru intocmirea
documentatiei prevazutd de H.G. nr. 332/2014), identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr.

eliberat de la data de , cu domiciliul in localitatea , Str.

nr. , bl , SC. , ap. , sectorul/judetul

(informatiile se preiau din actul de identitate al reprezentantului legal), cod postal , solicit plata
ajutorului de stat, Tn suma de (valoarea ajutorului de stat se preia din Formularul de
decont - coloana 6), Th baza Acordului pentru finantare nr. din data de (informatiile se

preiau din casuta din partea dreapta-sus a documentului emis de MFP) si in conditiile prevederilor schemei de
ajutor de stat pentru sprijinirea investitilor care promoveaza dezvoltarea regionala prin crearea de locuri de
munca, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 332/2014, respectand intensitatea pe fiecare regiune

(se calculeaza prin raportarea valorii ajutorului de stat la valoarea cheltuielilor eligibile prevéazute in Acordul
pentru finantare aprobat, pe fiecare regiune), conform Acordului pentru finantare.

|. Date de identificare a intreprinderii:

Denumirea intreprinderii: (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de
Oficiul Registrului Comertului)

Data Tnregistrarii Tntreprinderii: (se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul
Registrului Comertului de la pozifia ,,Informatii de identificare")

Nr. de inmatriculare la oficiul registrului comerfului: J / / (se preia din Certificatul constatator
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emis de Oficiul Registrului Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Codul de identificare fiscala: (se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Adresa: (judet, localitate, sector, strada, bloc, scara, etaj, apartament - se preiau din Certificatul
constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Telefon: Fax: E-mail: (informatiile se preiau din Certificatul
constatator emis de Oficiul Registrului Comertului de la pozitia ,,Informatii de identificare")

Cod IBAN: , deschis la Trezoreria (informatia se preia din confirmarea de la
Agentia Nationald de Administrare Fiscald — Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publicé in a carei razd isi
are domiciliul fiscal intreprinderea).

Il. Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din
actul de identitate), identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr. , eliberat de
la data de , cu domiciliul in localitatea , Str.

nr. , bl , SC. , ap. , sectorul/judetul

(informatiile se preiau din actul de identitate al reprezentantului legal), in calitate de reprezentant

legal al intreprinderii (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul

Registrului Comertului), declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate in prezenta
cerere sunt corecte si complete si ca toate documentele in copie care insotesc cererea sunt conforme cu
originalele.

Declar pe propria raspundere ca intreprinderea: (se bifeaza, dupa caz)

o nu se afla in procedura de executare silita, insolventa, faliment, reorganizare judiciara, dizolvare, inchidere
operationald, lichidare sau suspendare temporara a activitaji;

o nu face obiectul unor decizii de recuperare a unui ajutor de stat sau, in cazul in care asemenea decizii au fost
emise, acestea au fost executate, conform prevederilor legale in vigoare;

o nu a beneficiat si nu va beneficia de ajutoare de stat regionale pentru costuri eligibile de natura activelor
corporale si necorporale in cadrul aceluiasi proiect unic de investitii;

ATENTIE!

Proiect unic de investiii reprezinta orice investitie iniiala demarata de acelasi beneficiar, la nivel de
grup, intr-un interval de trei ani de la data demararii lucrarilor la o alta investitie care beneficiaza de
ajutor in aceeasi regiune de nivel 3 din Nomenclatorul comun al unitatilor teritoriale de statistica
(NUTS 3), respectiv judet.

o nu a efectuat o relocare catre unitatea in care urmeazéa s& aiba loc investitia initiald pentru care se solicita
ajutorul in ultimii 2 ani anteriori inregistrarii cererii de acord pentru finantare si, la momentul Tnregistrarii cererii,
ofera un angajament ca nu va face acest lucru pentru o perioada de pana la 2 ani dupa finalizarea investitiei
initiale pentru care se solicita ajutorul.

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta cerere sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul Tn declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificérile si
completarile ulterioare.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Lmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicitd pentru semnarea documentatiei)

Semnatura: (cererea este semnata de reprezentantul legal)

Data semnarii: (data semnarii este data la care reprezentantul legal semneazéa cererea)

ATENTIE!

Datele privind starea societatii (dizolvare, lichidare, insolventa) se regasesc la pozitia ,,Fapte aflate
sub incidenta art. 21. lit. e-h) din Legea nr. 26/1990" din Certificatul constatator emis de Oficiul
Registrului Comertului de pe langa Tribunalul in a carui raza teritoriala isi are sediul operatorul
economic.

Celelalte date privind eligibilitatea societatii se declara pe propria raspundere de catre reprezentantul
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legal.

Ministerul Finantelor Publice isi rezerva dreptul de a solicita documente suplimentare care sa sustina
afirmatiile reprezentantului legal.

| 3.2 Cum se completeaza Formularul de decont?

ATENTIE!

Formularul de decont este un fisier electronic tip (.xls) publicat pe site-ul Ministerului Finantelor
Publice la adresa http://www.mfinante.gov.ro/, sectiunea Investitorul informat — Ajutor de stat — HG nr.
332/2014.

Aplicatia in Excel trebuie descarcata si adaptata in functie de numarul lunilor pentru care se
solicitd plata ajutorului de stat, numarul de salariati si procentele contributilor sociale datorate de
angajat si angajator, in functie de perioada solicitata la plata.

Formularul de decont este astfel conceput incat o parte din informatii se preiau sau se calculeaza in
mod automat, iar pentru celelalte date este necesara completarea lor manuala.

Nu este permisa modificarea formulelor.

Formularul de decont va fi transmis inclusiv in format electronic (.xIs).

Formular de decont

Obligatii de plata
Luna Salarii brute Contributji Total Ajustcc))[igteaftat
Costul salarial realizate angajator lei- it
-lei- -lei-
1 2 3 4 5=3+4 6
Costul salarial cu locurile
Luna de munca nou-create
Cheltuieli eligibile
Costul salarial cu locurile
Luna de munca nou-create
""" Cheltuieli eligibile
Costul salarial cu locurile
Total de munca nou-create
perioada Cheltuieli eligibile

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezentul formular sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Jmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicitd pentru semnarea documentatier)

Semnatura: (formularul este semnat de reprezentantul legal)

Data semnarii: (data semnairii este data la care reprezentantul legal semneaza formularul)

Instructiunile de completare a formularului de decont sunt prezentate in aplicatia Microsoft
Excel publicata pe site-ul ministerului.

Fisierul electronic (.xIs) cuprinde 5 sheet-uri:
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- Formularul de decont

- Centralizator obligatii 2017 (pentru perioada pana la 31.12.2017)

- Centralizator obligatii 2018 (pentru perioada incepand cu 01.01.2018)

- Anexa lunara cuprinzand cheltuielile salariale pentru perioada panala 31.12.2017

- Anexa lunara cuprinzand cheltuielile salariale pentru perioada incepand cu 01.01.2018

In functie de perioada pentru care se solicita plata ajutorului de stat, se utilizeaza sheet-ul de
obligatii si anexa lunara necesare, iar pentru fiecare luna se creeaza sheet corespunzator.

in situatia Tn care exista mai multe locatii ale realizarii investitiei, in anexa lunara informatiile
vor fi cuplate pe locatii si se vor calcula subtotaluri si total general.

3.3 Cum se completeaza Declaratia privind ocuparea si eligibilitatea locurilor de
munca?

Declaratie privind ocuparea si eligibilitatea locurilor de munca

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se
preiau din actul de identitate), identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr. ,
eliberat de la data de , cu domiciliul in localitatea , Str.
nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul
(informatiile se preiau din actul de identitate al reprezentantului legal), in calitate de reprezentant legal al
intreprinderii (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului), declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate sunt corecte si
complete.

Plata nr. 1 Platanr. ...
Nr. loc | Data credrii IDEE ST || M & Defavorizat| D B
sl | et ~din prenume (DAINU) de pe Anul 1 Anul 2 Anul ...
eligibilitate | salariat proiect
Oct Nov Dec lan Feb | Mar Apr Mai lun lul Aug | Sept [ Oct | Nov | Dec lan Feb

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23...
Locatia 1

1

2
Locatia 2

1

2

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul Tn declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificérile si
completarile ulterioare.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Lmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicitd pentru semnarea documentatiei)

Semnatura: (declaratia este semnaté de reprezentantul legal)

Data semnarii: (data semnatrii este data la care reprezentantul legal semneaza declaratia)
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- in coloana 1 se completeaza numarul locului de munca nou-creat in cadrul proiectului
(ex. se completeaza nr. 1 pentru primul loc de munca creat, numar care se va pastra pe toata
perioada de mentinere a locului de munca);

- 1n coloana 2 se completeaza data crearii locului de munca, respectiv data primei
ocupari a postului (luna si anul);

- in coloana 3 se completeaza data (luna si anul) cand se implinesc 24 de luni de la
data crearii locului de munca;

- in coloana 4 se completeaza numele si prenumele salariatului care a ocupat locul de
munca (sau salariatilor, in situatia in care exista fluctuatie de personal pe un loc de munca);

- in coloana 5 se completeaza cu DA sau NU, in concordanta cu informatiile din
Declaratia privind incadrarea in munca a persoanelor defavorizate, exclusiv de catre
beneficiarii de acorduri pentru finantare emise in perioada 2015-2018;

- in coloana 6 se completeaza data la care salariatul iese de pe proiect, daca este
cazul;

- in coloanele 7-23 etc. se completeaza numarul de zile lucrate efectiv (inclusiv concedii
de odihn&, concedii medicale, concedii fara plata etc.) de fiecare angajat din proiect. In
situatia in care locul de munca este vacant intreaga luna, in celula aferenta se completeaza
cu bold litera V.

In fisierul Excel transmis in format electronic, lunile pentru care se solicita plata ajutorului de
stat vor fi colorate diferit pentru fiecare cerere de plata.

ATENTIE!

Sunt considerate cheltuieli eligibile costurile salariale rezultate ca urmare a crearii de locuri de munca,
inregistrate pe o perioada de 2 ani consecutivi, respectiv 24 de luni calendaristice consecutive intregi
(exemplu: un loc de munca ocupat incepand cu 12 martie 2020 va genera cheltuieli eligibile Tn
perioada martie 2020 — februarie 2022).

ATENTIE!

In cazul in care un loc de munca nu a fost ocupat pe o perioadd mai mare de 6 luni consecutive se
considera ca locul de munca nu a fost mentinut, caz in care platile aferente locului de munca, curente
si ulterioare, vor fi suspendate.

ATENTIE!

Tabelul trebuie adaptat in functie de numarul lunilor pentru care se solicita plata ajutorului de stat si
numarul de salariati.

3.4 Cum se completeaza Formularul privind stadiul crearii si mentinerii locurilor de
munca?

Formular privind stadiul crearii si mentinerii locurilor de munca

Numar de locuri de munca existente in ultima luna pentru care se
solicita plata ajutorului de stat

Media numarului de salariati pe
perioada ultimelor 12 luni anterioare
datei inregistrarii cererii de acord

Numar total de locuri de munca
aprobat conform Acordului pentru

finantare din care
pentru finantare Total nou-create aferente investitiei
1 2 3 4

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezentul formular sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Pagina 13/ 30




Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)

Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,,Persoane imputernicite” sau
Lmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicitd pentru semnarea documentatiei)

Semnatura: (formularul este semnata de reprezentantul legal)

Data semnarii: (data semnairii este data la care reprezentantul legal semneaza formularul)

- in coloana 1 se completeaza numarul de salariati calculat pe baza mediei aritmetice
simple, pe perioada ultimelor 12 luni anterioare datei inregistrarii cererii de acord pentru
finantare, conform Declaratiilor 112, care trebuie sa fie acelasi cu media numarului de
salariati prevazuta in Acordul pentru finantare emis;

- Tncoloana 2 se completeaza numarul total de locuri de munca nou-create (create prin
proiect) mentionat in planul de creare a locurilor de munca aprobat prin Acordul pentru
finantare;

-~ 1n coloana 3 se completeaza numarul total de locuri de munca mentionat in
Declaratia 112, depusa la ANAF, aferenta ultimei luni pentru care se solicita plata ajutorului
de stat; in situatia in care sunt locuri de munca vacante pe intreprindere, se va insera o nota
de subsol care sa mentioneze numarul acestora;

- 1n coloana 4 se completeaza numarul de locuri de munca nou-create in cadrul
proiectului, Tn perioada cuprinsa intre data emiterii acordului pentru finantare si ultima luna
pentru care se solicita plata ajutorului de stat; in situatia in care in ultima luna pentru care se
solicita plata ajutorului de stat sunt locuri de munca vacante pe proiect, se va insera o nota
de subsol care sa mentioneze numarul acestora.

3.5 Cum se completeaza Declaratia privind realizarea investitiei?

Declaratie pe propria raspundere privind realizarea investitiei

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se
preiau din actul de identitate), identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr. ,
eliberat de la data de , cu domiciliul in localitatea , Str.

nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul _
(informatiile se preiau din actul de identitate al reprezentantului legal), in calitate de reprezentant legal al
intreprinderii (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului), declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate sunt corecte si
complete.

Declar pe propria raspundere ca:

- Intreprinderea a demarat investitia initiala la data de ......................... (informatia se preia din Notificarea
scrisd prin care ministerul este informat cu privire la data demararii investitiei), conform Acordului pentru
finantare nr. ............... din data de ............... (informatiile se preiau din casufa din partea dreapta-sus a
documentului emis de MFP);

- pana la data prezentei cereri, investitia este realizata ................ccccee (se completeaza partial sau integral,
dupa caz) si este in valoare de ..........ccccccccceeeiin. lei (se completeazad suma totala a activelor inregistrate

conform registrului mijloacelor fixe actualizat la data cererii de plata).

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul Tn declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Jmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicita pentru semnarea documentatier)

Semnatura: (declaratia este semnaté de reprezentantul legal)

Data semnarii: (data semnarii este data la care reprezentantul legal semneazé declaratia)
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3.6 Cum se completeaza Declaratia privind situatia comparativa a salariatilor pe
acorduri?

ATENTIE!

Se intocmeste numai in situatia in care intreprinderea este beneficiara a doua sau mai multe
acorduri pentru finantare emise in baza H.G. nr. 332/2014.

Declaratie privind situatia comparativa a salariatilor pe acorduri

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se
preiau din actul de identitate), identificat/identificata cu actul de identitate seria nr. ,
eliberat de la data de , cu domiciliul Tn localitatea , Str.
nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul
(informatiile se preiau din actul de identitate al reprezentantului legal), in calitate de reprezentant legal al
intreprinderii (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului), declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate sunt corecte si
complete.

Declar pe propria raspundere ca in cadrul acordurilor pentru finantare de care intreprinderea beneficiaza sunt
angajate urmatoarele persoane:

Acordul pentru finantare nr. ... / ....... Acordul pentru finantare nr. ... / .......
Data Data
Nr. Nume si prenume N - Data iesirii | Nr. Nume si prenume N - Data iesirii
crt. . incadrarii pe . . : incadrarii :
angajat _ din proiect | crt. angajat , din proiect
proiect pe proiect
1 2 3 4 5 6 7 8

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Lmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicita pentru semnarea documentatier)

Semnatura: (declaratia este semnaté de reprezentantul legal)

Data semnairrii: (data semnarii este data la care reprezentantul legal semneaza declaratia)

- ncoloanal se completeaza numarul curent in ordine crescatoare;

- in coloana 2 se completeaza in ordine alfabetica, numele si prenumele angajatului pe
proiect in cadrul primului acord pentru finantare;

- In coloana 3 se completeaza data la care angajatul a fost incadrat pe proiect;

- in coloana 4 se completeaza data la care angajatul a iesit de pe proiect, daca este
cazul;

- 1n coloanele 5-8 se completeaza informatii referitoare la al doilea acord pentru
finantare, conform instructiunilor de la coloanele 1-4.
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3.7 Cum se completeaza Declaratia privind incadrarea in munca a persoanelor
defavorizate?

ATENTIE!

Se intocmeste numai in situatia in care intreprinderea este beneficiara a unui acord pentru
finantare emis in perioada 2015-2018.

Declaratie privind incadrarea in munca a persoanelor defavorizate

Subsemnatul/Subsemnata, (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din
actul de identitate), identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr. , eliberat de

la data de , cu domiciliul in localitatea , Str.

nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul

(informatiile se preiau din actul de identitate al reprezentantului legal), in calitate de reprezentant legal al
intreprinderii (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului), declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate in prezenta declaratie
sunt corecte si complete.

Declar pe propria raspundere ca .........cccceeees (denumirea intreprinderii se preia din Certificatul constatator
emis de Oficiul Registrului Comertului) incadreaza in munca, pe perioada nedeterminata urmatoarele persoane
defavorizate:

E=) I (reprezintd numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care
nu au avut un loc de munca remunerat in ultimele 6 luni;

b) ... (reprezinta numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane cu
vérsta cuprinsa intre 15 si 24 de ani;

(o) TS (reprezinta numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane cu
varsta peste 50 de ani;

(o) I (reprezintd numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care nu

au absolvit o forma de Tnvatamant liceal sau nu detin o calificare profesionald (ISCED 3) sau se afla in primii
doi ani de la absolvirea unui ciclu de Tnvataméant cu frecventd si nu au avut inca niciun loc de munca
remunerat;

(=) (reprezintd numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care
provin din familie monoparentald, avand in intretinere una sau mai multe persoane;

) (reprezintad numarul total de persoane care se incadreaza in aceasta categorie) persoane care
sunt membre ale unei minoritati etnice si au nevoie sa isi dezvolte competentele lingvistice, formarea
profesionala sau experienta Th munca pentru a-si spori sansele de a obtine un loc de munca stabil;

g) e (reprezinta numarul total de persoane care se incadrea za in aceasta categorie) persoane
recunoscute ca persoane cu handicap conform legislatiei nationale.

Tabel nominal cu persoanele defavorizate incadrate la ................ (denumirea fintreprinderii se preia din
Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului), in perioada pentru care se solicitd plata ajutorului
de stat

Nr.

crt Nume si prenume* Categorie de persoane defavorizate** Nr. si data contract

Locatia 1

Locatia 2 ...

* se completeaza pe locatii si in ordine alfabetica

** se completeaza cu tipul de incadrare a persoanelor defavorizate prevazute la literele a)-g).
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ATENTIE!

Tabelul va fi completat pe baza datelor din cartea de identitate, a tipului de incadrare pentru
persoanele defavorizate prevazute la literele a)-g), a planului de creare a locurilor de munca, a
Registrului general de evidenta a salariatilor.

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Jmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicita pentru semnarea documentatiei)

Semnatura: (declaratia este semnata de reprezentantul legal)

Data semnarii: (data semnarii este data la care reprezentantul legal semneazé declaratia)

Documente relevante privind incadrarea in categoria lucratorilor defavorizati, care se
ataseaza in copie:

Nr.

ort Categoria lucratorilor defavorizati Document
1 Persoane care nu au avut un loc de | e declaratie pe propria raspundere a angajatului
munca remunerat in ultimele 6 luni e cartea de identitate
> (Fj’ersqane cu varsta cuprinsa intre 15 si 24 cartea de identitate
e ani
3 Persoane cu varsta peste 50 de ani cartea de identitate
Persoane care nu au absolvit o forma de
invatamant liceal sau nu detin o calificare | ® documentul care atesta absolvirea ultimei
4, |profesionald (ISCED 3) sau se afld in forme de invatamant

primii doi ani de la absolvirea unui ciclu de | e declaratie pe propria raspundere a angajatului
invatamant cu frecventa si nu au avut incd | o cartea de identitate
niciun loc de munca remunerat

¢ declaratie pe propria raspundere a salariatului
ca provine din familie monoparentala, avand in
intretinere una sau mai multe persoane, si ca
membrii  familiei monoparentale locuiesc
impreuna

e cartea de identitate

Persoane care provin din familie
5 monoparentald, avand in intretinere una
sau mai multe persoane

Persoane care sunt membre ale unei| e declaratie pe propria raspundere a persoanei

minoritdti etnice si au nevoie sa isi care este membra a unei minoritati etnice

g | dezvolte competentele lingvistice, | e cartea de identitate sau orice alt document
formarea profesionala sau experienta in emis de o institutie publici/organizatie non-
munca pentru a-si spori sansele de a guvernamentald prin care se poate dovedi
obtine un loc de munca stabil apartenenta la o anumita minoritate etnica

7 Persoane recunoscute ca persoane cu | certificat eliberat de comisia de expertiza medicala
handicap conform legislatiei nationale a persoanelor cu handicap

3.8 Cum se completeaza Situatia detaliata lunara privind obligatiile de plata si modul
de achitare a acestora referitoare la salariile nete?

Situatie detaliata lunara privind obligatiile de plata si modul de achitare a acestora referitoare
la salariile nete

Luna/Anul
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Obligatii Plati
de plata Valoare
Comp_one_ntele conform OP/Borderou -lei- Extras de Diferenta Observatii
SRS =S stat de plats nr./dats Di cont ' ’
| P ’ Total In care nr./data
-lei- proiect
1 2 3 4 5 6 7=5-2 8
Avans
Retineri
Rest plata
TOTAL

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta situatie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)
Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Lmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicitd pentru semnarea documentatiei)

Semnatura: (situatia este semnata de reprezentantul legal)

Data semnairrii: (data semnatrii este data la care reprezentantul legal semneaza situatia)

- incoloanal se completeaza componentele salariului net conform statului de plata pe
proiect din luna respectiva;

- in coloana 2 se completeaza valoarea totala a fiecarei componente a salariului net;

- in coloana 3 se completeaza numarul si data instrumentului de plata;

- in coloana 4 se completeaza valoarea totala inscrisa in instrumentul de plat3;

- in coloana 5 se completeaza valoarea aferenta proiectului din totalul instrumentului
de plata;

- in coloana 6 se completeaza numarul si data extrasului de cont;

- in coloana 7 se completeaza diferenta dintre valoarea achitata si obligatia de plata,
daca este cazul;

- 1n coloana 8 se completeaza in cazul in care exista diferente in coloana 7,
mentiondndu-se daca sumele sunt sau nu eligibile, precum si modul de compensare a
sumelor platite in plus/minus.

3.9 Cum se completeaza Situatia detaliata lunara privind obligatiile de plata si modul
de achitare a acestora referitoare la contributiile pe intreprindere?

Situatie detaliata lunara privind obligatiile de plata si modul de achitare a acestora referitoare
la contributiile pe intreprindere

Luna/Anul
Plati
Declaratia Valoarea Suma achitatd/compensata
aferenta C OP/Decizie -lei- Extras Diferenta -
o obligatiilor - = " Observatii
contributiilor de plata compensare Din care aferenta de cont -lei- ’
salariale -Iréi- nr. /data Total contributiilor nr./data
salariale
1 2 3 4 5 6 7=5-2 8
D 112
TOTAL

Declar pe propria raspundere ca informatile cuprinse in prezenta situatie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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Numele: (numele si prenumele reprezentantului legal al intreprinderii se preiau din actul de identitate)

Functia: (,administrator” se preia din Certificatul constatator de la pozitia ,Persoane imputernicite” sau
Lmputernicit” in cazul in care o altd persoana este imputernicitd pentru semnarea documentatiei)

Semnatura: (situatia este semnata de reprezentantul legal)

Data semnarii: (data semnarii este data la care reprezentantul legal semneaza situatia)

- Incoloanal se completeaza D112;

- 1n coloana 2 se completeaza valoarea totala a Declaratiei 112 (initiala sau ultima
rectificativa, daca este cazul);

- in coloana 3 se completeaza numarul si data instrumentelor de plata/deciziilor de
compensare;

- in coloana 4 se completeaza valoarea totala a instrumentelor de plata/deciziilor de
compensare;

- 1n coloana 5 se completeaza valoarea aferenta contributiilor salariale din totalul
instrumentelor de plata/deciziilor de compensare;

- in coloana 6 se completeaza numarul si data extrasului de cont;

- 1ncoloana 7 se completeaza diferentele inregistrate intre plati si obligatii de plata;

- in coloana 8 se completeazd in cazul in care existd diferente in coloana 7,
mentionandu-se daca sumele sunt sau nu eligibile, precum si modul de compensare a
sumelor platite in plus/minus.

CAPITOLUL 4 — SOLUTIONAREA CERERII DE PLATA

e Ministerul Finantelor Publice verifica conformitatea documentelor transmise si
indeplinirea conditiilor prevazute de schema de ajutor de stat instituitad prin H.G. nr. 332/2014,
in vederea efectuarii platii.

e In cazul in care se constata lipsa unor documente sau neconcordante intre datele
si informatiile transmise, Ministerul Finantelor Publice transmite o solicitare de completare a
cererii de plata a ajutorului de stat, cu confirmare de primire.

ATENTIE!

Documentele si informatiile solicitate vor fi transmise catre Ministerul Finantelor Publice Tn
termen de 30 de zile lucratoare de la data primirii solicitarii.

In situatia in care intreprinderea NU confirma primirea solicitarii transmise de Ministerul Finantelor
Publice sau NU respecta termenul, cererea se returneaza intreprinderii, in termen de 15 zile
lucratoare de la indeplinirea termenului, in vederea completarii acesteia.

In vederea calcularii termenului de 15 zile lucratoare pentru returnarea cererii de plata, sunt
necesare urmatoarele precizari:

1. Situatia in care intreprinderea NU confirma primirea solicitarii transmise:

Atunci cand solicitarea este returnata la Ministerul Finantelor Publice de catre posta:

- se contacteaza intreprinderea si se retransmite solicitarea la aceeasi adresa / o noua adresa
comunicata de reprezentantul legal al intreprinderii prin e-mail.

Daca solicitarea este returnata a doua oara, intreaga documentatie aferenta cererii de plata se
returneaza la adresa mentionata in cerere, in termen de 15 zile lucratoare de la data returului
postei.

- in cazul in care intreprinderea nu poate fi contactata, intreaga documentatie aferenta cererii de
platd se returneaza la adresa mentionata in cerere, in termen de 15 zile lucratoare de la data
returului postei.
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2. Situatia in care intreprinderea NU respecta termenul de 30 de zile lucratoare de la data primirii
solicitarii pentru transmitere a documentelor de clarificari:

Atunci cand raspunsul la solicitare nu este transmis de intreprindere in cele 30 de zile lucratoare
de la data la care societatea semneaza confirmarea de primire (A.R.), intreaga documentatie se
returneaza la adresa mentionata in cererea de plata, in termen de 15 zile lucratoare de la data
implinirii celor 30 de zile lucratoare.

e Ministerul Finantelor Publice, in calitate de furnizor de ajutor de stat, isi rezerva
dreptul de a verifica oricand la fata locului, notificand in prealabil, in perioada de
implementare a investitiei, precum si in perioada de implementare si monitorizare a locurilor
de munca nou-create, veridicitatea si conformitatea documentelor privind realizarea investitiei
si efectuarea cheltuielilor eligibile aferente locurilor de munca nou-create.

e Dupa analiza tuturor documentelor Ministerul Finantelor Publice transmite o adresa
catre intreprindere prin care:

a) solicita Certificatele de atestare fiscala pentru bugetele componente ale bugetului general
consolidat si

b) informeaza intreprinderea cu privire la perioada efectuarii verificarii, dupa caz.

ATENTIE!

Plata ajutorului de stat se face doar daca intreprinderea nu inregistreaza debite restante la
bugetele componente ale bugetului general consolidat.

Tn acest sens, intreprinderea transmite:

- Certificat de atestare fiscala pentru bugetul de stat emis de Agentia Nationala de Administrare
Fiscala,

- Certificatele de atestare fiscala pentru bugetele locale pentru sediul social si toate punctele de lucru
mentionate in Certificatul constatator atasat cererii de plata.

e In cazul in care Cererea de platd a ajutorului de stat este consideratd completa
reprezentantii Ministerului Finantelor Publice intocmesc Raportul de plata, document intern
prin care se propune decontarea ajutorului de stat aferent cererii de plata.

ATENTIE!
Cererea de plata a ajutorului de stat este considerata completa atunci cand:

- respecta toate cerintele din punct de vedere al conformitatii si al conditiilor in baza carora a fost
emis Acordul pentru finantare,

- intreprinderea nu inregistreaza debite restante la bugetele componente ale bugetului general
consolidat,

- s-a efectuat verificarea la fata locului, dupa caz.

e Virarea efectiva a ajutorului de stat se face de catre Ministerul Finantelor Publice, in
termen de maximum 45 de zile lucratoare de la data la care cererea de plata a ajutorului de
stat este considerata completa in sensul prevederilor schemei de ajutor de stat, in contul
50.70 ,Disponibil din subventii si transferuri”, deschis la unitatea Trezoreriei Statului in a carei
raza isi are domiciliul fiscal intreprinderea beneficiara de ajutor de stat.

e intreprinderile au obligatia de a verifica valoarea ajutorului de stat virat de
Ministerul Finantelor Publice in contul 50.70 ,Disponibil din subventii si transferuri’. in situatia
in care se constata existenta unei sume necuvenite, intreprinderile au obligatia de a informa
de indata Ministerul Finantelor Publice in vederea restituirii acesteia.
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e Restituirea sumelor incasate necuvenit se realizeaza in conturile de cheltuieli
bugetare din care au fost incasate, daca sumele se restituie in anul in care au fost incasate,
respectiv in contul prevazut la art. 8 alin. (1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul bugetar, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 275/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, daca sumele se
restituie in anii urmatori anului in care au fost incasate.

¢ Pentru sumele necuvenite incasate de catre intreprinderi, Ministerul Finantelor Publice
percepe dobanzi si penalitati aferente, datorate de la data incasarii pana la data restituirii,
conform prevederilor art. 174 si art. 176 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare.
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CAPITOLUL 5 - FORMULARE

Formularul nr. 1
Data inregistrarii
Numarul inregistrarii

Cerere de plata a ajutorului de stat

Subscrisa, , avand datele de identificare mentionate la punctul I, reprezentata legal prin
domnul/doamna , avand calitatea de , identificat/identificata cu actul de
identitate seria nr. eliberat de la data de , cu domiciliul
in localitatea , Str. nr. , bl , SC. , ap.

, sectorul/judetul , cod postal , solicit plata ajutorului de stat, in suma
de , In baza Acordului pentru finantare nr. din data de si in

conditiile prevederilor schemei pentru sprijinirea investitiilor care promoveaza dezvoltarea regionala
prin crearea de locuri de munca, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 332/2014, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectand intensitatea pe fiecare regiune de conform Acordului
pentru finantare.

I. Date de identificare a intreprinderii:
Denumirea intreprinderii:
Data inregistrarii intreprinderii:
Nr. de inmatriculare la oficiul registrului comertului:
Codul de identificare fiscala:

Adresa:
Telefon: Fax: E-mail:
Cod IBAN: , deschis la Trezoreria

Il. Declaratie pe propria raspundere
Subsemnatul/Subsemnata, ,

identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr. , eliberat de
la data de , cu domiciliul Tn localitatea , Str.

nr. , bl. , SC. , ap. , sectorul/judetul

, In calitate de reprezentant legal al ntreprinderii , declar pe propria

raspundere ca toate informatjile furnizate si consemnate in prezenta cerere sunt corecte si complete
Si ca toate documentele in copie care insotesc cererea sunt conforme cu originalele.

Declar pe propria raspundere ca intreprinderea:
o nu se afla in procedura de executare silita, insolventa, faliment, reorganizare judiciara, dizolvare,
inchidere operationala, lichidare sau suspendare temporara a activitatii;
o nu face obiectul unor decizii de recuperare a unui ajutor de stat sau, in cazul in care asemenea
decizii au fost emise, acestea au fost executate, conform prevederilor legale in vigoare;
o nu a beneficiat si nu va beneficia de ajutoare de stat regionale pentru costuri eligibile de natura
activelor corporale si necorporale in cadrul aceluiasi proiect unic de investitii;
o nu a efectuat o relocare catre unitatea in care urmeaza sa aiba loc investitia initiala pentru care se
solicita ajutorul in ultimii 2 ani anteriori Tnregistrarii cererii de acord pentru finantare si, la momentul
inregistrarii cererii, ofera un angajament ca nu va face acest lucru pentru o perioada de pana la 2 ani
dupa finalizarea investitiei initiale pentru care se solicita ajutorul.
Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta cerere sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Numele: ..............
Functia: ..............
Semnatura®: ..............
Data semnairrii: ..............

1 Cererea va fi semnata de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formular de decont

Formularul nr. 2

Obligatii de plata

Salarii brute

Contributii

Ajutor de stat

Luna . . . Total solicitat
Costul salarial realizate angajator lei =
-lei- -lei-
1 2 3 4 5=3+4 6
Costul salarial cu locurile
Luna de munca nou-create
Cheltuieli eligibile
Costul salarial cu locurile
Luna de munca nou-create
Cheltuieli eligibile
Costul salarial cu locurile
Total de munca nou-create
perioada

Cheltuieli eligibile

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezentul formular sunt exacte si complete
sub sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Numele: ..............

Functia: ..............

Semnatural; ..............

Data semnairii: ..............

1

Formularul va fi semnat de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formularul nr. 3

Declaratie privind ocuparea si eligibilitatea locurilor de munca

Subsemnatul/Subsemnata, , identificat/identificata cu actul de identitate seria
nr. , eliberat de la data de , cu domiciliul
n localitatea , Str. nr. , bl. , SC. ,
ap. , sectorul/judetul , In calitate de reprezentant legal al intreprinderii
, declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate sunt corecte si
complete.
Plata nr. 1 Plata nr. ...
NG Iog IIJata creé[ii Dat?jiir?$irii ;’)\lr:nml?mscla Defz\tloriz [k ie$iriide Anul 1 Anul 2 Anul ...
munca| loc munca | gjiiniitate | salariat |(DANU)| P€ Proiect
Oct Nov Dec lan Feb | Mar | Apr Mai lun lul Aug | Sept | Oct | Nov | Dec lan Feb
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23...
Locatia 1
1
2
Locatia 2
1
2

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete
sub sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Numele: ..............
Functia: ..............
Semnatural; ..............

Data semnairii: ..............

1 Declaratia va fi semnata de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formularul nr. 4

Formular privind stadiul crearii si mentinerii locurilor de munca

Media numarului de salariati pe
perioada ultimelor 12 luni anterioare

Numar total de locuri de munca
aprobat conform Acordului pentru

Numar de locuri de munca existente in ultima luna pentru care se
solicita plata ajutorului de stat

datei |nreg|s:rar:: cererii de acord finantare ot T e
TR T nou-create aferente investitiei
1 2 3 4

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezentul formular sunt exacte si complete
sub sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Numele: ..............
Functia: ..............
Semnéatural; ..............

Data semnairii: ..............

1 Formularul va fi semnat de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formularul nr. 5

Declaratia privind realizarea investitiei

Subsemnatul/Subsemnata, , identificat/identificatd cu actul de identitate seria

nr. , eliberat de la data de , cu domiciliul
n localitatea , Str. nr. , bl. , SC. ,
ap. , sectorul/judetul , In calitate de reprezentant legal al intreprinderii

, declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate sunt corecte si
complete.

Declar pe propria raspundere ca:

- intreprinderea a demarat investitia |n|§|ala la data de .......cccooeiiiiiiiieninnns , conform Acordului pentru
finantare nr. ............... dindatade ............... X
- pana la data prezentei cereri, investifia este realizata ............................... si este in valoare de
............................... lei.

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete
sub sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul Tn declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Numele: ..............
Functia: ..............
Semnatural: ..............

Data semnairii: ..............

1 Declaratia va fi semnata de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formularul nr. 6

Declaratie privind situatia comparativa a salariatilor pe acorduri

Subsemnatul/Subsemnata, , identificat/identificata cu actul de identitate seria

nr. , eliberat de la data de , cu domiciliul
n localitatea , Str. nr. , bl. , SC. ,
ap. , sectorul/judetul , In calitate de reprezentant legal al intreprinderii

, declar pe propria raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate sunt corecte si
complete.

Declar pe propria raspundere ca in cadrul acordurilor pentru finantare de care intreprinderea
beneficiaza sunt angajate urmatoarele persoane:

Acordul pentru finantare nr. ... / ....... Acordul pentru finantare nr. ... / .......
Nr. . . Data incadrarii Data iesirii Nr. . . . Davta" Data iesirii din
crt. Nume si prenume angajat . . N Nume si prenume angajat | incadrarii pe N
pe proiect din proiect crt. . proiect
proiect
1 2 3 4 5 6 7 8

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete
sub sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Numele: ..............
Functia: ..............
Semnéatural; ..............

Data semnairii: ..............

1 Declaratia va fi semnata de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formularul nr. 7

Declaratie privind incadrarea in categoria lucratorilor defavorizati

Subsemnatul/Subsemnata, , identificat/identificatd cu actul de identitate seria nr.
, eliberat de la data de , cu domiciliul in localitatea
, Str. nr. , bl , SC. , ap. ,
sectorul/judetul , In calitate de reprezentant legal al intreprinderii , declar pe propria
raspundere ca toate informatiile furnizate si consemnate Tn prezenta declaratie sunt corecte si complete.
Declar pe propria raspundere ca .................... incadreaza Tn munca, pe perioada nedeterminatd urmatoarele
persoane defavorizate:
a) oo persoane care nu au avut un loc de munca remunerat in ultimele 6 luni;
b) .o persoane cu varsta cuprinsa intre 15 si 24 de ani;
C) vorrreennns persoane cu varsta peste 50 de ani;
d) e, persoane care nu au absolvit o forma de invatamant liceal sau nu detin o calificare profesionala

(ISCED 3) sau se afla in primii doi ani de la absolvirea unui ciclu de invatamant cu frecventa si nu au avut
inca niciun loc de munca remunerat;

) persoane care provin din familie monoparentald, avand in intretinere una sau mai multe
persoane;
f) s persoane care sunt membre ale unei minoritati etnice si au nevoie sa isi dezvolte competentele
lingvistice, formarea profesionald sau experienta in munca pentru a-si spori sansele de a obtine un loc de
munca stabil;
o) I persoane recunoscute ca persoane cu handicap conform legislatiei nationale.
Tabel nominal cu persoanele defavorizate incadrate la ................ , in perioada pentru care se solicita plata
ajutorului de stat
([‘\lr; Nume si prenume* Categorie de persoane defavorizate** Nr. si data contract
Locatia 1
Locatia 2 ...

* se completeaza pe locatii si in ordine alfabetica

** se completeaza cu tipul de incadrare a persoanelor defavorizate prevazute la literele a)-g).

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta declaratie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: ..............
Functia: ..............
Semnatural: ..............

Data semnairii: ..............

1 Declaratia va fi semnata de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formularul nr. 8

Situatie detaliata lunara privind obligatiile de plata si modul de achitare a acestora

referitoare la salariile nete

Luna/Anul
Obligatii Plati
de plata Valoare
Comppnentele conform OP/Borderou -lei- Extras de Diferenta Observatii
salariului net stat de plats nr /dats D cont ’ ’
| P ’ Total I care nr./data
-lei- proiect
1 2 3 4 5 6 7=5-2 8
Avans
Retineri
Rest plata
TOTAL

Declar pe propria raspundere ca informatile cuprinse in prezenta situatie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: ..............
Functia: ..............
Semnatural: .........

Data semnairii: ......

1 Situatia va fi semnata de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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Formularul nr. 9

Situatie detaliatad lunara privind obligatiile de plata si modul de achitare a acestora

referitoare la contributiile pe intreprindere

Luna /Anul
Plati
Declaratia Suma achitatd/compensata
aferenta Valloar'ga OP/ -lei- Extras de | Diferenta -
g obligatiilor Decizie de : = 7 Observatii
contributiilor < Din care aferenta cont -lei- ’
salariale O PEE] compensare Total contributiilor nr./data
-lei- nr. /data X :
salariale
1 2 3 4 5 6 7=5-2 8
D112
TOTAL

Declar pe propria raspundere ca informatiile cuprinse in prezenta situatie sunt exacte si complete sub
sanctiunea aplicarii art. 326 — “Falsul in declaratii” din Legea 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Numele: ..........
Functia: ..........

Semnatural: ...

Data semnarii: ..............

1 Situatia va fi semnata de persoana autorizata sa reprezinte legal intreprinderea.
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