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Descrierea postului
Scopul principal al postului a) Verificarea si plata sumelor stabilite prin hotararile

judecdtoresti pronuntate de instantele romanesti si prin
alte inscrisuri aferente procedurilor contencioase sau
necontencioase conform prevederilor legale;

b) Verificarea si plata despagubirilor civile conform
Hot&rarilor Curtii Europene a Drepturilor Omului,
conform prevederilor legale;

c) Analizarea, verificarea si evidenta documentatiilor
depuse in Trezorerie/bénci comerciale de cétre Birourile
Executorilor Judecatoresti, privind popriri pe conturile
MFP in diverse dosare de executare silita;

d) Verificarea, inregistrarea si plata deciziilor de

compensare;

Verificarea si plata serviciilor juridice prestate de

societdtile profesionale civile de avocatura cu care

Ministerul Finantelor are incheiate contracte de asistenta

si reprezentare juridica, inclusiv a tuturor cheltuielilor

incidente litigiilor internationale (expertize, taxe, etc.),

potrivit prevederilor Legii 500/2002.

e)

Atributiile postului

1.

a)

b)

C)

Participa la verificarea documentelor privind despagubirilor civile conform hotararilor
judecdtoresti pronuntate de instantele romanesti si a altor inscrisuri aferente procedurilor
contencioase sau necontencioase.

analizeazd documentatiile primite de la Directia generald juridica din cadrul ministerului
privind efectuarea platii a hotdrarilor judecatoresti pronuntate de instantele romanesti si
a altor inscrisuri aferente procedurilor contencioase sau necontencioase;

verifici documentele justificative anexate la dosarele cauzelor, ce reprezinta: acte de
identitate, acte de stare civila, procuri, conturi bancare, sentinte judecatoresti din punct de
vedere al valabilitatii, corespondentei intre acestea;

restituie documentele Directiei generale juridice sau dupd caz, solicita completarea
documentatiei cu: declaratii de notorietate, copii certificate, procuri sau alte acte
necesare a se afla la dosarul cauzei in vederea efectuarii platii, daca dupa parcurgerea




d)

filelor dosarului cel putin unul din elementele de mai sus nu este indeplinit, respectiv nu
se regasesc la dosar sau se constata neconcordante intre nume, prenume, anul de nastere
al reclamantilor;

colaboreaza cu Directia generald juridicd pentru lamurirea neconcordantelor dintre
documentele justificative aflate in dosarul cauzei;

colaboreaza cu alte autoritati publice, care sunt obligate s trimitd ministerului la cererea
si in termenul stabilit de acestea, toate actele, datele si informatiile necesare pentru
efectuarea platilor despagubirilor civile;

verifica corespondenta intre documentele justificative din dosarul cauzei si adresa emisa
de DGJ.

Participa la plata despagubirilor civile conform hotararilor judecatoresti pronuntate de
instantele roménesti, cheltuieli judiciare citre stat, cheltuieli de judecat3, onorarii curatori si
experti solicitate de instantele nationale si a altor inscrisuri aferente procedurilor contencioase
sau necontencioase.

a) verifica documentele justificative primite de la Directia generala juridica privind plata
despagubirilor civile conform hotararilor judecatoresti pronuntate de instantele
romanesti, cheltuieli judiciare citre stat, cheltuieli de judecatd, onorarii curatori si
experti solicitate de instantele nationale in care MFP este parte;

b) solicita deschiderile de credite necesare pentru platile ce urmeazad a se face din
capitolul 54.01 ,Actiuni generale”, alineatul 20.25 ,Cheltuieli judiciare si
extrajudiciare derivate din actiuni in reprezentarea statului”, alineatul 59.17
»Despagubiri civile”, sau altele, dupa caz, urmirind incadrarea platilor in prevederile
si angajamentele bugetare aprobate;

C) efectueaza plata despagubirilor civile, cheltuieli judiciare citre stat, cheltuieli de
judecata, onorarii curatori si experti pe baza avizelor de legalitate, inclusiv a celor
provenind din aplicarea legislatiei privind creantele fiscale administrate de Ministerul
Finantelor si Agentia Nationald de Administrare Fiscala, a altor daune stabilite in sarcina
Ministerului Finantelor, in nume propriu sau in reprezentarea intereselor statului, pe
baza hotararilor judecatoresti definitive;

d) intocmeste documentele bancare de plata (ordine de platd, ordine de cumpirare
valuta, dispozitii de plata externd) in limita si pe structura bugetului aprobat pentru
plata despagubirilor, reprezentand daune materiale, morale, precum si cheltuieli de
judecata, conform hotérarilor judecitoresti pronuntate de instantele romanesti si a
altor inscrisuri aferente procedurilor contencioase sau necontencioase, asigurand
decontarea la timp si in conformitate cu prevederile legale fata de persoanele
indreptatite din dosarul cauzei;

e) Tnainteazd documentele bancare de plata si documentele justificative persoanelor
abilitate sa le semneze dupd primirea ordonantirii de plati aprobatd de ordonatorul
principal de credite;

f) completeaza formularele ,,Anexa 1- Document de fundamentare”, ,,Angajamentul bugetar”,
»Ordonantarea de platd” privind plata comisioanelor corespunzatoare si a eventualelor
diferente de curs valutar, dupa primirea de la Serviciul contabilitate a unei copii a
extrasului de cont pentru plata despagubirilor in valutd si a situatiei extracontabile a
acestora.

Participa la verificarea si intocmirea corespondentei privind dosarele de executare silits.

a) primeste de la Directia Regionald a Finantelor Publice Bucuresti - Activitatea de
Trezorerie §i Contabilitate Publica, anexe la documentatiile depuse in trezorerie de
catre birourile de executori judecatoresti, avand ca obiect cheltuieli judiciare si
extrajudiciare derivate din actiuni in reprezentarea intereselor statului sau despagubiri




civile, potrivit dispozitiilor legale, intocmind documentatiile necesare si initiind 1
demersurile necesare pentru plata acestora in termenul legal;
poarta corespondenta cu Directia generala juridica si cu directiile generale regionale

ale finantelor publice referitoare la dosarele de executare silita;
tine evidenta extracontabila a platilor efectuate de ATCPMB potrivit dosarelor de

b)

)

executare silita.

Participa la verificarea, inregistrarea si plata deciziilor de compensare
verificarea deciziilor de compensare emise de organul fiscal competent,
conformitate cu prevederile OMFP 2057/2013;

transmiterea catre organul fiscal competent, dupa caz, a solicitarilor de modificare a
deciziilor de compensare, in conformitate cu prevederile OMFP 2057/2013;

c) introducerea deciziilor de compensare in programul informatic EXCA;

d) tine evidenta dosarelor de compensare pana la momentul efectuarii platii;

solicita Directiei Programare Bugetara suplimentarea bugetului, potrivit prevederilor

OMFP 2057/2013;
f) intocmeste documentele bancare de plata (ordine de plata);
g) inainteaza documentele bancare de platda si documentele justificative persoanelor

abilitate sa le semneze dupa primirea ordonantarii de plata aprobata de ordonatorul

a) in

b)

e)

principal de credite.

Participa la verificarea utilizari si efectuarea platilor din fondurile publice alocate
serviciilor juridice prestate de societatile profesionale civile de avocatura cu care
Ministerul Finantelor are incheiate contracte de asistenta si reprezentare juridica, inclusiv
a tuturor cheltuielilor incidente litigiilor internationale (expertize, taxe, etc.).

a) verifica din punct de vedere al clauzelor financiare proiectele de angajamente legale
privind serviciilor juridice prestate de societdtile profesionale civile de avocatura cu
care Ministerul Finantelor Publice are incheiate contracte de asistenta si reprezentare
juridica;

verifica propunerile de angajare a cheltuielilor si ordonantarile de plata primite de la
compartimentele de specialitate si semneaza in dreptul compartimentului financiar;
verificd incadrarea documentelor ce insotesc ordonantarile de plata (facturi,
centralizatoarele activitatilor, etc.) in prevederile contractuale si corectitudinea din
punct de vedere financiar - contabil a intocmirii acestora;

completeaza propunerile de angajare, angajamentele bugetare, ordonantarile de plata
primite de la compartimentele de specialitate cu elementele specifice
compartimentului financiar (subdiviziunea clasificatiei bugetare in conformitate cu
Ordinul ministrului finantelor publice pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor

privind finantele publice);
tine evidenta angajamentelor legale cu ajutorul aplicatiei informatice “Evidenta

b)

d)

angajamentelor legale”;
primeste de la directiile de specialitate documentatia privind angajarea, lichidarea si

ordonantarea de plata aprobatd de ordonatorul principal de credite si le inregistreaza

in programul informatic Forexebug-CAB;

g) inregistreaza in aplicatia informatica Forexebug-CAB receptiile aferente platilor ce
urmeaza sa le efectueze si intocmeste documentele n vederea efectuarii platii in limita
si pe structura bugetului aprobat pentru stingerea obligatiilor fata de prestatori, asigurand
decontarea la timp si in conformitate cu prevederile contractuale fata de acestia;

h) inainteaza documentele bancare de plata si a celor justificative persoanelor abilitate

sé le semneze.




6.

Indeplineste orice alte sarcini primite de la conducerea serviciului, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare si care duc la indeplinirea scopului postului.

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

prezinta, la cerere, puncte de vedere privind domeniul sau de activitate;
indeplineste activitatile specifice postului conform ordinelor de numire specifice
fiecarui proiect finantat din instrumentele structurale si/sau alte fonduri
nerambursabile;

raspunde in fata institutiilor si serviciilor care exercitd un drept de control sau audit
la probleme ce intra in aria sa de competenta punand la dispozitie documentele pe
care acestea le considera necesare pentru indeplinirea misiunilor;

furnizeaza date de specialitate solicitate prin compartimentul infiintat in baza Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, ca urmare a
cererilor formulate de petenti;

pastreaza corespondenta si documentatiile serviciului potrivit Nomenclatorului de
documente referitoare la fondul arhivistic si materiale preconstituite;

respecta Codul de conduitd a functionarilor publici si disciplina in munca potrivit
Regulamentului de Organizare si Functionare;

isi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si sanatatii in

munca, apararii impotriva incendiilor si masurile de aplicare a acestora;

utilizeaza corect si eficient aparatura (calculator, imprimanta etc.) si rechizitele,
manipuleaza si intretine corespunzator mobilierul din dotare;

aduce la cunostinta sefului ierarhic accidentele suferite de propria persoana;
raspunde, potrivit legii, de indeplinirea atributiilor ce i revin din functia pe care o
detine precum si de indeplinirea atributiilor ce 1i sunt delegate.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta

sau echivalenta

Domeniul studiilor

stiinte sociale - stiinte economice sau stiinte juridice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate
prevazutd de lege pentru ocuparea
functiei publice

minim 5 ani

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba engleza/
franceza/spaniola/germana

Cunostinte teoretice in domeniut
tehnologiei informatiei, nivel
utilizator incepator

Nivel utilizator incepator

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specific cu privire la
indeplinirea conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor
publice respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale

Denumirea competentei generale

Nivelul de
compexitate

1. Rezolvarea de probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si organizare

Nivel operational




[ 4. Comunicare Nivel operational

l

5. Lucru in echipa Nivel operational

6. Orientare catre cetatean Nivel operational

7. Integritate Nivel operational

| 8. Managementul performantei -

9. Dezvoltarea echipei -

10. Generarea angajamentului

11. Promovarea inovatiei si initierea
schimbarii

b) Competente specifice

Competente lingvistice de comunicare | _
in limbi straine

Competente lingvistice 1n limba .
minoritatii nationale

Competenta
specifica de a
utiliza aplicatii tip
Office - nivel
utilizator
ncepator

Competente digitale

Alte competente specifice -

Sfera relationala a titularului postului

Sfera . . : Superior pentru: nu este cazul
retlayiqnala Bela{:n ierarhice gugordonatlfagé de: s%ful c{e servi?iu M—
interna . : entru realizarea atributiilor profesionale colaboreaza cu
' Relatii functionale celelalte directii sau servicii indeplendente din minister
| Relatii de control -
| Relatii de reprezentare/ -
Sfera . Agentia Nafionala de Administrare Fiscala, Directiile
relationala o Generale Regionale ale Finantelor Publice, Ministerul
externa Autoritati si institutii | Afacerilor Externe - Directia Agentul Guvernamental pentru
publice Curtea Furopeana a Drepturilor Omului, Autoritatea
Nationala pentru _Restituirea Proprietatilor, Directia
Generala de Evidenta a Persoanelor, primarii;
I Organizatii .
internationale
l Persoane juridice i
priviate J
In Timita stabilita de seful de serviciu, directorul general !

Libertatea decizionala

adjunct

Delegarea de atributii si
competenta

Delegarea de atributii de la/catre titularul postului pe
perioada concediului in conditiile legii sau pe perioada in
care acesta se afla in deplasare in interesul servicjului se
realizeaza conform cererii de concediu de odihna/notei
interne si/sau a planului permanent de inlocuire a angajatilor

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

[
| Sef serviciu

Semnatura

|

iy
by X

Luat la cunostinta de ocupantul postului

l
l
|
‘ Data intocmirii
f

Numele si prenumele

I

Semnatura

Data

|
l

Contrasemneaza

Numele si prenumele

Functia

Director general adjunct

Semnatura

| Data







