Aprob
p-VICEPRIM-MINISTRU,

MINISTRUL FINANTELOR
&
Secretar de St
Denumirea autoritatii sau MINISTERUL FINANTELOR '
institutiei publice
Directia generald DIRECTIA GENERALA DE '1 Kt ZURERIE Si-CONTABILITATE
PUBLICA
Directia -
Serviciul SERVICIUL DECONTARI INTERTREZORERI! $I RELATII CU
SISTEMUL INTERBANCAR DE PLAT!
Compartimentul -
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 1868
Informatii generale privind postul
Denumirea postului EXPERT
Nivelul postului FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
Clasa I
Gradul profesional SUPERIOR
Descrierea postului
Scopul principal al postului Realizarea activitatilor aferente prelucrarii, verificarii

integritatii, decontarii si inregistrérii in contabilitatea de
decontiri a instructiunilor de plati electronice de mica /
mare valoare in relatia Trezoreria statului - institutii de
credit / Banca Nationala a Romaniei (inclusiv decontarea
sumelor aferente platilor dispuse de Comisia Europeana
din contul deschis (a nivelul Trezoreriei Operative
Centrale s5i a sumelor aferente fondurilor structurale), a
instructiunilor de plata electronice interjudetene
(intertrezorerii) si a operatiunilor de debitare / creditare
directa in relatie cu Banca Nationald a Romaniei

Atributiile postutui:

1)

2)

3)

Realizarea activita{ilor aferente pretucrarii, verificarii integritatii, decontarii $i
nregistrarii in contabilitatea de decontdri a instructiunilor de plata electronice
de mica/mare valoare in relatia Trezoreria statului - institutii de credit / Banca
Nationald a Romaniei (inclusiv decontarea sumelor aferente platilor dispuse de
Comisia Europeana din contul deschis la nivelul Trezoreriei Operative Centrale
si a sumelor aferente fondurilor structurale), respectiv a instructiunilor de plata
electronice interjudetene (intertrezorerii});

Realizarea activitatilor aferente prelucrarii si inregistrarii in contabilitatea de
decontdri a operatiunilor de debitare / creditare directa in relatia Trezoreria
statului - Banca Nationala a Romaniei;

Realizarea de alte activitati aferente prelucrarii si inregistrarii in contabilitatea
de decontari prin aplicatia TREZOR;




licenta sau echivalenta

4) Realizeaza alte activitati in legaturd cu domeniul de activitate a serviciului,
dispuse de conducerea dlrect1e1 sau a Ministerutui Flnam;elor,

5) Indeplmeste in realizarea atnbutnlor de serviciu, obligafiile ce deriva din
legistatia specifica privind prelucrarea datelor cu caracter personal, securitatea
si sanatatea in munca, arhivarea/pastrarea documentelor.

Conditii pentru ocuparea postului
Nivelul studiilort studii universitare de licentd absolvite cu diplom3 de

Domeniul studiilor’

stiintelor economice

Perfectionari / specializari®

Vechimea in  specialitate
prevazutda de lege pentru
ocuparea functiei publice’

7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei

publice

Cunostinte generale privind
competente  lingvistice de
comunicare in limba engleza /
franceza / spaniola / germana®

Cunostinte teoretice  in
domeniut tehnologiei
informatiei, nivel utilizator|-
incepator®

Obtinerea unui / unei aviz /
autorizatii prevazut / prevazute
de lege, cu respectarea
prevederilor legistatiei specific
cu privire la indeplinirea
conditiei'®

Alte conditii pentru ocuparea
unei functii publice prevazute
in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective!

generale

Competente necesare exercitarii functiei publice
a) Competente generale!? Denumirea competentei Nivetatd itat

1. Rezolvarea de probleme si
luarea deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si organizare

Nivel operational

4. Comunicare

Nivel operational

aLucrtrrn'ectha—

Nivet thoni

6. Orientare catre cetitean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

b) Competente specifice!?

Competente lingvistice de
comunicare in limbi striine!4

Competente lingvistice in
| Stiinati 15

Competente digitale!®

Competenta specifica de
a utiliza aplicatii tip
Office- nivel utilizator
incepator

Alte competente specifice!?




Sfera relationala a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice — subordonat fata de: seful de serviciu
rela;ipvnala — superior pentru: nu este cazul
interna Relatii functionale [cu personalul din cadrul Directiei generale de trezorerie

si contabilitate publica si al altor directii de specialitate
din cadrul Ministerului Finantetor

Relatii de control

nu este cazul

Relatii de

la Intrunirile organizate de/in cadrul Ministerului

relationald |institutii publice
externa

reprezentare Finantelor, in baza mandatului conducerii directiei
generale
Sfera Autoritati i - cu ministerele si celelalte organe de specialitate ale

administratiei publice centrale si locale;

- cu directiile generale regionale ale finantelor publice
precum si cu administratiile sectoarelor 1- 6 ale
finantelor publice, in baza mandatului primit de la
conducerea directiei generale

Organizatii
internationale

nu este cazul

Persoane juridice
priviate

nu este cazul

Libertatea decizional}'®

In timita atributiilor postului si in functie de dispozitiile
legale in vigoare la momentul (udrii deciziei

Delegarea de atributii si
competenta

l

Delegarea de atributii corespunzatoare titularului
postului pe perioada concediului in conditiile legii sau pe
perioada in care acesta se afla in deplasare in interesul
serviciului, se realizeaza conform cererii de concediu de
odihna/notei interne si/sau a planului permanent de
inlocuire a angajatilor.

Intocmit ™

‘Numele si prenumele
Functia publica de conducere

I

Sef Serviciu

Semnatura
Data intocmirii

Luat la cunostinta de ocupantul postului

Numele si prenumele
Semnatura

Data

Contrasemneazi??
el g

Numele si prenumele
[Functia

Semnatura

Directoy’Géneral

‘Data







