Aprob,
p. VICEPRIM-MINISTRU,

MINISTRUL ERYANTELQH
SERETARDIEYISE)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice | MINISTERUL F INANTELOR ]
Directia generala " | DIRECTIA GENERALA DEJ'REZOREI;IE S
CONTABILITATE PUBLICA
Directia
Serviciul Serviciul metodologia generald a trezoreriei
Compartimentul
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 544
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Expert
Nivelul postului Functie publica de executie ‘
Clasa [ ‘
Gradul profesional Superior i’
Descrierea postului ;
Scopul principal al postului Asigurarea indrumarii din punct de vedere
metodologic a unitatilor teritoriale ale trezoreriei
statului din cadrul directiilor generale regionale ale
finantelor publice asupra aspectelor care au
legdtura directd cu domeniul de activitate al
directiei generale, in principal in ceea ce priveste
stabilirea conturilor de dispanibilitati ce se deschid
pe numele institutiilor publice si operatorilor
economici.
Atributiile postului

1. Elaboreaza proiecte de acte normative care au legatura directd cu activitatea structurilor din
cadrul directiei generale, precum si a unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul
directiilor generale regionale ale finantelor publice care vizeaza in principal deschiderea §i
functiunea conturilor de disponibitititi pe numele institutiilor publice si al operatorilor economici;
elaborarea si/sau modificarea de formulare specifice activitatii trezoreriei statului (Registrul
pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur; Chitantd; Registrul pentru evidenta numerarului
manipulat de personalul casieriei).

2. Tntocmeste puncte de vedere asupra proiectelor de acte normative repartizate de seful de
serviciu, primite de la alte directii din minister sau din afara ministerului, care au legiturd cu
activitatea directiei generale din punct de vedere al deschiderii $i functiunii conturilor de
venituri/cheltuieli bugetare in structura clasificatiei bugetare, precum si a conturilor de
disponibilitati ce se deschid la unititile teritoriate ale trezoreriei statului din cadrul directiitor
generale regionale ale finantelor publice pe numele institutiilor publice si operatarilor economici/
alte entitati.




3. Analizeaza solicitarile de precizari primite de la alte directii din minister sau de la institutii
pubtice, operatori economici sau persoane fizice precum si de la activitdtile de trezorerie §i
contabilitate publicd din cadrut directiilor generale regionale ale finantelor publice si formuleaza
réspunsuri in masura in care aspectele prezentate au legaturd directa cu activitatea derulatd prin
directia generala.

4, Participd, Tmpreund cu intreg colectivul serviciului, la initierea proiectului de norme
metodologice privind incheierea exercitiului bugetar (a finele anului prin unitatile teritoriale ate
trezoreriei statului din cadrul directiilor generale regionale ale finantelor publice, pe baza
propunerilor formulate de alte directii din minister sau de catre institutiile publice.

5. Analizeazd propunerile de modificare si imbunatitire a legislatiei in vigoare inscrise in
rapoartele privind activitatea de indrumare i verificare a unitatilor trezoreriei statutui din cadrul
directiei generale regionale a finantelor publice Brasov, far in mdsura in care acestea sunt
justificate procedeaza la elaborarea/ modificare/ completarea tegislatiei specifice.

6. Gestioneazi in sistemul FOREXEBUG urmdtoarele nomenclatoare: Plan Conturi Trezorerii, UAT,
Trezorerii §i a matricei: Mapare Conturi Trezorerie - Sectoare Bugetare, precum si a altor
nomenclatoare, in misura in care i se stabilesc astfel de atributii de citre conducerea directiei.
7. Participi la propunerea conducerii directiei generale, la reuniuni/grupuri de lucru/echipe de
proiect care au legiturd directd cu activitatea direcfiei generale, precum si la cursuri de
perfectionare organizate de Ministerul Finantelor sau de alte institutii publice.

8. Indeplineste in realizarea atributiilor de serviciu, obligatiile ce derivd din legislatia specifica
privind prelucrarea datelor cu caracter personal, securitatea si sindtatea n munca,
arhivarea/pastrarea documentelor.

9. Indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea serviciului, a directiei generale care duc
la indeplinirea scoputui postului

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor studii universitare de licenta absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor stiinte economice

Perfectionari/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta de lege | 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii
pentru ocuparea functiei publice functiei publice

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba engleza/

.E. E U: olvl »

Cunostinte tearetice in domeniut
tehnologiei informatiei, nivel utilizator
incepator

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii

prevazut/prevazute de lege, cu respectarea

indeplinirea conditiei

Alte conditii pentru ocuparea unei functii
publice prevazute in acte normative
specifice aplicabile autoritatilor sau
institutiitor publice respective




Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale

Denumirea competentei
generale

Nivelul de
corplexitate

1. Rezolvarea de probleme si
luarea deciziilor

|

l

!

—
Nivel operational

|

2. Inijiativa

Nivel operational

3. Planificare si organizare

Nivel operational

4. Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Nivel operational ]

6. Orientare catre ceti{ean

Nivel operational

7. Integritate Nivel operational
8. Managementul Nivel operational
performantei

9. Dezvoltarea echipei Nivel operational

10. Generarea
angajamentului

11. Promovarea inovatief si
initierea schimbérii

b) Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi striine

Competente lingvistice in
limba minoritatii nationale

Competenta
specifica de a
utiliza aplicatii tip
Office- nivel
utilizator
incepétor.

Competente digitale

Alte competente specifice

Sfera relatfonald a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice Subardonat fata de seful de serviciu
relationala cu personalul din cadrul directiei generale si a altor
interna directii de specialitate din cadrul Ministerului

Relatii functionale

Finantelor, din cadrul Centrului National pentru
Informatii  Financiare (Directia  Tehnologia
Informatiei a Trezoreriei Statului) si Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, alte servicii din
Ministerul Finantelor

Relatii de control

Relatii de reprezentare

la Intrunirile organizate in cadrul Ministerului
Finantelor, in baza mandatului primit de la
conducerea directiei generale.

Sfera
relationala
externa

Autoritati si institutii publice

cu personalul din cadrul ministerelor si celorlatte
organe de specialitate ale administratiei publice
centrale si locale, cu personalul din cadrul
directiilor generale regionate ale finantelor publice.




Organizatii internationale

cu institugii din tarile Uniunii Europene precum sicu
alte organisme internationale, in baza mandatului
primit de la conducerea directiei generale.

Perscane juridice priviate

institutii de credit, in baza mandatului primit de ta
conducerea directiei generale.

Libertatea decizionala

este limitata de atributiile postului i de
prevederile legale in vigoare.

Delegarea de atributii si competenta

Delegarea de atributii corespunzatoare titularului
postului pe perioada concediului in conditiile legii
sau pe perioada n care acesta se afla in deplasare
sn interesul serviciului se realizeaza conform cererdi
de concediu de odihnd/ notei interne §i/ sau a
planului permanent de inlocuire a angajatilor.

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Director Wf

Semnatura
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Luat la cunostintd de ocupantul postului
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