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1.0. Scop

Procedura stabileste etapele/actiunile necesare in vederea emiterii avizelor MEF —
UCASMFC privind normele metodologice specifice pentru organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu elaborate de ordonatorii principali de credite ai
bugetului de stat, ai bugetului asigurdrilor sociale de stat, ai bugetului oricirui fond special
precum $i pentru operatiunile Fondului National si ale agentiilor de implementare care
deruleaza fonduri comunitare.

2.0. Domeniul de aplicare

Procedura operationala se utilizeazd de catre U.C.A.S.M.F.C. in vederea emiterii avizelor
respective.

3.0. Documente de referinta

3.1. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv republicatd, cu modificirile ulterioare;

3.2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 63/1999  cu privire la gestionarea
fondurilor nerambursabile alocate Roméniei de catre Comunitatea Europeand, precum si
a fondurilor de cofinantare aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare.

~y

3.3. Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 998/2008 pentru aprobarea procedurii de
sistem ,, Realizarea procedurilor formalizate pe activitati”.

4.0. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

(1) Se utilizeazd definitiile cuprinse la pet. 4.1. din cadrul procedurii de sistem PS — 00,
precum si definitiile de mai jos;

(2) Solicitare = scrisoarea si documentele anexate, prin care organismele previzute de
reglementari solicitd MEF — UCASMFC emiterea avizului;

(3) Aviz/refuz aviz = documentul prin care MEF — UCASMFC comunici solicitantilor
avizul/refuzul de aviz privind normele metodologice specifice pentru organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu elaborate de citre acestia.

4.2. Abrevieri ale termenilor

(1) Se utilizeaza abrevierile cuprinse la pet. 4.2, din cadrul procedurii de sistem PS — 00,
precum si abrevierile de mai jos:

(2) UCASMFC = Unitatea centrala de armonizare a sistemelor de management financiar si
control;

(3) CD = controlor delegat;

(4) OPC = ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului asigurarilor
sociale de stat sau al bugetului oricarui fond special;
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(5)  Serviciul A = serviciul de control financiar preventiv  delegat si

monitorizare/implementare a sistemelor de management financiar si control la
institutiile publice;

(6) Serviciul B = serviciul de control financiar preventiv delegat si armonizare
metodologica a politicilor in domeniul sistemelor de management financiar si control la
institutiile publice.

5.0. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati
(1) Documente primite de citre M.E.F. - U.C.A.SM.F.C. dela OPC:
1 solicitarea in vederea emiterii avizului;
2 norme metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar

preventiv propriu elaborate de institutiile interesate;

(2) Documente elaborate in cadrul M.E.F. - U.C.A.SM.F.C.:

ot

referat privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor primite in vederea
emiterit avizului M.E.F. — U.C.A.SM.F.C. pentru proiectul normelor metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
(formular nr. 1 la prezenta proceduri);

2 scrisoare de comunicare citre solicitanti a avizului/refuzului avizului M.E.F. —
U.C.AS.M.F.C. (formular nr. 2 la prezenta procedura);

e

fisele privind evidenta avizelor emise de M.E.F. — U.C.A.SM.F.C. (formular nr. 3 la
prezenta procedurd);

5.2. Etapele necesare emiterii avizului
(1) Initierea
1 Solicitarile se primesc si se inregistreaza de indata, de citre secretara directiei.

2 Solicitdrile inregistrate sunt transmise in aceeasi zi de citre secretara directiei
controlorului financiar sef/sef adjunct pentru numirea persoanei/persoanelor care vor
analiza documentele si vor elabora proiectul de aviz/refuz aviz.

3 In baza rezolutie, solicitdrile sunt distribuite imediat, de cétre secretara directiei,

persoanelor numite de citre controlorul financiar sef/sef adjunct in vederea analizei si

elaborarii scrisorii privind avizul/refuzul de aviz.

4 In situatia in care prin rezolutie nu se stabileste altfel, analiza documentelor si
elaborarea scrisorii privind avizul/refuzul de aviz se face de seful serviciului B si

controlorul delegat cu misiuni de vizd/monitorizare la ordonatorul principal respectiv.

(2) Elaborarea
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1 Intr-un interval de timp de maximum 8 zile calendaristice de la inregistrare, persoanele
numite:

a) analizeazd documentelor primite;

b) solicitd eventuale completari/clarificdri din partea ordonatorului principal;

¢) intocmesc referatul (formular nr. 1 la prezenta procedurd);

d) intocmesc scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz (formular nr. 2 la prezenta
procedura).

(3) Aprobarea

Dupa elaborare, referatul si scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz se aproba de catre
controlorul financiar sef/sef adjunct.

(4) Difuzarea

1 Secretara directiei, la primirea de la controlorul financiar sef/sef adjunct a documentelor
de la pet. (3) aprobate asigura expedierea/difuzarea astfel:

a) originalul scrisorii privind avizul/retuzul de aviz citre institutia solicitanta;

b) o copie (xerox) a scrisorii privind avizul/refuzul de aviz la CD imputernicit cu
viza/monitorizarea la institutia publica respectivi;

c¢) exemplarul 2, cu semnaturi, al avizului/refuzului de aviz, referatul aprobat si toatd
documentatia aferentd, referentului cu atributii de evidentd a acestora din cadrului
serviciului A

(5) Evidenta

Exemplarul 2, cu semnaturi, al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz, referatul aprobat
$1 toatd documentatia aferentd se inscriu pentru evidentd, de catre referentul cu atributii
de evidentd din cadrul serviciului A, in fisele deschise in acest scop (formular nr. 3 la
prezenta procedura).

(6) Arhivarea

1 Exemplarul 2, cu semnaturi, al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz, referatul aprobat
si toatd documentatia aferentd se claseaza, de catre referentul cu atributii de evidenta
din cadrul serviciului A si se pastreaza timp de 5 ani de catre UCASMFC.,

2 Dupa aceastd perioadd exemplarul 2, cu semnaturi al scrisorii privind avizul/refuzul de
aviz, referatul aprobat si toatd documentatia aferenta se transmit, de cétre referentul cu
atributii de evidentd din cadrul serviciului A, la arhiva ministerului, cu respectarea
reglementdrilor specifice arhiviarii.

6.0. Responsabilitati

6.1. Controlorul financiar sef/sef adjunct
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(1) Numeste persoana/persoancle care analizeazd documentele solicitdrii si elaboreaza
scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz.

(2) Aproba referatul si scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz.

6.2. Persoana/persoanele numite de controlorul financiar sef/sef adjunct sau persoanele
prevazute la pet. 6.2 (1) 4 dupa caz

(1) primesc de la secretara directiei solicitarea si documentele atasate acesteia.
(2) analizeazd documentele primite.

R . .. o e g ) o
(3) solicita eventuale completari/clarificari din partea ordonatorului principal.
(4) intocmesc referatul (formular nr. 1 la prezenta procedurd).

(5) intocmesc scrisoarea privind avizul/refuzul aviz (formular nr. 2 la prezenta procedura).

6.3. Referentul cu atributii de evidenta din cadrul serviciului A

(I) Primeste de la secretara directiei exemplarul 2 cu semnituri, al scrisorii privind
avizul/refuzul de aviz, referatul aprobat si toatd documentatia aferenta.

(2) Completeaza fisele de evidenta (formular nr. 3 la prezenta procedurd) cu datele referitoare
scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz emis.

(3) Claseaza exemplarul 2, cu semnaturi, al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz, referatul
aprobat 1 toatd documentatia aferentd in bibliorafturi organizate cu aceastd destinatie.

(4) Transmite la arhiva ministerului, cu respectarea reglementarilor specifice arhivarii,
exemplarul 2, cu semnéturi, al scrisorii privind avizul/refuzul de aviz, referatul aprobat si
toatd documentatia aferenta.

6.4. Secretara directiei
(1) Inregistreaza in registrul intrari/iesiri al UCASMEC solicitarile primite.

(2) Transmite persoanei/persoanelor numite de controlorul financiar sef/set adjunct solicitirile
si documentatia aferenta.

(3) Difuzeaza, dupd aprobare, scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz, referatul si
documentele aferente, conform prevederilor de la pct. 5.2.(4) 1.

7.0. Formulare

7.1. Formular nr. 1, Referat privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor
primite In vederea emiterii avizului MEF — UCASMFC pentru proiectul normelor
metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu.

7.2. Formular nr. 2, Scrisoarea privind avizul/retuzul de aviz.
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7.3. Formular nr. 3, Fisa de evidentd a scrisorilor privind avizele/refuzurile de aviz emise de
MEF — UCASMFC referitoare la normele metodologice specifice pentru organizarea i
exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

8.0 Anexe
Diagrama de proces pentru emiterea scrisorilor privind avizul/refuzul de aviz.
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Formular nr. 1

APROBAT,
CONTROLOR FINANCIAR SEF

PETRE ALEXANDRU DIMA

REFERAT
privind concluziile rezultate in urma analizei documentelor primite in vederea emiterii
avizului Ministerului Economiei si Finantelor — Unitatea centrald de armonizare a
sistemelor de management financiar si control pentru proiectul normelor metodologice specifice
privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

4. Propune:

Avand in vedere prevederile art. 9 alin. (9) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile ulterioare,

sau dupa caz,

Avand in vedere prevederile art. 7°1 alin. (3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
63/1999 cu privire la gestionarea fondurilor nerambursabile alocate Roméniei de catre Comunitatea
Europeana, precum si a fondurilor de cofinantare aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare,

In urma concluziilor rezultate din analiza documentatiei prezentate,

Formuldm urmatoarea propunere: ........occoove i ieirceiieeee et
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Formular nr. 2
Scrisoare privind avizul/retuzul de aviz
(entitatea publicd)
La solicitarea dumneavoastra nr. .............. inregistratd la Ministerul Economiei §i Finantelor,

Unitatea centrald de armonizare a sistemelor de management financiar si control cu nr. .....,

In baza prevederilor art. 9 (9) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern
st controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile ulterioare,

sau dupa caz,

In baza prevederilor art. 7°1 alin. (3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 63/1999 cu
privire la gestionarea fondurilor nerambursabile alocate Romaniei de citre Comunitatea Europeana,
precum si a fondurilor de cofinantare aferente acestora, cu modificarile si completirile ulterioare,

In urma analizei documentatiei prezentata,

Va facem cunoscut avizul Ministerului Economiei si Finantelor - Unitatea centrali de
armonizare a sistemelor de management financiar i control pentru proiectul Normelor metodologice
specifice privind organizarea i exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

Véd rugdm ca dupd emiterea deciziel interne privind aprobarea Normelor metodologice
specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu si o comunicati
Ministerului Economiei si Finantelor - Unitatea centrala de armonizare a sistemelor de management
financiar si control.

Cu deosebita stima,

CONTROLOR FINANCIAR SEF

PETRE ALEXANDRU DIMA
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Diagrama de proces pentru
emiterea avizului MLE.F. - U.C.A.S.M.F.C.

Descrierea procesului

e Solicitarile ordonatorilor

INTRARI

I . .o . .
Analiza solicitarii — persoana/persoanele numite

Identificd, dacd sunt astfel de situatii, elemente care
lipsesc, sunt incomplete, neclare sau alte asemenea,
in documentele analizate.

|

Referat privind rezultatele analizei

e
e

A 4

Scrisoarea privind avizul/refuzul de aviz

e
e

—

Aprobare - controlor financiar sef/sef adjunct

Aprobd referatul
Aproba scrisoarea privind avizul/refuzul de

aviz
I

Difuzare — secretara directiei

Asigura  transmiterea  scrisorii  privind
avizul/refuzul de aviz, referatului si
documentatiei aferente, conform procedurii

|

Evidenta — referentul din cadrul serviciului A

@

Asigurd  evidenta scrisorii privind
avizul/refuzul de aviz, referatului si
documentatiei aferente, conform procedurii
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